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Adaptabilidad del Sistema

1.1. TECLADO Y RATON

En el mddulo anterior vimos cémo utilizar algunas herramientas del panel de control para
configurar el entorno de Windows XP.

Existen, ademas, otras opciones para adaptar la utilizacién del ordenador al usuario,
incluso para aquellas personas que sufran algun problema fisico.

En primer lugar, veremos dos elementos de su ordenador por medio de los cuales usted
puede acceder al sistema: el teclado y el raton.

Desde el panel de control también podemos establecer las caracteristicas de trabajo del
teclado y el raton.

Propiedades del teclado

Preiade e ol 1. Al acceder a las propiedades del teclado, se muestran dos
i fichas:
i - Velocidad: permite establecer distintos tiempos de
respuesta del teclado:
" g Retraso de la repeticion: ajustaremos el tiempo que
e o s s e pe s el debe transcurrir antes de que se escriba un caracter

repetidamente, cuando se mantiene pulsada la tecla
correspondiente.

Vergura 1 A=l

Velocidad de repeticion: ajusta la velocidad con que se
escribe el segundo, tercer y siguientes caracteres mientras se
e | [ mantiene pulsada la tecla.

Hay un campo para poder situarse, pulsar una tecla y ver el efecto que tienen estos dos
parametros.

- Hardware: Esta ficha muestra el dispositivo de teclado instalado. Desde aqui podra
solucionar algun problema relacionado con el teclado o mostrar sus propiedades.

El parpadeo del cursor, cuando se edita un texto, puede graduarse en el cuadro de la
velocidad de intermitencia del cursor.
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Propiedades del raton

~ Para acceder a las propiedades del raton y configurar su funcionamiento, haga doble clic
en _ Mouse, en el Panel de control.

Botones: permite establecer si el botdn principal es el izquierdo o el derecho segun la
persona sea diestra o zurda. Desplazando el cursor deslizante entre Lenta y Répida, ajustaremos el
intervalo de tiempo entre dos clics para que sea o no considerado como un doble clic o dos clics

separados.

Propidades de fawr
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Punteros: permite cargar y establecer los tipos de iconos
que representan al puntero del raton: dicho puntero cambia
segun la posicion o el proceso que esté realizando.

Si activa el bloqueo de clic, no tendrd que tener
presionado el boton del raton mientras selecciona elementos.

Opciones de puntero: controla el recorrido del puntero
en la pantalla, para un mismo desplazamiento del ratén en la
mesa de trabajo; el control se obtiene con velocidad del
puntero.

Con Ocultar el puntero al escribir activo, el puntero del raton se oculta al empezar a
escribir en procesadores de texto como WordPad.
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Variando la velocidad del puntero, establecemos el mayor o menor recorrido del puntero
en la pantalla para un mismo desplazamiento del ratén en la mesa de trabajo.

Puede hacer que el puntero se sitle en el boton predeterminado, activando la casilla de la

seccién Ajustar a.
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La opcion Mostrar rastro del puntero se utiliza para que el puntero muestre una estela.
Se utiliza en ordenadores portatiles con pantallas de LCD (cristal liquido) para ver mejor el
puntero del raton.

Mostrar la ubicacién del puntero al Presionar la tecla CTRL se utiliza para localizar el
puntero del ratdn mediante una sefial visible.
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1.2. ACCESIBILIDAD

Hay un grupo de herramientas que estan disefiadas para facilitar el uso del ordenador por
personas con problemas fisicos. Para ello, acceda a & Opciones de accesibilidad en el panel de
control.

Aparece un cuadro de didlogo con varias fichas:

—— 3

Teclade | Sormi | Fariale| Mo | Gerseal

L gl i i i ubihrn MRACYTIS, CTRL ALT ala
vl el kogotp de 'Windows premondrdoles de ura enuna

Ut ke Confgracin
Lics Fibasbgn o oo gui Window oiids i puliaciongs
spedwiat & Beeves, o scucy b veloowiad de epsiesn

| ks FitenFiogs | Cophgquescen ]

T il
Use Topoeise 6 desea ol lone cusdo peesers BLOGO

BAYLIS, LI KL o BLOG DESFL
v Utz Topgeliem Confepascain
[ Moo s e de btk e kot pocgramas
enply | | Coent | | spiew |

= Teclado: indica ciertas caracteristicas al pulsar determinadas teclas:

- StickyKeys: activa combinaciones de teclas con [Ctrl], [Alt] y [MayuUs] sin tener
que pulsar dos teclas al mismo tiempo. De esta forma, si tuviera que pulsar la
combinacion [Ctr1]+[T], bastaria con pulsar [Ctrl] y después [T].

- FilterKeys: evita el que se acepten pulsaciones de teclas muy rapidas en personas
con temblores en las manos u otros movimientos involuntarios.

- ToggleKeys: hace que se emita un sonido distinto segln se pase al estado activado
o desactivado, al pulsar las teclas [BlogMayus], [BlogNum] y [BlogDespl].

= Sonido: al activar SoundSentry, se produce algin efecto en pantalla (parpadeo del
escritorio, de la barra del titulo, etc.) cuando Windows emite un sonido. ShowSound
muestra un mensaje cuando se emite un sonido. Estas dos herramientas facilitan el uso
del ordenador a personas con dificultades auditivas.

= Pantalla: activando Contraste alto se establece una configuracion de colores y
tamanos con los que se muestran el escritorio, las ventanas, titulos, etc. para facilitar la
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vision de los mismos. También podemos configurar la velocidad de intermitencia y el
ancho del cursor de texto.

= Mouse: con MouseKeys activado podremos mover el puntero del ratén utilizando las
teclas del bloque numérico, situado en la parte derecha del teclado.

= General: con SerialKeys podemos cargar un controlador de dispositivo de entrada
especial adaptado a un usuario con deficiencias fisicas, en sustitucién del teclado y el
raton.

En reinicio automatico puede indicar un tiempo determinado para desactivar todas las
herramientas, a partir del momento en que deja de utilizarse el raton o el teclado, excepto la de
SerialKeys. Esta opcion es interesante cuando varias personas utilizan el mismo equipo.

Activando las opciones administrativas, las opciones de accesibilidad establecidas seran
aplicadas a todos los usuarios que inicien una sesion, asi como a nuevos usuarios.

1.3. MEJORAS DE ACCESIBILIDAD

A demas de las opciones de accesibilidad que ya hemos visto anteriormente, Windows XP
dispone de otras herramientas que ayudan todavia mas si cabe a adaptar el sistema para ser
utilizado maés facilmente por personas discapacitadas.

Para incluir estas mejoras de accesibilidad en nuestro ordenador, pulse el boton del menu
Inicio, seleccione Todos los Programas y después Accesorios. Seguidamente despliegue la
opcidn Accesibilidad y acceda Asistente para accesibilidad.

Un asistente nos facilitard la configuracion del ordenador contestando a sencillas
preguntas o seleccionando algunas opciones. En los distintos pasos del asistente de accesibilidad
podemos establecer qué elementos configuraremos:

- Elegir entre tres tipos de tamafios con que se muestra el texto, las ventanas y otros
elementos.

- Cambiar el tamafio de las fuentes o tipos de letra.
- Utilizacion del Ampliador del Microsoft.

Al activar opciones como tengo problemas de vision..., Tengo problemas auditivos,
etc... se muestran otras opciones de accesibilidad vistas en el capitulo anterior.

En funcién de las opciones activadas apareceran mas 0 menos ventanas, donde podremos
seguir configurando el entorno. Entre estas opciones se muestran:
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Aslsienie para accesibilldad

Tomafa del lestn
\firckeves prsscie moicar ol tamafio e ko sbemantar s 1 mustisn en  pantals

Utilice las teclas de direccion para elegir el
tamano de texto mas pequeno que pueda
leer:
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Elegir entre cuatro tipos de barras de desplazamiento con distinto tamafio.
Tres tipos de tamario con el se muestran los iconos.

Elegir entre distintas combinaciones de colores para facilitar la visualizacion de los
elementos de las ventanas con el fin de que presenten mas contraste y distinguirlos

Eleccion de tipo de cursor de raton, por si le es dificultoso distinguirlo.

1.4. EL AMPLIADOR

Hay personas a las que les es dificil ver las cosas excesivamente pequefias y han de afinar
la vista, con el consiguiente cansancio si esto se repite continuamente.

En Windows XP se ha incluido el Ampliador, que muestra la zona donde estéa situado el
cursor del ratdn aumentada dos 0 mas veces.
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Para ejecutarlo, acceda al menu Inicio, seleccione Programas y después Accesorios.
Después despliegue la opcion Accesibilidad y acceda a Ampliador.

El Ampliador muestra una ventana en la parte superior de la pantalla donde se visualiza la
zona recorrida por el cursor del ratdn aumentada en nivel de ampliacién entre 1y 9.

= rme—

= Configuracion del ampliador

En la ventana de Configuracién también puede activar 0 [y rr—GrEGz—
desactivar distintas opciones para variar cCOmo se mMuestra 1a zZoNa | juwmee  F——
ampliada. Segumerto

[#] Smgpar ol o chel proomsem

, . [#] Sogear el foen el taclade
Al arrastrar el puntero o cursor del raton por el esCritorio, S& | jcuuis eende o

muestra ampliada la zona por la que discurre, siempre que tenga | ...

activada la opcion Seguir el cursor del mouse. [ vt ks

[ trsciss smrwmzacka

[#] Moshar Amplade

Como ve, las facilidades para ver y manipular el ordenador
son cada vez mayores, sobre todo para personas que presentan
discapacidades. Para cerrar el ampliador utilizando el teclado, pulse
las teclas [Alt]+[S].

48—
1.5. TECLADO EN PANTALLA

El Teclado en pantalla es una utilidad que muestra un teclado virtual en la pantalla y
permite a los usuarios con dificultades de movilidad escribir datos mediante un dispositivo
sefialador o raton.

El teclado en pantalla esta pensado para proporcionar un grado minimo de funcionalidad
a los usuarios con dificultades de movilidad.
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B Teclado en pantalla
Archiva  Teclado Configuracion  Ayuda
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El Teclado en pantalla se encuentra disponible en Accesibilidad, menu Accesorios del
menu Inicio.

El Teclado en pantalla dispone de tres modos de escritura que puede utilizar para escribir
datos:

= Modo clic: para escribir el texto se hace clic en las teclas en pantalla. Para ello,
seleccione la opcion Hacer clic para seleccionar.

Moda do ascritura ==
10 Hacer ol pava peleccions
(&) Sunpender pars actival
Tiempo minimg de woivecilin 1000 seguredos o

O Gelesoan medants hck o ooy

Lcepis | | Cocelw |

Lo primero que debe hacer es seleccionar un Modo de escritura en el mend de
configuracién.

= Modo de suspension: se utiliza un ratén para sefialar una tecla durante un periodo
predefinido y el caracter sefialado es escrito. Seleccione la opcidén Suspender para
seleccionar. En el cuadro Tiempo minimo de suspension puede indicar el intervalo
de tiempo en segundos durante el cual podra sefialar un caracter.

= Modo exploracion: el teclado en pantalla continuamente explora el teclado resaltando
las teclas que puede seleccionar al pulsar en la tecla configurada o mediante el
dispositivo sefialador. Con la opcion Avanzada (Opciones de digitalizacion) puede
indicarla tecla con la que seleccionara y escribira el caracter explorado.

_ Si activa Usar sonido de clic, en el menu
Opciones de digitalizacin 24 Configuracion, cada vez que pulse sobre el teclado, éste

(e P 9w EUE E TR emitird un sonido parecido al de las maquinas de escribir.
CHEE

Con la opcion Fuente..., en el menu configuracion,
puede cambiar el tipo de letra que muestran las teclas del
teclado en pantalla.

| aceptar |[ Cancelar ]
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Veamos las opciones del menu Teclado.

Puede ver un Teclado extendido que incluye el teclado
numeérico o un teclado estandar sin el teclado numérico.

Teclado

# Teclado extendido

Configuracion  Ayuc

Teclado estandar

También puede mostrar el teclado con las teclas en la
distribucion estandar o con la distribucién por bloques en la que las | *® Distibusion namal
teclas se disponen en bloques rectangulares. Distribucién por blogues
& 101 teclas
Por dltimo, puede mostrar el teclado estandar de Estados 102 teclas
Unidos (101 teclas), el universal (102 teclas) o un teclado con 106 teclas
caracteres adicionales japoneses (106 teclas).

La ventana de la aplicacion en la que desea escribir debera estar activa mientras utilice el
teclado en pantalla.

1.6. LA BARRA DE TAREAS

La Barra de tareas, ademas de disponer del boton de Inicio y de mostrar la hora del
sistema, también muestra (a la izquierda) unos botones que, al pulsarlos, ejecutan unas
determinadas aplicaciones que han sido instaladas con Windows XP.

Nosotros también podemos incluir botones en la Barra de tareas para ejecutar aquellas
aplicaciones que utilicemos con mas frecuencia. Para ello, haga clic con el botdn derecho del
raton sobre la barra de tareas y, en el mend contextual que aparece, despliegue la opcion Barra de
herramientas. Desde este mend podemos incluir directamente las barras Direccion, Vinculos,
Escritorio, Inicio rapido o crear una Nueva barra de herramientas...

Al optar por crear una nueva barra de herramientas, se muestra un cuadro donde puede
seleccionar la carpeta en la que estan las aplicaciones, archivos o carpetas que quiere incluir en la
barra de tareas.

La Barra de tareas es como una ventana

Direccian Barraz de henamientas
Vinouos flotante que podemos arrastrar con el puntero del
v Bana de idioma Ej‘“‘?dah ot raton y situarla en cualquiera de los cuatro bordes del
L DE3ICa RarN2onta M -
Eslclntm‘lal Mosaico vertical escritorio.
v Inicio rapida

, - tostrar el escritorio
v Copia Manuales Definitivos

Para mostrar el contenido de una carpeta,
pulse el simbolo #/ para desplegarlo y asi poder
visualizar lo que contiene.

; Adminiztrador de tareas
Mueva bara de herramientas. ..

['v Bloquear la barra de tareas
Propiedades
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Mediante el Panel de Control podemos acceder a la opcion Barra de tareas y Menu
Inicio. Entonces se muestra un cuadro donde podemos establecer distintas opciones del mend.

Con la opcion Mantener la barra de tareas siempre ViSIDIe | o s s o s ssems
activa, la barra de tareas no se ocultara nunca. Si la desactiva, se y

ocultara cuando maximice la ventana de una aplicacion. . ﬁmm
i i Dusce de T
Cuando Ocultar automaticamente la barra de tareas esta . I oo ook

[l Plaesl e ol

activa, la barra de tareas se reduce a una fina linea en el borde inferior
de la pantalla. La barra de tareas se mostrara cuando sitle el puntero
del raton sobre dicha linea.

Copmyi | M toouertin

oow rymesiwens | et | [ coenw |

Fropiedsdes de L baira de tareas v del mend Inicio

También puede acceder a la Barra de tareas y

Dainn s baiesi | Mard Inicio - - . 7 -z -
R —— menu de Inicio a través de la opcion propiedades en el
T menu contextual de Inicio.
[#] loqutan 1 bawra e tarma . .
I i cmdicamgria o Limas En la barra de tareas podemos incluir la barra
Al A T Direccidon, desde la que podremos mostrar cualquier
[] Agrupar ko bokones sirdiaret de 1 bang de lareat ;s . - - - -,

ST pagina Web de Internet indicando su direccion. Los
FRP———— conceptos de redes, Internet o Web los veremos mas

W 15 adelante.

[+] Mastiar ol pekey

Pusc merksrn o o do escacn depmada eudands g etos También puede mostrar y ocultar otros elementos
[0 Dl o iacivoe [[Paptncal en el area de notificacion como el reloj. Al hacer doble clic
en dicho elemento podra configurar la hora y fecha del

(et ] [ Conceln | sistema.

1.7. ¢CLIC O DOBLE CLIC?

Uno de los aspectos claves en Windows XP es la incorporacién e integracion al sistema
operativo de Internet Explorer, un conjunto de aplicaciones que permiten acceder a Internet.

Como el manejo de Internet Explorer para acceder a las distintas paginas Web se hace con
un simple clic, como ya veremos en lecciones sucesivas, en la configuracién del entorno Windows
(escritorio, iconos, ventanas, etc...) se ha permitido que, aquellas acciones que se realizan con
doble clic, se puedan llevar a cabo con sélo un clic del ratén.
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Muchos usuarios de ordenador se iniciaron en su utilizacion navegando por Internet. Para
ello, sélo se precisa un clic para ir de una pégina a otra.

También hay personas que, por dificultades fisicas (temblor de manos, etc...) les es mas
dificultoso hacer un doble clic que un Unico clic.

Por todo ello, es por lo que el entorno de Windows XP puede modificarse para que
abramos una carpeta o un archivo, o iniciemos la ejecucion de una aplicacién con sélo un clic en
el icono que lo represente.

Up=iones de capela [l )
Garmal g Tipts da mchive | Aockhivat in tordain
{0 Wi Lmas comaunas s lss capatas
{2 Urkrar s coupstnr cligicss de Windoe

Taecar
Exarmal oty

E {5 ke tombaa Las cavpaetint o ba pitrma vinkara
2 {0 ke cadd carpels on verianas dreries
Wacet ol o bos sbersnipg come b8 ndcs

B T L ke ol i i mharwts [rebaccion ol eefial]

{0 [rode che mada shvw slermenh |seleccnna oon un o)

Pletlsure wakoes predederminador |

Snepha | Careslin J

Para establecer entre hacer clic o doble clic para abrir un archivo, carpeta o aplicacion,
abra con un doble clic una carpeta y acceda a la opcion de menud, Herramientas / opciones de
carpeta.....

En la seccion Hacer clic en los elementos como se indica, puede configurar el modo en
que se abrira un elemento.

La opcion Un solo clic para abrir elemento abrira las carpetas con un sélo clic de raton.
Los elementos se seleccionan al pasar el puntero del raton sobre los mismos.

El texto de los iconos puede mostrarse subrayado cuando el cursor del raton pase sobre
ellos seleccionando Subrayar los titulos de iconos cuando yo los sefiale.

Si elige Subrayar los titulos de iconos que coincidan con el explorador, se mostraran
los textos de los iconos como aparecen en los vinculos de las paginas Web.

De usted depende si desea hacer abrir carpetas, ejecutar aplicaciones haciendo clic o doble
clic.
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Microsoft

La consola de Comandos

2.1. INTRODUCCION

El avance de los entornos graficos como el de Windows ha hecho que los entornos
basados en modo texto tiendan a desaparecer.
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Sin embargo, es muy posible que usted necesite utilizar aplicaciones para MS-DOS, que
es un sistema operativo basado en comandos y no grafico como Windows.

MS-DOS, acronimo de Sistema operativo de disco de Microsoft (MicroSoft Disk
Operating System), es un sistema operativo con una interfaz de linea de comandos que se utiliza
en equipos personales.

Este sistema traduce los datos que el usuario escribe mediante el teclado en operaciones
que el equipo puede realizar. Asi, si introducimos por ejemplo el comando cls (Clear Screen),
MS-DOS limpiara la ventana, mostrando sélo el simbolo del sistema (C:>) y el punto de insercion
(cursor).

Con MS-DOS también puede supervisar operaciones como la entrada y la salida de disco,
el soporte de video, el control del teclado y muchas funciones internas relacionadas con la
ejecucion de programas y mantenimiento de archivos.

A partir de Windows Millenium y Windows 2000, MS-DOS ha pasado a ser una
aplicacion méas que se ejecuta bajo el sistema Windows.

En las primeras versiones de Windows, léase Windows 3.X, era MS-DOS el verdadero
sistema operativo y Windows una aplicacidn gque se ejecutaba sobre dicho sistema.
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De todas formas, lo que desea conocer el usuario es si puede seguir trabajando con los
comandos de MS-DOS vy si sus aplicaciones DOS funcionan en Windows XP. Esta leccion trata
de contestar a estas dos preguntas.

2.2. PROPIEDADES DE LA CONSOLA

Windows XP ha sustituido el elemento MS-DOS que aparece en el menu Inicio de
antiguas versiones de Windows por el elemento Simbolo del Sistema.

Esta es una clara muestra de las diferencias entre los dos sistemas operativos: las versiones
anteriores de Windows pretendian ser lo mas compatibles posible con MS-DOS y versiones
anteriores de Windows; mientras que Windows XP tiene el objetivo de ser un sistema enfocado a
aplicaciones més potentes.

c+ Simbolo del sistema

Microsoft Windows RP [Uersion 5.1.268@1 -
(C> Copyright 1785-2801 Microsoft Corp. —

C:sDocuments and Settings~A7_»cd Mis documentos fro
C:\Documents and Settings“A7_“Mis documentos>dir =_txt

El volumen de la uwnidad € no tiene etigqueta.

El nimero de serie del volumen es: 3BDE-ABAL

Directorio de G:~Documents and Settings“~A7_“Mis documentos

28-03-20084 17:54 B Actividad.txt
28-83-2884 17:55 147 Archivo Cronoldgico.txt
28-83-2084 17:54 B Carta.txt

3 archivos 147 hytes

A dirs 598.614._.816 hytes libhres

C:“Documents and Settings“A7_“Mis documentos>copy carta.txt a:

Ejemplo: Copia del archivo Cartatd a
un disgueta.

Sin embargo, en Windows XP también podra trabajar como en MS-DOS.

Utilizando la Interfaz de comandos, se inicia una ventana en la que podra utilizar los
comandos de Windows XP para realizar las acciones que normalmente realizara con alguna de sus
herramientas visuales, Por ejemplo, podria utilizar el comando copy origen [destino] para copiar
ficheros de una carpeta a otra, en lugar de arrastrarlos utilizando Mi PC o el Explorador de
Windows XP.

Las opciones que afectan a la ventana Interfaz de comandos se establecen a través del
icono B Simbolo del sistema en el menl Inicio / Programas / Accesorios. Al pulsar con el
botdén derecho del raton Copiar sobre este icono, podemos acceder a su mend contextual.

PAG. 18




Sistema Operativo Windows XP Avanzado

Microsoft

También puede crear un acceso directo en el escritorio y acceder a sus propiedades a través de su

menu contextual.

La mayoria se refieren al aspecto que presenta dicha ventana,

aunque las situadas en la ficha Opciones son mas interesantes.

Seleccione

la opcién Propiedades para establecer ciertas

caracteristicas de la ventan de interfaz de comandos.

Frishonal ds comards
Tl chell i 50
Blim, Edifas 4

| Dz artan dhupieanbed arirgus

Puede cambiar el tamafio del cursor de la ventana seleccionando
Pequefio, Mediano o Grande.

Puede especificar si la Interfaz de comandos se ejecutara
inicialmente en una Ventana o a Pantalla completa.

Pragmedades de Simbedo ded nialema L]
Gerwial | Acoesn diectn | Dis=red | Fuerse | Deefie | Cokses | Compuatisielad
T oy ched g1 e d oy wr
."'E-EW & Yanlara
_.";“w ) Patalla copigaleta

st de edkin
[C] Mindsicbad de eddicidn yigsda
[#] Mk i st

i Ak

Atacdi | Cancelsl |

ventanas de la Interfaz de comandos.

Abrir
Ejecutar como...

Enwiar a r

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
E lirninar
Cambiar nombre

Ordenar por Mombre
Fropiedades

Puede especificar cuantos comandos se recordaran, de forma que usted pueda ejecutarlos
sin necesidad de volver a escribirlos. Asi con Tamarfio del bafer puede indicar el nimero
de comandos que se recordaran y con NUmero de buaferes el nimero de procesos que
pueden tener historiales de comandos distintos.

Active Modalidad de edicion rapida para que el menu Edicion no aparezca en la ventana
de Interfaz de comandos. En este caso podré utilizar directamente el raton para cortar,
copiar y pegar.

Con Modo de insercion activo se inserta texto en la posicion del cursor. Si no esta
activado, el texto que se escriba reemplazara el texto existente, en caso de haberlo.

Si activa la casilla Descartar duplicados antiguos, se eliminardn los comandos
duplicados del bufer.

En la ficha Fuente podra establecer el tipo y tamafio de fuente que se utilizard en las
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Sl | Aot et | Dpcnrms | FoS  Duafy | Cobwms | Compashiblnt

Desde la ficha Disefio establecera el tamafio de la ventana, indicando el nimero de lineas
de ancho y de alto. Indique, si asi lo desea, una posicion fija para la ventana de Interfaz de
comandos. De esta forma siempre estard situada en la misma posicion, lo que le puede facilitar el
trabajo cuando tenga varias ventanas abiertas en el escritorio.

Puede, si asi lo desea, indicar posicion fija para la ventana de la interfaz de comandos
desactivando la opcidon El sistema ubica la ventana y dandole valores a Izquierdo y superior.

De esta forma siempre estara situada en la misma posicion, lo que le puede facilitar el
trabajo cuando tenga varias ventanas abiertas en el escritorio.

Finalmente en la ficha Colores se establecen los colores del fondo, del texto, etc...
Todas las modificaciones que realice en este cuadro de diadlogo afectaran a las ventanas de
Interfaz de comandos que abra a partir de ese momento, no a las que pueda tener abiertas mientras

modificaba las opciones.

En este capitulo se ha insistido en todo momento en el nombre Interfaz de comandos o
consola de comandos en lugar de MS-DOS: esto no es una casualidad.

Recuerde que usted puede trabajar como lo haria en MS-DOS a través del elemento
Interfaz de comandos, pero esto no implica que realmente esté trabajando en MS-DOS. MS-DOS
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no forma parte de Windows XP, sino que Windows XP permite ejecutar comandos que usted
conoce en MS-DOS (y que ahora forman parte de la interfaz de comandos de Windows XP) y
trabajar con aplicaciones escritas para MS-DOS, como veréa en el resto de la leccion.

2.3. LAINTERFAZ DE COMANDOS

La gente que ha trabajado mucho en sistemas como MS-DOS se encuentra mas comoda, a
la hora de realizar ciertos procesos, realizandolos al estilo de MS-DOS, es decir, mediante la
introduccién de comandos y no de forma grafica como lo haria en el entorno Windows.

Existen ciertos comandos que, por su caracter claramente técnico, sélo pueden realizarse a
través de la interfaz de comandos. Por todo ello es conveniente conocer como trabajar de este
modo.

Sin embargo, siempre que sea posible, deberia utilizar la interfaz de usuario de Windows y
olvidarse del modo MS-DOS. El trabajo en un entorno grafico es mucho mas sencillo y comodo,
ademas de seguro.

Un ejemplo sencillo es la eliminacion de un fichero: si ésta se realiza desde la interfaz de
comandos con el comando DEL, usted no podra recuperar dicho fichero una vez eliminado; si lo
hubiera realizado desde Mi PC o el Explorador, no tendria ningin problema ya que podria acudir
a la papelera de reciclaje para recuperarlo.

Finalmente, es conveniente conocer qué comandos siguen siendo validos en Windows XP
y cuales han cambiado respecto a versiones anteriores de MS-DOS.

o+ Simbola del sistema =] ES
| un programss por lotes. |
CHAFTABL Permite a Windows mosbtrar un copjunte de caracterss extendidos
en modn grificn.

HELP Proporc ions informacidén de ayuda para los comandos de Windows.
IF Ejscuta proceses condicionalas ean pm?l'nmn por lokes.
LAREL Crwa, canbia o elinina la etigueta del velusen de oo dizeo. J
T Graa un divectords.
DR Crea un directorio.

E Conf igura wn dizpositive de sistena.
FORE Muratra la infFormaciin pantalla r pantalla.
szE Hueve une o nés archives de un dirvectordo a otro en la misma unidaed.

TH Musstira o astablece wna ruta de MMisgueda para archives ejecutables.
FALSE Susprnde el proceso de un archive por lotes y Aoeesbea oo aeesaje .
aPD Restaura el valer anterior del directordis actoal guardads por s‘llﬂllli.
RINT Inprine un archive de texto.
ROAFT Cambia el sinbole de comandos de Windows.
PUSHD Guarda el dircctorio actwal y después la canbia.

ED Elimina un directorio.

ECMER Recupera la informacidn legible de wn disco dafado o deflectucsas.

HER Graba comentarios en archivos por lotes o COMFIG.EYE.

RFM Cambiia 2]l nombhre de uno & mfis arehivos.

EMAME Canbia el nonbre de uno o mis archives.

LTLACE Resnplaza archives.

HADIR Elimina aun directario.

RET Husatra, sstahlece o elimina varlables de entorna de Windows. 'l

Podra utilizar el sistema de ayuda de Windows XP y obtener una lista con dichos
comandos. Busque el tema de ayuda Comandos, en la ficha Indice, donde podra conocer la
descripcidn y sintaxis de los comandos, asi como las diferencias con MS-DOS.
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Otra forma de obtener ayuda de los comando es a traves de la propia consola. Para ello
ejecute el comando HELP. Como puede ver, la consola muestra una lista de todos los comandos
con una breve descripcion de los mismos.

Si desea obtener informacion mas especifica de un comando puede introducir: comando /
? y la consola mostrara toda la informacion disponible para ese comando.

2.4. EJECUTAR APLICACIONES DE DOS

Una vez que conocemos como utilizar la Interfaz de comandos, de forma que podamos
trabajar al estilo MS-DOS, es el momento de contestar a la segunda cuestion que se planteaba en
la introduccidn de la leccion: ¢Puedo seguir utilizando mis aplicaciones MS-DOS?

La respuesta es si, pero con reservas. Como ya se ha comentado, una de las diferencias
fundamentales entre versiones anteriores de Windows y Windows XP es la compatibilidad.
Windows XP no es tan compatible con las aplicaciones de MS-DOS como lo es por ejemplo
Windows 98. Por lo tanto, es posible que algunas aplicaciones de este tipo no lleguen a ejecutarse
correctamente.

Para utilizar una aplicacion DOS, tiene dos formas de hacerlo: o bien inicia una sesion de
interfaz de comandos y ejecuta el fichero ejecutable de la aplicacion (como haria al trabajar en
MS-DOS) o bien crea un acceso directo que le permita iniciar rapidamente la aplicacion.

Las aplicaciones que intenten acceder directamente al hardware, como pueden ser muchos
juegos, pueden sufrir problemas en Windows XP, ya que este sistema no permite el acceso
directo, sin pasar previamente por el sistema operativo.

Alternativamente también podria buscar el fichero ejecutable a través de Mi PC o el
Explorador y hacer doble clic sobre el mismo.

¢+ Simbolo del sistema - edit

dicion uscapr er pciones Ay da

SIN TiTULO1

Comandos para manipular archivos
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Sin lugar a dudas la creacion de un acceso directo a la aplicacion DOS es la mejor
alternativa. De esta fortuna podrd configurar ciertas caracteristicas que permitan solucionar
problemas en la ejecucion de la aplicacion.

Una vez iniciada la aplicacion DOS, observe que se ejecuta en una ventana mas, que
puede ser redimensionada o trasladada a cualquier parte del escritorio. Ademas, presenta los
botones tipicos de minimizar, maximizar y cerrar, como cualquier otra ventana.

Al maximizar una ventana de una aplicacion DOS, ésta no llegard a ocupar toda la
pantalla, sino que se mostrara al tamafio maximo que pueda tener la aplicacion como ventana.

Para pasar de ventana a pantalla completa o viceversa, utilice la combinacion de teclas
[Alt]+[Intro].

Sin embargo, si va a trabajar continuamente en la aplicacion DOS, seguramente desee
hacerlo a pantalla completa, como se suele trabajar con estas aplicaciones.

Cuando la aplicacion se ejecute a pantalla completa, no aparecera el escritorio de
Windows, ni siquiera su barra de tareas, por lo que debera utilizar formas alternativas para pasar
de una aplicacion a otra. Por ejemplo, podria utilizar la combinacién de teclas [Altl+[Tab] o
[AltI+][Esc].

Por otra parte no puede utilizar el botdn cerrar de la ventana de una aplicacion DOS
cuando la aplicacidn se esté ejecutando: debera cerrar correctamente la aplicacion.

Por ejemplo, si presenta un menu desplegable, es 16gico que aparezca un comando Salir o
Cerrar en dicho menu o que se muestre algin boton especifico para dicha tarea.

2.5. MARCAR COPIAR Y PEGAR

Una de las ventajas de trabajar con una aplicacion DOS en modo ventana es la posibilidad
de utilizar su mena de control. En este menu aparece la opcion Editar, que le permitira marcar
aquello que le interese de la ventana DOS y después copiarlo al portapapeles. De esta forma dicha
informacion estara disponible para otras aplicaciones Windows.

Como las aplicaciones DOS trabajan en modo texto, el proceso contrario solo podra

realizarse cuando en el portapapeles exista texto. En este caso, fijese como incluso podré pegar en
la ventana de la aplicacion DOS texto que puede provenir de otras aplicaciones.

PAG. 23




Microsoft Sistema Operativo Windows XP Basico

Una vez tiene en pantalla lo que quiere pasar al portapapeles, debe utilizar el menu de
control para especificar que desea marcar cierta parte de la ventana. Utilice para ello la opcién
Editar / Marcar.

o+ Gimbolo del sistema - edit

sear  Uer fones  fypuda
S1H T1TULOL

Mover

1 amaes
= Mranes

O Masrics

X Cana

Pkl prirarusio:
Dhogpeeciadet Pegar
Doultal o purdens dal mouse

Aparecera un cursor que le permitira, arrastrando con el raton, marcar la informacién a
copiar. Una vez marcada (seleccionada), se elige el comando Editar - Copiar del menu de control
y entonces la informacion pasa al portapapeles desde donde puede ser pegada a cualquier otra
aplicacion que admita el pegado de texto.

Los comandos del menu edicion del editor de MS-DOS sélo son de aplicacion para el
propio editor por lo que la informacidn que corte o copie mediante los comandos de este mend no
podra ser utilizada en otras aplicaciones de Windows.

Utilice el comando Marcar del menu contextual de la ventana para marcar la informacion
a copiar. Luego acceda a la opcion Copiar del menu contextual de la ventana del Editor de
MS-DOS. De este modo la informacidn copiada podra ser utilizada (pegada) en otras aplicaciones
Windows.

2.6. PARAMETROS DE LA EJECUCION

Hay ciertos parametros que debemos tener en cuenta para configurar la ejecucion de un
programa DOS segun sus necesidades.

La configuracién de un programa DOS se realiza a través de sus Propiedades. Para
acceder a ellas, podemos hacerlo desde el menu contextual de su icono o utilizando la opcién
correspondiente del menu de control de la ventana donde se ejecuta.

Vamos a conocer algunas de las propiedades para configurar la ejecucion de un programa
DOS.
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- En la ficha General encontrara la informacion de cualquier acceso directo. Incluyendo
su ubicacion, el nombre en formato MS-DQOS, es decir, con 8 caracteres como maximo
para el nombre y tres para la extension, etc.

- En la ficha Programa se establece el nombre del programa DOS, asi como la ruta de
acceso y nombre para iniciar su ejecucion, o bien, el nombre de un archivo que lo
ejecute.

Podemos iniciar la ejecucién del programa mediante una combinacion de teclas en las que
debe utilizar [Ctrl] o [Alt]. Esto se indica en la casilla Tecla de método abreviado.

Si activa Cerrar al salir, se cerrara la ventana DOS al finalizar la ejecucion del programa.
En caso contrario, permanecerd abierta hasta que la cerremos.

Propiedades da §imbclo del sivirms [l 3

Gormial| Svera dreitt | Dgcaones | Fusnts | Disefio | Cokoess | Compatiallad
! & ol el setiemy

T

fipus de detbrn Aphcacein

Litscacdn de decting  apstem 1}

e [iriptention 1 psten Lo gt

et o ScCnual C T Sl P T

Tecks de mbicds | Hanguen

Ao

Epscutar "ol T -
Conariaks Piaslzs hureiores bacsdas sn e fines e com

| Bt dertirs [ Frogsmialer peangsba

Acepta Coarcelw

La ejecucion puede iniciarse en ventana normal, minimizada o maximizada, segun se
indique en el apartado Ejecutar. En los archivos Config.nt y Autoexec.nt se configuran las
variables de entorno que controlan como se ejecuta Windows XP en el equipo.

Es posible que su aplicacion MS-DOS necesite que ciertos pardmetros aparezcan tanto en
el Autoexec.nt como en el Config.nt. En este cuadro podrd especificar la ubicacion de esos
ficheros, de forma que sean utilizados cuando ejecute el programa DOS.

Algunos programas de MS-DOS requieren una configuracion especial en los archivos
Config.nt o Autoexec.nt, que puede causar conflictos con otros programas.

La emulacion compatible de reloj por hardware permite que las aplicaciones basadas en
MS-DOS reduzcan la velocidad a la que el reloj del equipo envia sefiales de temporizacion.

Cuanto mas rapido es el procesador (800 Mhz, 900 Mhz, etc.) del equipo, mas rapidas son

las sefiales entre el hardware y el software, lo que permite que los programas basados en Windows
trabajen con mayor eficacia. Sin embargo, la mayoria de los programas basados en MS- DOS  no
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se disefiaron pensando en velocidades de procesador rapidas. Si un programa basado en MS-DOS
establece una velocidad demasiado alta durante la instalacion, es posible que no funcione.

= La ficha Miscelanea establece otro tipo de opciones. Active Protector de pantalla si
desea que, aunque esté ejecutdndose el programa DOS, se inicie el protector de
pantalla indicado en la configuracion de Windows.

Activando Siempre suspendido, se evita que el programa utilice recursos del sistema
cuando no esta activo (cuando no hay entrada por el teclado).

Con la Sensibilidad a inactividad se regula el tiempo que Windows permitira al
programa que esté inactivo, antes de reducir los recursos asignados al mismo para utilizarlos otros
programas que también estén ejecutandose.

Si el programa utiliza el raton, podemos hacer que sélo aparezca el cursor del raton de
Modo exclusivo en el programa DOS.

¢Recuerda el mensaje que aparecié cuando intentamos cerrar la ventana DOS sin cerrar el
programa EDIT? Este mensaje aparecera si Advertir si continda activo esta activado.

En la parte inferior aparece una serie de combinaciones de teclas que, si estan activadas, se
utilizaran unicamente por Windows y no por el programa DOS, en caso de que éste tenga alguna
funcidn que se active con algunas de estas combinaciones.

2.7. RECURSOS NECESARIOS

Dentro de las propiedades del programa DOS podemos establecer los recursos de memoria
necesarios para su ejecucion, utilizando la ficha Memoria.

Desde esta ficha podemos especificar las necesidades de memoria para el programa DOS,
indicando la cantidad en Kb para cada tipo de memoria (convencional, expandida, extendida y en
modo protegido).

Aunqgue puede cambiar los valores, si no sabe qué cantidad de memoria puede utilizar, lo
aconsejable es que no cambie ningun valor, pues Windows XP ya se ha encargado de escoger los
méas adecuados. Si tiene problemas en la ejecucién de la aplicacién, deberd probar otras
combinaciones.

De todas formas, lo mejor es dejar en modo Automatico los valores de memoria para que
sea Windows XP el que se ocupe de administrarlos.
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En la ficha Pantalla también establecera algunos recursos, En el cuadro Uso
estableceremos el tamafio de la ventana: predeterminado, ventana o pantalla completa.

Las dos casillas de Rendimiento es mejor que siempre estén activadas para que Windows
provea al programa DOS de ciertos elementos y asi trabaje mas rapido y de forma correcta.

Para que el cuadro de la ventana DOS donde se ejecuta el programa recupere las
caracteristicas al terminar su ejecucion, active Restaurar configuracion al iniciar.

2.8. CAMBIO DE FUENTES

Otra de las propiedades que podemos cambiar dentro de una ventana DOS es el tipo y
tamanio de las fuentes (tipos de letra) utilizadas por los programas. A través de la ficha Fuente
podré realizar este proceso.

Gormal | Acoess dmecto | Dpcaores | Fuede | Duefie | Coleed | Compatbaclad
Wil Erirved e wendana Lot

T

G B
g B
1t

Thald
T2al1G =

Fumnie

IT Liucxda Lonsole

Coacla camicind birs
Bpdusien de ancho
1 pinsies de oo
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Mantenimiento de Discos

3.1. VERIFICAR DISCOS

Los soportes fisicos donde almacenamos datos y programas (discos y disquetes) no son
perfectos y pueden tener fallos. Por ello, es aconsejable revisar su estado con cierta frecuencia.

Windows XP dispone de algunas utilidades para realizar un mantenimiento y verificacion
de los datos almacenados a fin de evitar que puedan perderse.

Los discos estan estructurados en una serie de partes o fragmentos denominados unidades
de asignacion o clasters, todos con el mismo tamafio. Cada unidad de asignacion ocupa varios
sectores contiguos en el disco, dependiendo de la capacidad del disco o disquete. Un sector es un
bloque de 512 bytes de datos.

Cuando usted indica a Windows XP que guarde un archivo, si su tamafio es mayor del que
ocupa un cluster, se fragmenta en varias partes, almacenandose cada una en una unidad de
asignacion

En un disco pueden surgir dos tipos de errores:

- Fisicos: problemas en la superficie del disco que impiden leer o guardar datos. Se
deben a que algunas zonas de la superficie del disco pierden su capacidad para
almacenar datos que impiden leer o guardar informacion.

- Ldgicos: errores en la asignacion del espacio en disco producidos al guardar o borrar
archivos. Si dos archivos tratan de usar el mismo espacio o unidad de asignacion, parte
de un archivo se pierde, guardandose en otra zona o unidad de asignacion no
localizable (fragmento de archivo perdido), pero que ocupa espacio en disco. También
pueden formarse unidades de asignacion o fragmentos perdidos al borrar un archivo y
que no se libere el espacio que ocupaba.

Con la herramienta comprobacion de errores podremos verificar el estado fisico (si los
clasters estan bien grabados) y los errores l6gicos (clusters perdidos).

Para comprobar errores de una unidad, acceda a Mi PC, muestre las propiedades de la
unidad que desee verificar y acceda a la ficha Herramientas.

Dentro de la seccion Comprobacion de errores, pulse el boton Comprobar ahora... para
establecer sus opciones.

PAG. 28




Sistema Operativo Windows XP Avanzado

Microsoft

Podemos realizar dos tipos de verificacion. Si no activa ninguna opcion, realizaremos una
comprobacion de superficie del disco en busca de posibles errores, pero no se realiza ninguna

reparacion del disco.

Si activamos la casilla Reparar automaticamente
errores en el sistema de archivos Windows reparara los errores
que encuentre durante la comprobacion del disco.

Con Examinar e intentar recuperar los sectores
defectuosos, Windows buscara sectores defectuosos e intentara
recuperar la informacion legible de los mismos.

Activando estas opciones, se tardara mas tiempo en
realizar la verificacion, siempre dependiendo del tamafio o
capacidad del disco.

Windows inicia la reparacion en varias fases:
comprobacion de archivos (fase 1) comprobacion de indices (fase
2), comprobacion de descriptores de seguridad (fase 3). etc...

Comprobar, disco Disco de 3% [A:] EJE]

Opciones de comprobacidn de disco
[IReparar autométicamente errores en el sistema de archivos
|:| Examinar e intentar recuperar los sectores defectuosos

( ]

Tniciar |[ Cancelar ]

Funpsdades de Disco de 14 [A:]

Genenal| Mesamenial | Hsdee | Compaty

o Lots opcitn comgantuwd kg ssooss en by
":?- ureciad

Cpmprobas shors

% Eota opeain dethagmertand lon archiees e eila
= urwdiand

Leitrgresrea shirs

# E st opacain iealitand una cogsa de segunded de
o bt sechrves dmaceradat on b uneiad

Fealisar copaa de ieguidad ahoia

Acrpial Cancolx

3.2. EL COMANDO CHECKDISK (CHKDSK)

La Consola de comandos también puede comprobar el estado de los discos de su equipo,

mediante el comando CHKDSK.

Chkdsk examina el espacio en disco y su uso en los sistemas de archivos NTFS y FAT.
Luego muestra un informe de estado en el que proporciona informacion especifica para cada

sistema de archivos.

El informe de estado muestra los errores encontrados en el sistema de archivos. Chkdsk

también muestra y corrige los errores de] disco.
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El comando Chkdsk tiene el siguiente formato:

CHKDSK [Unidad] [Ruta] Archivo]]] [/F] [/V] [/R] [/X] [/1] [/C] [/L]: Tamafio]]
Parametros:

Ninguno: Si se utiliza sin parametros, chkdsk muestra el estado del disco de la
unidad actual.

Unidad: Especifica la unidad que contiene el disco que desea comprobar mediante
chkdsk.

[Ruta] Archivo: Especifica la ubicacion y el nombre de un archivo o un conjunto de
archivos cuya fragmentacion desea comprobar mediante chkdsk. Puede utilizar
caracteres comodin (* y ?) para especificar varios archivos.

/F: Corrige los errores del disco. El disco debe estar bloqueado. Si chkdsk no puede
bloquear la unidad, ofrecera la posibilidad de comprobarla la proxima vez que reinicie
el equipo.

/V: Muestra el nombre de todos los archivos de todos los directorios a medida que se
comprueba el disco.

/R: Encuentra los sectores defectuosos y recupera la informacion que sea legible. El
disco debe estar blogueado.

/X: (S6lo NTFS). Fuerza a que se desmonte previamente el volumen si es necesario.
Todos los identificadores abiertos en el volumen dejan de ser validos. Este
modificador incluye ademas las funciones del modificador [F.

/1: :(So6lo para NTFS).Realiza una comprobacion menos exhaustiva de entradas de
indice.

/C: (S6lo NTFS).Omite la comprobacion de ciclos dentro de la estructura de carpetas.

/L: [:tamafio]: SOlo NTFS. Cambia el tamafio del archivo de registro al valor
especificado. Si no escribe ningun valor, muestra el tamafio actual.

Puede utilizar el comando MountVol para montar y desmontar volimenes de disco NTFS.
Mountvol es una forma de vincular particiones sin que sea necesaria una letra de unidad en
Windows XP

Veamos algunos ejemplos de utilizacién de este comando.

CHKDSK C: realice la comprobacion de la unidad c:
CHKDSK C: /F iniciara la verificacion y reparacion de la unidad c:

Si le aparece el mensaje de la ventana superior, puede indicar con S que se prepare la
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unidad la préxima vez que se inicie Windows. De este modo cuando reinicie el equipo, Windows
mostrard un mensaje indicando esta situacién e iniciara la verificacion y reparacion de la unidad
indicada.

El tipe del sistona do archivos oz HTFS. a

Advertencia? ranatro /F no H-E-u:-i.fi.l:nﬂ:u.
Ejocutanda CHEDEK an nado de sédla lacEurs.

CHEDSK neth conprobamlea archives Cataps 1 de 33...
Comprohac idn de archives terminada.
EDZE wetd conprobands indices Cetapa ¥ de 33...
Crsmpren ha: didn milices Eerminada.
CHEDEK rstd comprobamds descriptores de seguridad <ctapa 3 de 3r...
Comprubac iin de descriptorss de seguridal torminada.

FYLTALE KH de eapacio tobtal en disce.
FELIAE KE en 23&1 archivos .
WhAZ HH en 154V fmdices.
B HE en sectores defeclusaos.
Y2967 KH en use por el sistema.
El archive de registro ha ocupado SEE4E kilobhytes.
LUZ616 HE disponibles en discs.

@Ye hytes en cada unidad de asignacidn.
Z4ITULY unidades de asimnacidn en disce en totsl.
145784 unidades de asignacldn disponibles en disco.

CivBocamonts and Sottings~AT »_ -

El comando Chkdsk, asi como sus parametros, pueden introducirse indistintamente en
mayusculas 6 mindsculas.

Al ejecutar la orden chksdk c:/f puede suceder que otro proceso de Windows esté
utilizando el disco (c:) y Windows no pueda reparar la Unidad (c:) en ese momento.

CHKDSK C:\windows\*.* (Comprueba la fragmentacion de la carpeta Windows para
todos sus archivos y carpetas.).

Al indicar una ruta ( \windows) y un conjunto de archivos (\*.*), el comando chkdsk nos
informa de la fragmentacion de los archivos contenidos en la carpeta indicada. Recuerde que
puede utilizar los caracteres comodines *y ?, para indicar el conjunto de archivos. Veamos unos
ejemplos:

\* TXT Todos los archivos con extension TXT.
\*.??E Todos los archivos cuya extension acaba con el caracter E.

\C?R*.* Todos los archivos que empiezan por C y cuyo tercer caracter es una R ( como
CuRso, CaRpeta, etc.).

3.3. DESFRAGMENTAR EL DISCO

Cuando guardamos un archivo en el disco, Windows se encarga de almacenar su contenido
en uno o varios clusters, que normalmente son consecutivos, aunque no tienen por que serlo.

Si un archivo no tiene sus clusters en orden secuencial o consecutivo (uno detras de otro),
decimos que esta fragmentado. En este caso se tarda mas en leer un archivo.

Windows XP posee un desfragmentador de archivos, que puede ejecutar eligiendo la
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opcion Inicio-Todos los programas / Accesorios / Herramientas del sistema /
Desfragmentador de disco.

También puede ejecutarlo abriendo la carpeta de Mi PC, y en la ficha Herramientas del
cuadro de propiedades de la unidad de disco seleccionada, pulse el boton Desfragmentar ahora...
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El Desfragmentador de disco esta dividido en dos secciones. La seccidn superior enumera
las unidades del equipo local, mientras que la inferior muestra una representacion grafica del
grado de fragmentacion del disco seleccionado.

En principio debemos elegir la unidad a la que se aplica la desfragmentacion. Veamos para
que se utilizan los botones de la parte inferior.

Con Analizar puede buscar todos los archivos y carpetas fragmentados antes de
desfragmentarlos.
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Los colores de la presentacion indican en qué condicion se encuentra el volumen:

- Areas rojas: muestran los archivos fragmentados.
- Areas azules: muestran los archivos contiguos (no fragmentados).
- Areas blancas: muestran el espacio libre en el volumen.
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- Areas verdes: muestran los archivos de sistema que el desfragmentador de disco
no puede mover. Estos archivos pertenecen al sistema de archivos NTFS y solo
aparecen en los volimenes con este formato.

Una vez completado el analisis, aparecera un cuadro de didlogo que indica si es necesario
desfragmentar el volumen.

Desliagmentedon de digco
Se b complelado el snbes da. L)
Drebe dachragrertss sls vohurien

Praderter idoamed I [ D ifragment s ]

Mediante el boton desfragmentar iniciaremos la desfragmentacion del disco.

Desde este cuadro, pulsando el boton Presentacion de informes Windows nos mostrara
un Informe de andlisis con informacién de la unidad seleccionada y de los archivos mas

fragmentados.
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El proceso de busqueda y consolidacion de carpetas y archivos fragmentados se denomina
desfragmentacion. La cantidad de tiempo necesario para la desfragmentacion depende de varios
factores, como el tamafio de] disco, el niumero de archivos, la cantidad de fragmentacion y los

recursos disponibles en el sistema local.

Durante el proceso, podemos paralizar temporalmente su ejecucion pulsando Pausa o
pulsar Detener para hacer que finalice.

Al comparar la banda Visualizacion del andlisis con la banda, Visualizacion de la
desfragmentacion, puede observar la mejora del volumen después de su desfragmentacion.
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3.4. UNIDADES NTFS

Cuando instale Windows XP una de las decisiones que tendra que tomar es qué sistema de
archivos va a utilizar.

NTFS no tiene limitaciones en cuanto al tamafio de los archivos que crea, mientras que
FAT esté limitado a 2 Gigas y FAT32 a 4 Gigas.

Un sistema de archivos es un método por el que la informacion se almacena en un disco
duro.

Windows XP es compatible con los sistemas de archivos NTFS, FAT y FAT32.

El sistema de archivos NTFS es el que se recomienda para utilizar con Windows XP
NTFS tiene todas las capacidades basicas de FAT y ofrece las siguientes ventajas respecto a los
sistemas de archivos FAT y FAT 32:

= Mayor seguridad para los archivos.
= Mejor compresion de disco.
= Compatibilidad con discos duros grandes de hasta 2 terabytes (TB).

El tamafio maximo de unidad para NTFS es mucho mayor que para FAT vy, a diferencia de
lo que ocurre con FAT, el rendimiento con NTFS no disminuye al aumentar el tamafio de la
unidad.

Si utiliza una configuracion de inicio dual (con Windows XP y otro sistema operativo en
el mismo equipo), es posible que no pueda tener acceso a los archivos de las particiones NTFS
desde el otro sistema operativo del equipo.

Por este motivo, debe utilizar FAT32 o FAT si desea trabajar con una configuracion de
inicio dual.

FAT32 es una version mejorada del sistema de archivos FAT, que puede utilizar en
unidades con capacidad comprendida entre 512 megabytes (MB) y 2 terabytes (TB).

FAT y FAT32 ofrecen compatibilidad con otros sistemas operativos distintos de Windows
XP.

La particion de disco es una manera de dividir disco duro para que cada seccion funcione
como una unidad independiente.

Dé formato FAT a la particion si la particion de instalacion tiene un tamafio inferior a 2
gigabytes (GB) o si inicia de forma dual con Windows XP y MS-DOS, Windows 3.1, Windows
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95, Windows 98 o Windows Millennium.

Utilice FAT32 en particiones de 2 GB o mayores. Si opta por el formato FAT durante el
proceso de instalacion de Windows XP y la particion tiene un tamafio superior a 2 GB, el
programa de instalacion aplica automaticamente el formato FAT32.

Puede crear una particion para organizar la informacion, por ejemplo, para hacer copias de
seguridad de los datos o para iniciar de forma dual con otro sistema operativo.

De todos modos si ha instalado Windows XP con un sistema de archivos FAT, puede
convertirlo a NTFS en cualquier momento.

Si desea convertir el sistema de archivos FAT en unidades NTFS, introduciremos el
comando CONVERT C: /FS:NTFS.

Debe tener presente que este proceso es irreversible por lo que no podra volver a convertir
su volumen o unidad al sistema de archivos FAT.

Una de las ventajas es la mejora en la compresion de discos, que proporciona mayor
espacio libre de almacenamiento para archivos y programas.

Podemos comprimir todo el espacio de una unidad o sélo el de las carpetas que nos
interese. Para ello, acceda a las propiedades de la unidad o carpeta.

Propieddades de Diveo kyeal (0] Judf. 1]
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La ficha General muestra ahora en su parte inferior la casilla Comprimir contenido para
ahorrar espacio en disco. Activando esta casilla, especifica que esta unidad se ha comprimido.
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Si desea comprimir también las subcarpetas, active la casilla Aplicar cambios a C:\'y a
todas las subcarpetas y archivos en el mensaje que aparece.

Windows XP sélo comprime, de forma predeterminada los archivos del directorio raiz.

Otra posibilidad es comprimir individualmente carpetas que, por su contenido, nos interesa
comprimir para ahorrarnos una importante cantidad de espacio de disco.

Windows XP sigue las siguientes reglas de compresion de archivos.

- Si agrega o copia un archivo en una carpeta comprimida, se comprime
automaticamente.

- Si mueve un archivo de una unidad NTFS diferente a una carpeta comprimida,
también se comprime.

Sin embargo, si mueve un archivo de la misma unidad NTFS a una carpeta
comprimida, el archivo conserva su estado original, comprimido o sin comprimir.

En cualquier caso siempre puede, una vez copiados los archivos, seleccionar y accediendo

a sus propiedades, activar la casilla de compresion si desea comprimir el archivo o desactivarla
para descomprimirlo.
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Herramientas del Sistema

4.1. RESTAURACION DEL SISTEMA

Una de las novedades que incorpora Windows XP es la posibilidad de recuperar la
configuracién del equipo frente a cambios dafiinos.

Con la herramienta Restaurar Sistema podra deshacer los cambios que haya efectuado en
Su equipo a un momento anterior (0 punto de restauracion) sin causar la pérdida de los trabajos
que haya realizado (documentos, correo electrdnico, etc...).

Puede acceder a Restaurar Sistema desde el mend: Inicio / Todos los programas /
Accesorios / Herramientas del sistema.

Hay que indicar que todos los cambios que Restaurar sistema haga en su equipo son
completamente reversibles.

Windows XP crea autométicamente puntos de restauracion llamados puntos de
comprobacion del sistema.

Sin embargo, puede crear sus propios puntos de restauracion, si va a hacer cambios
importantes en el sistema (como instalar nuevos programas), por si surgen problemas.

En la parte derecha de Restaurar sistema disponemos de dos opciones:

- Restaurar mi equipo a un estado anterior.
- Crear punto de restauracion.

Para crear un punto de restauracion manual, seleccionaremos la opcion Crear punto de
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restauracion y pulsaremos en Siguiente.
Si ha realizado una restauracion recientemente, aparece una tercera opcion para permitir
deshacer la restauracion mas reciente.

En el campo Descripcion introduciremos el nombre que le daremos al punto de
restauracion para identificarlo y pulsaremos el botén Crear.

Restaurar sistema nos informa del nuevo punto de restauracién a crear.

Pulsando Inicio volveremos a la pantalla inicial de Restaurar sistema por si desea
realizar nuevas tareas.

Para restaurar el sistema a un momento anterior, seleccionaremos la opcion Restaurar mi
equipo a un estado anterior.

Restaurar sistema muestra un calendario marcando las fechas que tienen puntos de
restauracion disponibles.

T evimns nrivms =

Seleccione un punto de restauracidn

0 Mg il s s e s e e e il £ P . 5 e i it e
iy ks

b |y Lol § by 0 vl |l ol

Al seleccionar una fecha marcada, aparecen los puntos de restauracion creados.

Tiene que seleccionar uno de los puntos de restauracion y avanzar al siguiente paso del
asistente.

Una vez terminado el proceso de restauracion, se reinicia el equipo y se nos muestra una
ventana indicando que la restauracion se ha completado con éxito.

Como hemos comentado anteriormente, una vez restaurado el sistema, es posible deshacer
la Gltima restauracion. Para ello inicie de nuevo Restaurar sistema desde el menu Inicio.

Al restaurar el sistema, aparece una nueva opcion, Deshacer la ultima restauracion.

Para deshacer la Gltima restauracion, solo tiene que seleccionar esta opcion y pulsar
Siguiente. Restaurar sistema nos muestra informacion sobre el tltimo proceso de restauracion.
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Luego pulse de nuevo en Siguiente para deshacer la Gltima restauracion.

Finalizado el proceso, Windows se reinicia y nos muestra informacion sobre la accién

realizada.

4.2. LIBERAR ESPACIO EN DISCO

Cuando usted envia a la papelera de reciclaje uno o varios archivos porque ya no los
necesita para nada, no han sido eliminados fisicamente del disco. Por ello, estdn ocupando un

espacio en disco.

Windows XP dispone de una
herramienta para revisar una serie de archivos
que no necesitamos y que puede eliminar para
liberar espacio de disco. Esta herramienta
puede utilizarla accediendo a la opcién
Liberador de espacio en disco, en las
herramientas del sistema (menu Inicio /
Accesorios).

Liberador de espacio en disco
Calculando...
(=== ]

Liberador de espacio en dizco estd calculando cuanto
ezpacio podra liberar en [C:]. Puede tardar unos minukos
en completarse.

Cancelar

(%)

Detectando: Comprimir archivos antiguos

Windows XP, en sus quehaceres, también genera algunos archivos temporales que guarda
en la carpeta TEMP. Una vez ya no los necesita estan ocupando espacio en disco inutilmente.

El liberador de espacio en disco primero examina el disco para ver los archivos que se

pueden borrar.

A continuacion, muestra un cuadro donde nos indica la cantidad en MB (MegaBytes) de
los archivos que ocupan espacio y que podemos eliminar.
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Cuando selecciona uno de los grupos de la lista, en el cuadro inferior aparece una
descripcion del tipo de archivos. También podemos saber qué archivos contienen determinados
grupos.

Por ejemplo, para ver qué archivos hay en la papelera de reciclaje, seleccione el grupo y
haga clic en el boton Ver archivos.

Para liberar el espacio ocupado por estos archivos, solo tiene que marcar las casillas que aparecen a la
Izquierda de cada grupo y aceptar.

En la ficha Més opciones, pulsando Liberar... en los cuadros Componentes de
Windows y Programas instalados, se muestra el mismo cuadro de instalacion que aparece al
acceder a Agregar o instalar programas, en el panel de control. Asi podra seleccionar los
programas a eliminar.

Pulsando Liberar, en el cuadro Restaurar sistema, podemos eliminar puntos de
restauracion antiguos de modo que sélo quede el Ultimo punto de restauracion. Esta es otra forma
de liberar espacio.

Liberador, de espacio en disco
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4.3. TAREAS PROGRAMADAS

Para iniciar la ejecucién de una aplicaciéon Windows que tenga instalada en su ordenador,
no es necesario que esté usted presente. De hecho, hay tareas rutinarias que deberia realizar con
frecuencia, como desfragmentar o revisar la integridad de sus archivos, que pueden ejecutarse
cuando termine su sesion de trabajo.

Windows XP incorpora un Programador de tareas para que establezca qué programas y
en qué momento deben ejecutarse. Para ejecutarlo acceda a Tareas programadas, dentro de las
Herramientas del sistema en el menu Inicio.

B Toreas promamatas 1B
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Para afiadir una tarea para que cada cierto tiempo (dia, semana, mes, etc...) se ejecute una
determinada aplicacion, haga doble clic en Agregar tarea programada. Entonces se inicia un
asistente que nos facilitara el trabajo.

Asitenle paa taea programada nueva
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El asistente le muestra una lista donde aparecen varios de los programas que tiene
instalados para que elija el que quiere que se ejecute. Si en ella no lo encuentra, pulse Examinar y
busque la carpeta y el archivo de la aplicacion que le interese.

En el siguiente paso del asistente puede establecer el dia y hora de la semana en el que se

ejecutara la aplicacion seleccionada. Pulsando Finalizar terminara la tarea del asistente,
creandonos la tarea programada con los valores indicados.
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Las caracteristicas de una tarea pueden modificarse accediendo a sus propiedades. Para
ello, haga clic derecho sobre una de las tareas y, en el menu contextual que aparece, seleccione
Propiedades. El cuadro de propiedades de una tarea muestra tres fichas:

= Tarea: en esta ficha puede cambiar el archivo del programa que se ejecutara en esta
tarea. Para ello pulse el boton Examinar y seleccione otro programa.

= Programacion: puede establecer el momento en que se iniciara la tarea en funcion del
periodo de tiempo seleccionado.
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= Configuracién: parametros para configurar la forma en que se realizara la tarea.

En la ventana de Tareas programadas, hay varias columnas con informacion de las
tareas:

» Programa: para cada tarea se indica cuando se ejecutara la tarea en la columna.

= Siguiente tiempo de ejecucion: hora y fecha de la préxima vez que se ejecutara la
tarea.

= Ultimo tiempo de ejecucién: hora y fecha de la Gltima vez que se ha ejecutado la
tarea.

= Estado: indica en qué modo de funcionamiento esta ahora. Por ejemplo, si la tarea esta
ejecutandose se indicara en esta columna.

El mend Avanzado presenta una serie de opciones que conviene conocer para gqué sirven:

Para eliminar una tarea, s6lo hay que seleccionarla y eliminarla accediendo a la opcion
Archivo / Eliminar o pulsando la tecla [Supr].

Ayanzado

Detener Programador de tareas: puede paralizar Detener Programador de tareas
la ejecucidn de todas las tareas programadas. Entonces esta Pausar Programador de tareas
v Informarme de laz tareas no gjecutadas
Cuenta de servicioz AT

Wer regiztio
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opcién cambia de nombre para denominarse Iniciar Programador de tareas para volver a
reactivarlas.
= Pausar programador de tareas: paraliza temporalmente la ejecucion de las tareas.

= Informarme de las tareas no ejecutadas: activard dicha opcién, con lo que el
programador de tareas le avisara si alguna tarea no se ha ejecutado.

= Cuenta de servicio AT: Configuracion de la cuenta para la programacion de un
comando AT desde la consola de comandos.

Un ejemplo de programacion de un comando AT desde la consola de comandos seria: AT
15:00 CHKDSK C: que iniciaria un chkdsk en segundo plano a las 15:00 horas.

El comando AT programa la ejecucion de comandos y programas en un equipo a una hora
y fecha especificadas. El servicio de programacion debe estar en ejecucion para utilizar el
comando AT. Su sintaxis es:

AT [\equipo] [ [id] [/DELETE] | /DELETE [/YES] ]

AT [\\equipo] hora [/INTERACTIVE] [ /EVERY: fecha[,...] | /INEXT: fechal,..] ]
"comando "

\\equipo. Especifica un equipo remoto. Si se omite este parametro, los comandos se
programan en el equipo local.

id. Es un namero de identificacion asignado al comando programado.

/delete. Cancela un comando programado. Si se omite id, se cancelaran todos los
comandos programados en el equipo.

lyes. Se usa con el comando de cancelacion de todos los trabajos cuando no se desea
ninguna confirmacion.

/interactive. Permite a la tarea interactuar con el escritorio del usuario cuya sesion
coincide con el momento de ejecucion de la tarea.

levery:fecha[,...]. Ejecuta el comando cada dia de la semana o mes especificado. Si se
omite la fecha, se asume que es el dia actual del mes.

/next:fechal,...].. Ejecuta el comando especificado la préxima vez que aparezca ese dia
(por ejemplo, el proximo jueves). Si se omite la fecha, se asume que es el dia actual del
mes.

“Comando” . Es el comando de Windows NT o programa por lotes que se va a ejecutar.
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Utilice las solo cuando tenga que especificar un archivo por lotes.

= Ver registro: se muestra un documento con el Bloc de notas con una relacion de los
eventos ocurridos con el programador de tareas y de las tareas que se han ejecutado.

Evidentemente, para que el programador de tareas inicie la ejecucion de una tarea en un
momento determinado, ha de tener en cuenta que el ordenador debe estar encendido.

Los ordenadores actuales gastan muy poca energia, mas incluso si apaga el monitor. Por
ello, puede tener encendido el ordenador por la noche para que realice aquellas tareas que no
necesitan de su intervencion.

4.4. INFORMACION DEL SISTEMA

Hay una herramienta de Windows XP que le permite mostrar abundante informacién sobre
la configuracion de su PC. Seguramente, toda esta informacién es demasiado compleja y no le
sera de utilidad en sus quehaceres con el ordenador. Aunque puede que usted no utilice estos
datos del sistema, son de gran importancia y ayuda para técnicos, sobre todo cuando se presentan
problemas.

Para mostrar estos datos, acceda a Informacion del Sistema, dentro de las Herramientas
del Sistema en el menU Accesorios de Inicio.
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En esta ventana podemos seleccionar y desplegar cualquiera de las categorias en el panel
izquierdo para que aparezca en el derecho la descripcion. Para ello, haga clic en el simbolo de la
categoria o grupo del que quiera obtener informacion.

En el panel derecho puede desplazarse con las barras de desplazamiento para ver todas las
especificaciones técnicas del sistema que aparecen.
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La categoria Recursos nos proporciona informacion relacionada con los componentes del
equipo; multimedia, dispositivos de sonido, puertos, almacenamiento (unidades), etc.

Puede obtener informacion adicional de una categoria del panel izquierdo mediante la
opcidén ¢ Qué es esto? De su mend contextual.
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Con Entorno de software podremos consultar informacion relacionada con el entorno de
programas, como variables de entorno, servicios, informe de errores, etc.

Finalmente en la categoria Configuracion de Internet podré ver su configuraciéon de
seguridad, la version de su explorador y de sus archivos, etc.

4.5. COPIAS DE SEGURIDAD

Al instalar Windows XP, dentro de las opciones de herramientas de sistema, figura una
serie de herramientas que nos ayudan a mantener el equipo.

El programa Copia de seguridad le permite almacenar los datos contenidos en su disco a
otro soporte de almacenamiento, como puede ser un simple disquete o un soporte de cinta. Asi, en
caso de sufrir una pérdida de archivos por cualquier motivo, tendrd una copia para poderlos
recuperar.

Si no tiene este componente instalado, puede hacerlo desde la carpeta
VALUEADD\MSFTBACKUP, que encontrara en el CD de Windows XP.

Puede utilizar Copia de seguridad para realizar una copia de seguridad de los datos y
restaurarlos en volimenes FAT o NTFS.

Sin embargo, debe de tener en cuenta que si ha realizado una copia de seguridad de un
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volumen NTFS, debe restaurar los datos en un volumen NTFS; de lo contrario, puede perder los

datos asi como las caracteristicas de algunos archivos o carpetas.

Los permisos, la configuracion del sistema de archivos de cifrado, la informacion acerca
de la capacidad del disco, etc. se perderan si realiza una copia de seguridad de un volumen NUS
de Windows XP y restaura los datos en un volumen FAT o en un volumen NTFS de Windows NT

4.0.

Vamos a utilizar el Asistente para copias de seguridad. Al iniciar el asistente, Windows

muestra una ventana de presentacion.

El asistente para copia de seguridad o restauracion puede trabajar en modo asistente o en
modo avanzado. Para el modo asistente pulse en el boton Siguiente. Windows se encargara de

hacerle las preguntas necesarias para hacer la copia de seguridad.

Si desea tener una mayor libertad, pulse en Modo avanzado. Esta sera la opcion que
veremos. Al pulsar en Modo avanzado, Windows nos muestra la herramientas de copia de

seguridad y restauracion.
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Desde esta ventana podra realizar las siguientes tareas:
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= Realizar copias de seguridad de carpetas y archivos.

= Restaurar los archivos y las carpetas de la copia de seguridad en el disco duro o en
cualquier otro medio de almacenamiento al que tenga acceso.

= Crear un disco de recuperacion automatica del sistema, que le ayudara a reparar los
archivos del sistema en el caso de que se dafien o se borren accidentalmente (s6lo
soportado por Windows XP Professional).

» Programar copias de seguridad periddicas para mantener actualizados los datos de
seguridad.

= Realizar una copia del estado del sistema del equipo, que incluye componentes tales
como el Registro, los archivos de inicio y los archivos del sistema.

Ahora nos centraremos en el proceso de copia de seguridad. Para iniciar este proceso
pulsaremos el boton Asistente para copia de seguridad. El primer paso de este asistente es una
ventana de presentacion.

Aninlente aia copia do sequede) 3

s deasa copian
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En el siguiente paso del asistente podemos elegir entre hacer una copia de seguridad de
todo el contenido del equipo, de los archivos que nos interese, o bien de los datos de estado del
sistema.

Al seleccionar la opcion para copiar so6lo los archivos que nos interesen (segunda opcion),
Windows nos muestra la siguiente ventana:
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En el panel de la izquierda puede desplegar la carpeta que contiene los archivos para hacer
la copia de seguridad.

Para indicar que copiaremos todos los archivos, marcaremos la casilla que aparece a la
izquierda del nombre de la carpeta. Si s6lo queremos marcar algunos archivos, los selccionaremos
uno a uno en el panel derecho.

Una vez seleccionados los archivos, en el siguiente paso indicaremos la ubicacion y
nombre del archivo de copia de seguridad. Para ello puede utilizar el boton examinar.

Asistenie pma copia de seguiidad =
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Una vez indicado el nombre y ubicacion de la copia, Windows presenta en el siguiente
paso del asistente la pantalla final.

Pulsando el botdn opciones avanzadas..., podremos indicar otras opciones asi como
programar el inicio de la copia de seguridad.
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Al pulsar Finalizar, comienza el proceso atendiendo a los parametros que hemos
establecido.

El programa Copia de seguridad permite utilizar cinco métodos de copia para los datos
del equipo o de la red.

Una copia de seguridad Normal incluye todos los archivos seleccionados y pone a cada
archivo una marca que indica que se ha hecho una copia de seguridad del mismo, desactivando el
atributo de Modificado.

En las copias de seguridad normales, solo necesita la copia mas reciente del archivo o la
cinta que contiene la copia de seguridad para restaurar todos los archivos. Las copias de seguridad
nominales se suelen realizar al crear por primera vez un conjunto de copia.

El tipo Incremental s6lo copia los archivos creados o modificados desde la ultima copia
de seguridad normal o incremental, marcando los archivos como copiados.

Si usa una combinacion de copias de seguridad normal e incrementar, la restauracion de
los datos debe realizarse con la Gltima copia de seguridad normal y todas las copias de seguridad
incrementales.

El tipo Copia (intermedio) no marca los archivos como copiados (es decir, no desactiva el
atributo de modificado). Este método es util cuando se desea hacer copias de seguridad de
archivos entre copias de seguridad normales e incrementales, ya que no afecta a estas operaciones.

Una copia de seguridad Diferencial copia los archivos creados o modificados desde la
ultima copia de seguridad normal o incrementar. No pone una marca de copiado a los archivos.

Si realiza una combinacion de copias de seguridad normales y diferenciales, para restaurar
los archivos y carpetas, debe disponer de la ultima copia de seguridad normal y la ultima copia de
seguridad diferencial.

La copia de seguridad Diaria incluye todos los archivos seleccionados que se hayan
modificado el dia en que se realiz6 la copa’ diaria. No modifica su atributo de archivo.
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Es muy recomendable que verifique la integridad de los archivos de la copia de seguridad.
Si la copia contiene errores, no podra restaura sus archivos de seguridad.

Para ello active la casilla para comprobar que los datos de la copia no contienen errores.

Asistente para copia de seguridad
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También puede usar compresion por hardware, para ahorrar el mayor espacio posible de
almacenamiento, si dispone de un medio de almacenamiento con esta capacidad.

Normalmente, sélo las unidades de cinta tienen la capacidad de comprimir datos via
Hardware.

En el siguiente paso del asistente de opciones avanzadas puede elegir entre anexar o
reemplazar los datos a la copia de seguridad.

Continuando con el asistente también es posible indicar que se inicie la copia de seguridad
ahora o bien programar su inicio para otra hora o dia (méas adelante). Tambien puede indicar una
contrasefia para proteger su copia de seguridad.

Asislenle paro copia de seguridad
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Puede programar una tarea para que se ejecute en otro momento, pulsando en el boton
Establecer programacion.
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En el cuadro de didlogo Programar Trabajo puede configurar una tarea para que se inicie

segun sus necesidades.
Podria haber indicado, por ejemplo, que la copia de seguridad se efectuase Diariamente a
las 14:00, o cuando el sistema este Inactivo. Por otra parte, tiene que indicar un nombre para el

trabajo o tarea programado.
Finalmente, en el ultimo paso del asistente pulse en Finalizar para iniciar la copia de

seguridad.
Windows presenta un cuadro de progreso en el que puede ver como evoluciona la tarea de
copia de seguridad. Pulsando en Informe... Windows XP genera un informe con formato TXT del

proceso de copia de seguridad que acaba de realizar.

4.6. RESTAURAR LAS COPIAS

El Asistente para restauracion recupera los datos guardados en una copia de seguridad
que fue realizada con anterioridad.

Vamos a ver como restaurar una copia de seguridad.
Puede iniciar el asistente para realizar la restauracion de la copia accediendo al programa
Copia de seguridad (Modo avanzado) o bien en modo asistente.

En nuestro caso, vamos a realizarla manualmente (modo avanzado). Para ello acceda a la

ficha Restaurar y administrar medios.
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La ficha Restaurar esta dividida en dos paneles. El panel izquierdo muestra una vista en
arbol de los archivos, cintas y conjuntos de copia de seguridad a partir de los que puede restaurar
archivos.

Imagine que por cualquier motivo ha perdido un archivo. Si el archivo esta contenido en la
copia de seguridad, solo tiene que expandir el &arbol de copias del panel izquierdo hasta situarse en
la carpeta que contiene el archivo.

Como el panel derecho muestra los archivos que contiene la copia de seguridad creada, no
tendré problemas en localizar dicho archivo.
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Para restaurar datos, debe seleccionar el cuadro que se encuentra junto a la carpeta que
desee restaurar. También puede restaurar un archivo especifico.

Una vez localizado el archivo que desea restaurar, marque su casilla y pulse en Iniciar.
Si la copia de seguridad que desea restaurar se compone de mas de un disco, serd necesario

que vaya insertando todos y cada uno de ellos. Introduzca el disquete que contiene el archivo de
copia de seguridad y acepte el mensaje.
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Existen otras opciones que podemos establecer a la hora de restaurar archivos. Veamos las
mas importantes.

- En la lista Restaurar archivos en: puede elegir la ubicacion de los archivos
restaurados.

- Con Ubicacion original los archivos son copiados en el mismo lugar en que se
encontraba.

- Con Ubicacion alternativa los archivos se restauraran en la carpeta que designe,
pero conservando la estructura de directorios dentro de esta carpeta.

- Con Carpeta Unica se restauraran los archivos a la carpeta designada sin mas.

- En el mend Herramientas / Opciones podemos acceder a diferentes fichas para
configurar el proceso de copia y restauracion de archivos.

- En la ficha Registro de la copia de seguridad podemos indicar el grado de detalle
del Informe. Una vez restaurado el/los archivo/s solicitado/s, podemos ver un
informe parecido al de copia de seguridad, pulsando el botén Informe.

- Enlaficha Restaurar puede indicar la forma en que se restauraran los archivos.

Opciones E]@

Fegistra de la copia de seguridad Excluir archivos
General Restaurar Tipo de copia de seguridad

Al restaurar archivos que pa existen en mi equipo

() Beemplazar este archivo en mi disco sdla si el archivo en el
dizco es mas antiguo.

() Reemplazar siempre el archiva en mi equipo.

La opcidn No reemplazar este archivo en mi equipo s6lo restaurara un archivo si éste no
existe. Es la opcion recomendada y la mas segura.

Con la segunda opcion se restauraran los archivos de la copia de seguridad que sean mas
recientes asi como los que no existan en el disco.

La tercera opcion (la menos segura) reemplazara los archivos sin tener en cuenta si son
anteriores o posteriores a las versiones de la copia de seguridad. Esta opcidn podria reemplazar
versiones mas recientes de un archivo por otras mas antiguas, por lo que sélo debe de realizarse en
casos muy concretos.
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Reparacion del sistema

5.1. INTRODUCCION

Windows XP proporciona varias caracteristicas que permiten reparar un sistema que no
puede iniciarse.

Estas caracteristicas son utiles cuando algunos de los archivos de sistema estan dafiados o
son eliminados accidentalmente, o cuando se ha instalado software o controladores de dispositivos
gue hacen que el sistema no funcione correctamente.

......

sistema con un numero minimo de controladores y servicios. Este modo es Gtil cuando un nuevo
controlador de dispositivo o software recién instalados impiden que el equipo inicie.

El modo a prueba de errores no funcionara en todas las circunstancias, especialmente si los
archivos de sistema estan dafiados 0 no estan presentes o si el disco duro esta dafiado o tiene
errores.

La Consola de recuperacion proporciona una interfaz de linea de comandos que le
permitird reparar problemas del sistema utilizando un namero limitado de comandos.

La consola de recuperacion puede ser usada para iniciar y detener servicios, formatear
unidades, leer y escribir datos en una unidad local, incluidas las unidades NTFS, y realizar
muchas otras tareas administrativas.

Por ultimo la Recuperacion automatica del sistema le ayudard a reparar problemas
relacionados con los archivos de sistema, el entorno de inicio y la particion del sector de arranque
de la unidad de inicio.

La funcion Recuperacion automatica del sistema (ASR) sélo es soportada por Windows
XP Professional.

Tambien puede reinstalar Windows XP sobre un sistema Windows XP dafiado. Esto puede
llevar tiempo, pero es Util si el proceso de reparacion no soluciona el problema.

Si reinstala el sistema, puede que pierda cambios efectuados en el sistema, como por
ejemplo las actualizaciones, siendo necesaria la reinstalacion de dichas actualizaciones.
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5.2. EL PROCESO DE REPARACION

Para iniciar el proceso de reparacién, deberd tener el CD de instalacion original de
Windows XP.

Veamos los pasos que debe de seguir para realizar un proceso de reparacion.

= Inicie el equipo desde el CD de Windows. Para ello, debera configurar su equipo de
forma que pueda iniciar el C1) de Windows XP desde la unidad de CD-ROM.

El programa de instalacion se iniciara después de iniciado su equipo. Durante la
instalacion se le preguntara si desea continuar instalando Windows XP.

Deberd presionar [Intro] para continuar. De esta manera se iniciard el proceso de
instalacion que le permitira reparar su sistema.

Si pulse [R] Windows XP iniciard la Consola de recuperacion, que veremos en el
proximo capitulo.

Por Gltimo, si pulsa [F3], podra salir del programa de instalacion y reiniciar Windows.

Durante este proceso de instalacion podra elegir entre instalar Windows XP de nuevo, o
reparar una instalacion existente de Windows XP.
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Inztalacion de Windowz XP Home Edition

E U THDOUE THiErosoft Windnwe P Homa EQICionT @

Para reparar un sistema, dafiado, debera presionar la tecla [R]. Entonces Windows inicia el
asistente de instalacion iniciando el proceso de reparacion.

Al realizar la reparacion, Windows XP conserva las aplicaciones instaladas, las cuentas de
usuario, los elementos que haya incluido en el escritorio y en definitiva, cualquier dispositivo o
componente que haya instalado.

Este proceso es similar solo en apariencia al proceso de instalacion. El proceso de
reparacion es mas rapido que realizar una instalacion nueva.

5.3. LA CONSOLA DE RECUPERACION

La Consola de recuperacion de Windows XP es una consola de linea de comandos que se
puede iniciar desde el programa de instalacion de Windows XP

La consola de recuperacion puede ser usada para iniciar y detener servicios, formatear
unidades, leer y escribir datos en una unidad local, incluidas las unidades NTFS, y realizar
muchas otras tareas administrativas.

Existen dos formas de iniciar la Consola de recuperacion:

Si no puede iniciar su equipo, podra ejecutar la consola de recuperacion desde el CD de
Windows XP
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Como alternativa podra instalar la consola de recuperacion en su equipo de manera que
esté disponible en caso de que no pueda reiniciar Windows XP.

Veamos como realizar el proceso de instalacion de la Consola de recuperacion.

Lo primero sera iniciar la Consola de comandos desde el mend de Inicio, Programas,
Accesorios, Simbolo del sistema.

Para poder instalar la consola de recuperacion debe tener el CD de instalacion de Windows
XP en la unidad de CD.

Acceda a la unidad de CD introduciendo su letra seguida de dos puntos (Por Ejemplo D:)
y acepte pulsando [Intro].

Recuerde que para ver el contenido de la unidad utilizabamos la orden DIR. Vamos a
acceder al contenido de la carpeta 1386; para ello utilizaremos el comando CD (Cambio de
Directorio).

La orden a introducir seria; CD 1386.

De todos los programas de esta carpeta, el que nos interesa WINNT32.EXE, que es
utilizado para configurar o actualizar Windows XP

Para ello introduzca WINNT32 / cmdcons y acepte con [Intro].

¢ Simbolo del sistema

Can>d:
D:\>cd i386
D:\I386>winnt32 scmdcons

WINNT32.EXE dispone de muchas opciones. Nosotros sélo vamos a ver la que se usa
para instalar la consola de recuperacion.

Una vez ha instalado correctamente la consola de recuperacion, debe reiniciar el sistema.

Cuando reinicie Windows, podré elegir entre dos opciones: iniciar Windows XP o bien iniciar la
Consola de recuperacion.
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El aspecto de la consola de recuperacion es similar al de la Consola de comandos a
pantalla completa.

En esta pantalla podemos seleccionar de la lista de sistemas operativos disponibles la
opcion Consola de recuperacion. Para ello utilice las teclas de cursor y seleccione la opcion
deseada.

Seleccione el zistema operativo con el gque deszsea iniciar:

MHicroszoft Windows KP Home Edition

Consola de recuperaci¥in de Microzoft Windows XP

Uze lasz teclas de direccidn Arriba v abajo para resaltar la opcidn.

Luego prezione Entrar.

Para soluciones v opciones de inicio avanzadas para Windows. presione FB.

Lo primero que nos solicita la consola de recuperacion es que indiquemos el directorio de
inicio de Windows XP. Normalmente tendrd que introducir un uno para aceptar el directorio
C:\WINDOWS.

Conzola de recuperacidn de Microzoft Windows HP<{TH>.

La consola de recuperacidon ofrece funcionalidad para
recuperacion y reparacion del sistema.

Ezcyriba ERIT para salir de la consola de wecuperacion y
reiniciar el equipo.

1: C:=xUWINDOUS

LEn qué instalacion de Windows desea iniciar sezidn Cpara
cance lar. presione Entrarl>? 1
Escriba la contraseiia de administrador: g
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La consola se inicia como Administrador por lo que nos solicitara su contrasefia. Una vez
introducida la contrasefia ya puede trabajar con la consola.

5.4. COMANDOS DE LA CONSOLA

Basicamente la consola de recuperacion se compone de una serie de comandos con los que
podemos reparar un sistema que no se inicia correctamente.

Puede obtener ayuda en linea de los comandos introduciendo la orden HELP, o el
comando seguido de /?.

Veamos los comandos mas importantes:

= El comando MAP muestra una lista con la asignacion de letras de unidad a nombres de
dispositivos fisicos.

C:sUINDOWS>MAP arc

FAT32 418725HB multi<Ardisk{(B)rdisk{Bpartition{l’
“FloppyB
“Davice~CdRom#

C:sUINDOUE dmap

FAT32 4A95HR “DevicesHarddizkBnPartitionl
“DevicesFloppyB
“Device~CdRomBA

CESUINDOWS >y

Esta informacidn es dtil cuando se ejecutan los comandos FIXBOOT, FIXMBR o
DISKPART.

La sintaxis de comando es: Map [arc]
arc: Indica al comando map que muestre nombres de dispositivo Computacion avanzada

de RISC (ARC, Advanced RISC Computing) en lugar de los nombres de dispositivo de Windows
XP. Un ejemplo de nombre de dispositivo ARC es:
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multi(0)disk(0)rdisk(0)partition(1)

El nombre de dispositivo de Windows XP equivalente es:
\Device\HardDiskO\Partition 1

= Con FIXBOOT podra crear un nuevo sector de inicio en la particion del sistema.

Un sector de inicio o arranque contiene informacion acerca del sistema de archivos del
disco duro y el programa de carga del sistema operativo Windows.

G:sWINDOWS >FIHBOOT

La p@vfitiﬁn destino es C:=.
tEsta rgurs gue desea escribir un nuevo sector de inicio en la
particidon C:7 N

CaAUINDOWS >y

La sintaxis es : fixboot [unidad]
= El comando FIXMBR repara el registro de inicio principal de la particion.
La sintaxis es: fixmbr [nombreDispositivo]

donde nombreDispositivo es el dispositivo (unidad) en el que se desea escribir un nuevo
registro principal de inicio. EI nombre se puede obtener del resultado del comando MAP.

Un ejemplo de un dispositivo es: \Device\HardDisk0
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C:sWINDOUWSE >FIXMER

ue ADUVERTEHCIA ww

: eguipo parece tener un registro de inicio principal
£ ilido.

FINYHBR puede dafiar zusz tablaz de particiones =i continda.

Ezto podria ocazionar gue todas ae pavticiones del
dizco duro a en inac

4 no Eit prohlens para ohtencr i cio a u unidad.
no continde.

LcEzta meguro de gue guiere sscrihir un nueve registro de avrangue (HBR»?T H

Si no especifica un Nombre de Dispositivo, se escribird un nuevo registro principal de
inicio en el dispositivo raiz, que es la unidad en la que se carga el sistema principal.

Si no tiene problemas de inicio o acceso a los datos no deberia utilizar el comando
FIXMBR ya que podria dafar la tablas de particion y hacer que el acceso a las particiones sea
imposible.

»= Con el comando DISKPART podra crear y eliminar particiones en el disco duro.

La sintaxis de este comando es: diskpart [/add | /delete] [nombre_dispositivo |
nombre-unidad] | nombre-particion] [tamafio]

Parametros

Sin parametros: Si se utiliza sin parametros, el comando diskpart inicia la version en
modo de caracteres de Windows XP de diskpart.

Lin ziguiente lista mueztra laz particiones exiztentes
y el ezpacio no particionadn en este egquipo.

Use las teclas FI n ARRIBN v FLECHA ARBAJD para
seleccionar un elemento de la lista.

= Para crear una pa icidn en el espacio no
part icionado . pr L C

= Para eliminar la particion zeleccionada.
prezione D.
Dizco 4875 HE B en [d. 8 en hus 8 en atapl [HBRI]

0 articionl FRT 32 A4H?L MH 3823 MH librex)

EEC=Cancelar DP=Eliminar particidan
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/add: Crea una nueva particion.
/delete: Elimina una particion existente.

Nombre_dispositivo: EI nombre de dispositivo en el que desea crear o eliminar una
particion. El nombre se puede obtener del resultado del comando MAP.

Nombre_ unidad: La particion que se desea eliminar, por letra de unidad.
Solo se utiliza con /delete.

Nombre_particion: La particion que se desea eliminar, por nombre de particion. Se puede
utilizar en lugarde nombre_unidad. Solo se utiliza con /delete.

Un ejemplo de nombre de particion es: \Device\HardDiskO\Partitionl

tamafio: El tamafio, en megabytes (MB), de la particion que se desea crear. Sélo se utiliza
con /add.

Ejemplos:
Los siguientes ejemplos eliminan una particion:

diskpart /delete C:
diskpart /delete \Device\HardDiskO\Partition2

El siguiente ejemplo agrega una particion de 500 MB al disco duro:
diskpart /add \Device\HardDisk0 500

Por altimo veremos otro comando importante, el comando LISTSVC, que lista todos los
controladores y servicios del equipo.

Existe la posibilidad de que un sistema no se inicie adecuadamente a causa de conflictos
con un controlador o un mal funcionamiento de un servicio o programa que acabamos de instalar.

LISTSVC en combinacién con los comandos ENABLE y DISABLE permiten habilitar y

deshabilitar los servicios y controladores que causan los conflictos, para asi poder iniciar de nuevo
el sistema. Utilice la ayuda de Windows XP para ver la sintaxis de estos comandos.
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abpd0@n5
RCPI

AG EC
AGPIEC

adpulbBm
AFD Autao
Entorno de compatibilidad de funcionesz de red AFD
fihalSds Deshabilitado
aicP?Bu? leshabilitado

Aale7?Bux Dechabilitado

Alertew Hanual
B vicio de alarta

vicio de puey e B ace de capa de aplicacidn

Al e v [ ahbilitado
ansint DPeashakilitade
AppHgmt Hanual
Adniniztracidn de aplicaciones
Deshabilitado

Deshabilitado

Una vez iniciado el sistema, podré corregir los conflictos de hardware o software de su
equipo.
Para salir de la consola de recuperacién, utilice el comando EXIT. El sistema seréa
reiniciado.

5.5. OPCIONES DE INICIO AVANZADAS

Si su equipo no se inicia correctamente, puede utilizar las opciones de inicio avanzadas
para ejecutar Windows XP y asi poder solucionar el problema.

Pulsando [F8] cuando aparece la lista de sistemas operativos disponibles, aparece un menu
con las opciones avanzadas de inicio.

Si el equipo no se inicia de forma normal, puede iniciarlo en modo de diagnostico,
conocido también como modo a prueba de errores.

Este modo aparece en la lista de opciones de inicio avanzadas como Modo seguro. Con
Modo Seguro podra ver el usuario Administrador.
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Hend de opciones avanzadas de Windows

Celeccione una opcidn:

Hodo ro con funcionez de ved

Hodo seguro con simbolo de

Habhilitar &l wegistro de inicio

Hahilitar modo UGAH

La dltima configuracidn buena conocida (config. mAs reciente que Funciond)

Hodo de restawracidn de 8D <sdlo contr. de dominio de Windows)

Hodo de depuracidn

Iniciar Windows nornalnents
Heiniciar

Regrezar al menid de apciones del S50

e las teclas de direceidn Arriba v abajo para resaltar la opcidn.

Cuando inicia el equipo en modo seguro, sélo se cargan los servicios minimos y se crea un
registro de inicio que contiene una lista de los servicios y dispositivos que se cargaron y de los
que no se cargaron.

Con el modo a prueba de errores, puede quitar o volver a configurar el software recién
instalado que esté causando el problema.

Las opciones del Modo a prueba de errores son:

Modo Seguro: inicia Windows XP s6lo con los archivos y controladores basicos
(ratobn, monitor, teclado, almacenamiento masivo, video basico y servicios
predeterminados del sistema) sin conexion de red.

Modo Seguro con funciones de red: inicia Windows XP so6lo con los archivos y
controladores basicos y con conexién de red.

Modo Seguro con Simbolo del Sistema: inicia Windows XP sélo con el simbolo del
sistema en lugar de Windows XP.

Utilice la opcion Ultima configuracion valida conocida s6lo cuando un dispositivo esta
configurado incorrectamente. Si selecciona esta opcion, Windows XP restaura la configuracion
del Registro que guardo la Gltima vez que se apago el sistema.

Si no puede iniciar Windows XI después de instalar un controlador nuevo o cambiar la
configuracion de un controlador, utilice la opcion Ultima configuracion valida conocida. Al
utilizar esta opcion, perdera los cambios del sistema que haya realizado desde la Gltima vez que se
apago correctamente el sistema.
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Multimedia

6.1. CONCEPTO DE MULTIMEDIA
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Un ordenador multimedia es el que tiene los dispositivos necesarios para poder trabajar
con sonido, imagenes y video digital. Para disponer de un entorno multimedia en nuestro
ordenador, se requiere tener instalados, al menos, dos dispositivos:

Tarjeta de sonido: para poder grabar y escuchar sonidos.

Unidad de CD-ROM: con la que leer discos compactos capaces de contener
programas, archivos de sonido, imagenes o video, ya que los archivos de sonido o
video generalmente ocupan mucho espacio; por lo tanto, el soporte 6ptimo es el disco
CD-ROM, con capacidad de almacenamiento de hasta 600 Mb, con tiempos de acceso
muy pequerios y gran velocidad de transferencia de datos.

Windows XP esta preparado para controlar unidades DVD que leen CD-ROM y ademas
son regrabables y, por afiadidura, presentan mucha mayor capacidad que un CD-ROM normal.

Hay muchos tipos de formatos de archivos con los que se puede reproducir el sonido en
forma digital. Los mas comunes son:

Sonido onda: en el que se realiza un muestreo de la onda de sonido y se graba en
archivos con la extension WAV.

Sonido CD: tipo de sonido almacenado en discos compactos de musica. EI muestreo
es mucho mayor y se reproducen por distintos canales que los del sonido onda.

Sonido MIDI: se utiliza como interfaz digital de instrumentos musicales. Consiste en
una serie de comandos que indican a un sintetizador qué instrumentos y notas deben
interpretarse. Tiene menos calidad, aunque los archivos son de menor tamafio.

Sonido MP3: formato de sonido que almacena la mdusica comprimiendo la
informacion, sin que se produzcan grandes perdidas de calidad. Es idoneo para oir
masica en Internet.

Para almacenar imagenes de video, hay dos formatos principales:

Archivos Windows: cuyos archivos tienen la extension AVI.
Archivos QuickTime: con extension MOV.

Windows XP contempla la ejecucion de estos y otros formatos.




Sistema Operativo Windows XP Avanzado Microsoft

6.2. CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS

Para instalar la tarjeta de sonido y la unidad CD-ROM, acceda al icono de Agregar nuevo
hardware, dentro del panel de control.

Para configurar los dispositivos, acceda a @7 Dispositivos de sonido y audio, dentro del
panel de control. Aparecen varias fichas.

Desde la ficha Volumen puede ajustar el Volumen

volmen | Sonidos | Audo | Voz | Haidware del sonido deslizando el control de la parte superior.
@) ceaive soma e Si la casilla Colocar un icono de volumen en la
olumen del disposiivo barra de tareas estd activa, podrd ajustar el volumen
@ J pulsando en el icono, con forma de altavoz = que aparece
Baio o en el area de notificacion de la barra de tareas.
[ Silencio
[ Colocar un icono de volumen e la barra de tarsas En Ia. fICha SonldOS pOdemOS SGlECCIOHar un
Suceso de sonido, esto es, sucesos de programa a los que
Configuracién del ahavoz se le puede asociar un sonido.
S e
@ﬂ Para asignar un sonido a un suceso de programa,
haga clic en un suceso y a continuacion elija un sonido de
[\u"olgmen de altavoz... ] [Propiedadesgvanzadas...] Ia Ilsta |nferi0r.
La opcion Silencio desactiva el sonido del equipo.

Propiedades de Dispositivos de sonido y audio @g]

Con las Tarjetas de Sonido podremos escuchar
Una combinacidn de zonidos es un conjunto de sonidos asociados Sonidos guardados en un arChivo’ aSI’ Como grabar Con un
a sucesos en Windows v en loz programas. Puede seleccionar una micréfono 0 desde Otra fuente (ampl Ificador’ etC. . .) .

combinacidn existente o guardar una que haya modificado.

Wolumen Sanidos Audio Woz Hardware

LCombinacion de sonidos:
Mis Scridos s Si no encuentra ningln sonido o si desea utilizar
Gusdacomo. | [_Emina_| | g5 propios archivos de sonido, puede pulsar el botén

Para cambiar los sonidos, haga clic en un suceso de la siguiente H H
lista v elija un zonido que desea utilizar. Puede guardar log cambios Exam Inar para Iocal Izarlos .

como una combinacidn nueva de sonidos.

Sucesos de programa:

3 oo ~ Podemos guardar nuestra propia Combinacion de

Abrir programa - 7

O, lima debaj ivel de carga e betria sonidos pulsando el boton Guardar como.
@, Alarma de nivel critico de carga de bateria
@, Asterisco

@, Bip predeterminado T VVeamos las opciones de la ficha Audio.

Sonidos:

Entrada de "Windows <P w ®aminar. .. 7 H H H
Podra escuchar el sonido seleccionado en la lista

pulsando el [£¥3] botén Reproducir Sonido.

Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]
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Propicdades de Disposilivos e sonido y andio r? El

Vihurry Sonidod funf Woz Hardwaie

Fepoducein de srmdo

Esta ficha nos informa de los dispositivos | & e

Lrastren Soured Blaste FLI

predeterminados tanto para reproduccién, como para [

LT ] [Uwumﬂaundm...]
grabacion de musica. e e i
}ﬂa Dty pregelsnmada
Al pulsar en el boton de Volumen en 1| Codve Senrnd Bl P %
Reproduccion de sonidos, Windows nos presenta un Vighamen..

Control de volumen mas sofisticado, donde podemos Fipoduccain s iz MIDI
ajustar aun mas las caracteristicas de reproduccion de ey Divposirs prodeiprinase
audio.

ST | it S de tably de ondas (G5 w

| Volumen.,, | | Aceicade..

[ Lia sk clisposiivns precieteminados:

I O I
B Control de valunmen
piores  Aruda
Ll by vk e Clracks Srbehradal SW Linsa cy enlada LD e il
“"‘Ej —1q ;:‘““, ¢ ;“'"2 4 ;"‘"‘"4 4 E“‘"- ¢ También puede  mostrar  las
e VT T Y W propiedades de los dispositivos accediendo a
L L Propiedades en el ment Opciones. Veamos
| . las opciones de este cuadro.
]
[ Siervcias vodke ] kencic [] e [] Sierecio [ Siencie
Crestivn Sound Blaster PCT
En la seccion Ajustar volumen de puede
seleccionar el dispositivo de Reproduccion, de Grabacion | hea  |[EETEETmEEER: v
u Otros dispositivos. et volumen de
(& Reproduccisn
En la ventana Control de volumen puede ajustar el | <"
volumen y Balance de los dispositivos presentes en el
sistema. Mostrar los controles de volumen siguisntes:
Control de wolumen ~
. . ., Onda
Por ejemplo, para ajustar el volumen de grabacion | | & sinsizador sw
de comandos de voz, debe de pulsar en Otros, hacer clic en | | [ tieatdetine -
Comandos de Voz y seleccionar el dispositivo en el que
desea ajustar el volumen. sospir_] [_Carcse

Si esta grabando una voz en estéreo, puede ajustar el balance entre el canal izquierdo y el
derecho si arrastra el control deslizante Balance a la derecha o a la izquierda.
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Si el comando Otros no esta disponible, se debe a que el controlador de sonido no admite
la configuracién independiente de los comandos de voz.

Activando o desactivando las casillas de la lista inferior, mostraremos mas o menos
dispositivos en el control de volumen.

Al pulsar en el boton Opciones Avanzadas del Reproductor, aparece un cuadro con
diferentes opciones.

Propiskades de aulin avanceardss

Alrences | Rendrmolo

Selpccinne by configuracidn del allavnr que mis ar aanmejs
18 et bare & fL EuEGD,

Confipaacidn del alore

Sliawnons peteeolfinicos de escrilniio

En la ficha Altavoces, podemos seleccionar la configuracién que mejor se ajuste a la de
nuestro equipo.

En la lista Configuracion del altavoz puede escoger entre un gran ndmero de
posibilidades pudiendo seleccionar entre otras Sonido envolvente o altavoces cuadrafénicos.

En la ficha Rendimiento puede controlar el grado de [REEEEEEIEIENE
aceleracion que desea para la mezcla de sonidos con Aceleracion | “~ ——
de hardware. B e I —

El tamafio de un archivo de sonido depende de la | " ™ -
frecuencia de muestreo, del nimero de bits por muestra (calidad 0 | “========= a
riqueza del sonido) y de si el sonido es mono o estéreo. La
calidad de la velocidad de muestreo controla la riqueza del
sonido, cuanto mayor es este valor mayor es el nimero de bits
por muestra, lo que incrementa el trabajo del procesador. | (e immn
Desplazando los controles deslizantes, podra ajustar la forma en I
que se reproduce el sonido. Lo Lo

Tt n comwmnmale e Fmra ] it
[ T Y

El iy et ey vkt e v peigariere
roPem T 3 e A e O i mui sle cakdes
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Propiedades de Dispositivos de sonido y audio E|FZ|

En caso de que tenga instaladas mas de una tarjeta de
sonido, puede indicar que soOlo se utilicen las

Yolumen Sonidos Audio Yoz Hardware

Reproduccion de sonido

@), Devortivomedsteminaco seleccionadas en la Esta Dispositivo predeterminado

- Dicia i activando la casilla Usar solo los dispositivos
T | T e predeterminados.

;g?:;:;:':Z,edete,mmm Normalmente un codec (codificador

SoundMAX Digital Audio v /decodificador) es un dispositivo (hardware o software)

que se utiliza para comprimir datos digitales, aunque

también se utiliza para codificar/decodificar sefiales de
audio o video de formato analdgico a digital y

Reproduccion de mizica MIDI
% Dizposzitiva predeterminado:

SEEED | 5 oundMas WOM MIDI v viceversa.
Para ver las propiedades de un dispositivo,
[ Usarsdlo disposiivos predeteminados seleccionelo y pulse en el boton Propiedades.
Aceptar l ’ Cancelar

Veamos las propiedades de los codecs de audio.

Propledades de Dispositives de sonido y audio F?]ﬂ'_ﬂ

Wiphamen Eowridor o Waz Hatdware .

La ficha Hardware muestra los controladores
Decprratrecs. . . L. , . .
o Teo ~ (drivers), dispositivos y cddecs instalados en el equipo.
e P .. oo Hay cddecs de audio para distintos usos. Algunos
D Codecs de st Diszasiies codecs de audio estan optimizados para voz, mientras que
B Contoladores de s hesedadod Digso titheg , . .
@) Disposiivos pes ol contol de mullimeds  Dispatitin otros son mas adecuados para sonidos y muestras de musica

B Niitreaitoons da ranhas A wi e . . .
om0 con una velocidad de bits de baja a alta.

Progisclsdes e depnsiion
Fabnicante: flndades de C0-ROM ratindor]

Uicaciter Ubicacit 8 (8 Los codecs de audio orientados a voz (como DSP
st el st vl s huncona covec amerie Group TrueSpeech o Microsoft Groupe Spécial Mobile
(GSM) 6.10) permiten una compresion eficaz de los datos de
VOZ.

T e e—

dceply | [ Coeeelw | [ Apicar |
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Propiadades de Cddecs de audia FIE
Germal  Piopssdsdas

Cidecs de comprendn de sudo
BATIMa ADPOM fudo CODEC |
] Microant ADFUM Al CLDEL
3] Mecronall COITT G117 Aude CODEL
3] Meromoll 5M R0 Ao (O0EL
2] D5F Giroag T prsschf T Aoacs (DR L
=] el em
2] Wirdows Madis dudia Codec
]| Sipeo Lab Tebecom Audo Codec
] Imdec® pado toftmate
#q] Fraunkofer B5 MPEG Laver-] Codec
3] Coerversor POM de Miceonolt

Gk | [ Pomedages |

Comels

Los codecs de audio orientados a musica (MPEG Layer-3 0 [lESiEEs
Voxware MetaSound) permiten que el sonido con calidad cercana al | “
CD se comprima a una cuarta parte de su tamafio original. d) oo e

Estadics ol oonimlader st aotvads y areiona
comeclamrle

Comprimir un archivo de sonido mediante un codec de audio | Jhemesses
es la mejor forma de almacenar archivos de audio en el disco duro del | coesusessss o
equipo o reproducir archivos de audio a través de una red con un

ancho de banda limitado (Internet).

e T
Haciendo doble clic sobre un codec determinado podemos modificar algunas propiedades.

En el cuadro de propiedades podemos cambiar la prioridad del cédec. Si la capacidad de
compresion de los codecs de audio es la misma, se utilizaran en el orden de prioridad que se les
haya asignado.

Pulsando en Configuracion, podemos cambiar los valores predeterminados de compresién
y descompresion.

Veamos el cuadro de propiedades de la tarjeta de sonido, al que hemos accedido desde la
ficha Hardware.

Este es el cuadro de propiedades de la tarjeta de sonido:
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Propiudades dir Cruative AudisfCl (E51371,E51373) wowy. [2 ]

Ganaal | Prosedades | Conolader

Dttt pultimecia
Ol Diepeirend de sachs
» Bl Dijeritiver: » irtuentcs MIDI
W [r] Dnpesinet mercisione:
& oy Dmeccdrei de erivady e lines

La ficha Propiedades muestra una lista con los dispositivos multimedia presentes en el

sistema. Podemos seleccionar uno de estos dispositivos y acceder a sus propiedades.

Por ejemplo en la categoria Dispositivos e
instrumentos MIDI puede indicar un archivo de
definicidn para el instrumento seleccionado.

Veamos las propiedades de otros dispositivos en
la ficha Hardware:

Las propiedades de Dispositivos para el control
multimedia muestra las categorias de controladores para
dispositivos multimedia, CD Audio, Video, MIDI y
Sonido en formato de ondas (WAYV).

El archivo de definicion contiene informacién de

Propiedades de Dspositives para el contrel de mottimedis ,E'lz

Deneal| Poguidadia

Dhgrster e o et e mrreia
LT b esacd Wi e Windower
LT b S
ILCT] Sezund
wracags il ol

Qe

coémo se comunica el equipo con el instrumento.

En la ficha Propiedades de video for Windows, pulse en Configuracion

modificar las propiedades de reproduccion de video.

Propiedades de (MCI) Microsoft Video for W... [2[X]

General |

@ [MCI] Microsoft Yideo for Windows

Estado: el controlador estd activado y funciona
corectamente
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Propiedades de video

Yideo |

Mostrar wideo en

(%) Ventana

Tarnafio original

() Pantalla co

Doble del tamafio original
1/1E del tamafio de la pantalla
1/4 del tamafio de la pantalla
1/2 del tamafio de la pantalla
b awirnizada

Hpciones avanzadas...

[ Aceptar ] ’ Eancelar]

Las imagenes de video en movimiento aparecen en una Ventana cuyo tamafio puede ser el
original o distintas dimensiones intermedias, que puede elegir dentro de la lista desplegable.
También puede mostrarlas a Pantalla completa.

No obstante, piense que a mayor tamafio, mayor pérdida de calidad de la imagen, aparte de
que se ejecutara mas lentamente.

Veamos ahora las propiedades del dispositivo de CD-Audio.

Propiedades de (MCI) CD Audio

General |

@ [MCI) CD Audio

Estado: el controlador esté activado v funciona
correctamente

Areptar ] [ Cancelar ]

Puede activar la casilla Habilitar audio digital... para que el CD utilice reproduccién
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digital de CD de audio en lugar de reproduccion analdgica.

Propiedades de HL-DT-5T CD-ROM GCR-8521B

General | Propiedades |Vulumenes Controladar

Ezta configuracian determina la forma en que "Windows utiliza este
CD-ROM para reproducir CO's de micsica.

Wolurmen del reproductor de CD

Bao | _J At

R eproduccidn de CO digital

Puede hacer gue "Windows utilice reproduccion digital de CDz de audio
en vez de reproduccion analdgica. Es pozible que esta caracteriztica no
funcione con todos log dispositivos CO-ROM. Deshabilite esta
caracteriztica =i tiene prablemas con el audio del CD.

Habilitar audio digital de CD' para este dispositivo de CO-RORM.

Aceptar l [ Cancelar

6.3. CONTROL DE VOLUMEN

En cualquier aparato de audio (radio, television, equipos de musica, etc.), como minimo,
hay controles para variar el volumen del sonido, el tono y el balance para el sonido en estéreo.

La forma mas simple de modificar el volumen por defecto es haciendo clic en el icono en
forma de altavoz que se muestra en el area de notificacion (parte derecha de la barra de tareas).

Aparece un control de volumen general.
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Yaolumen

L

[ ] Silencio

Arrastrando el cursor deslizante, variaremos la intensidad de cualquier
sonido. Si activamos la casilla Silencio, no habra ningun sonido, sea cual sea la
posicion del icono de volumen. No obstante, Windows XP también cuenta con
un control de volumen mas sofisticado, que puede mostrar de varias formas
distintas. Las mas sencillas son:

= Doble clic sobre el icono de altavoz en la barra de tareas.

= Opcion de menu Inicio-Todos los programas-Accesorios-Entretenimiento-Control

de volumen.

El control que aparece mas a la izquierda corresponde al control de volumen general de
Windows, que se obtiene al hacer clic en la barra de tareas sobre el icono del altavoz.

& Control de volumen E]lil@

Sintetizador S Reproductor de CD Linea de entrada Bipde la PC
Balance: Balance: Balance: Balance:
Waolurnen: Waolurnen; Yolumen; Yolumen:

L
L L] L
[] Silencio [ Silencio ] Silencio ] Silencio

Cpciones  Ayuda

Control de wolumen Onda
Balance: Balance:
Yolumen; Wolurnen:

L
L

] Silenciar todo [1 5ilencio
Soundra Digital Audio

En esta ventana podemos controlar el volumen de cualquiera de las entradas a la tarjeta de
sonido (Onda, MIDI, CD de audio, etc.).

Propiedades E|f‘5'__<|

Dispositivo
mezclador:

SoundkdAi Digital Audio

Ajustar valumen de
(%) Reproduccidn
() Grabacién

Mostrar los controles de volumen siguientes:

Control de volumen ~
Onda

Sintetizador 5w

[] BassBoost v
< >

Aceptar H Cancelar

En la parte superior esté el control del balance; el
balance aqui tiene la misma funcion que en los equipos de
musica.

En Opciones-Propiedades..., con el cuadro de
dialogo, establecera diversos parametros.
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Tras seleccionar Grabacion o Reproduccion, en la lista inferior podemos activar las
casillas de los elementos que desee mostrar para regular su volumen; de esta forma sélo se
muestran los controles de volumen que han quedado marcados.

Para controlar el tono del sonido, acceda a la opcién Opciones-Controles avanzados y

pulse Avanzado y aparece un cuadro para ajustar el volumen de los sonidos Bajos o graves y de
los Agudos. Esta caracteristica no esta disponible en todas las tarjetas de audio.

6.4. GRABADORA DE SONIDO

Con la grabadora de sonidos podemos grabar sonidos y guardarlos en archivos.

Para ponerla en marcha, despliegue el menu Inicio y acceda a Programas-Accesorios-
Entretenimiento-Grabadora de sonidos.

& DING. WAV - Grabadora d... [= |[5|[X]
Archivo  Edicion  Efectos  #wuda

Posiciar: _ Duracian:
1755 | o

Las funciones de los botones inferiores son:

_* | saltar al inicio: se desplaza hasta el principio de la grabacion.

™ | saltar al final: avanza hasta el final de la grabacion.
> Reproducir: inicia la reproduccion del sonido grabado o el de un archivo abierto.
- Detener: finaliza el proceso de reproduccion o grabacion.
o Grabar: se Inicia la grabacion.

Para grabar, solo tendremos que pulsar el boton Grabar y después el de Detener para
finalizar la grabacion. A continuacién, reproduciremos el sonido para verificar que se ha grabado;
por ultimo, accederemos a Archivo-Guardar y almacenaremos la grabacion.
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Desplegando el menu Efectos podemos aplicar distintos efectos de sonido a la grabacién:

& DING. WAV - Grabadora d... [= |5/

archivo  Edicion BEiEEGE
. Subir wolumen {un 25%)
Poszicion:

0.00 = I
Aumentar velocidad {un 100%:)
Reducir velocidad
> Agregar eco

Irvertir

Bajar wolumen

= Subir volumen: cada vez que
elige esta opcion, aumenta un
25% el volumen del sonido.

= Bajar volumen: disminuye un
25% el volumen del sonido.

=  Aumentar velocidad: eleva la
rapidez con la que se reproduce
el sonido.

» Reducir velocidad: disminuye la rapidez con la que se reproduce el sonido.

= Agregar eco: afiade al sonido un efecto repetitivo como si fuera un eco.

= Invertir: el sonido se reproduce de atras hacia adelante.

Otros efectos dentro del menu Edicion son:

=  Combinar dos sonidos: se aflade un
sonido detras de otro con la opcion
Insertar archivo.

=  Mezclar dos sonidos: se unen dos
sonidos para generar un tercero con
la opcion Mezclar con el archivo.

& DING. WAV - Grabadora d

Pazicic
0,00

J_

Archivo Naslate® Efectos  Avuda

Copiar Chrl41Z

Insertar archivo..,
Mezclar con el archivo, ..

Eliminar a partir de la posician actual

Propiedades de audio

Algunos factores de la grabacién pueden establecerse previamente con la opcion

Archivo-Propiedades.
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Propiedades de DING. WAV.wav

Detalles l
|‘E DIMG. Wit vz
Copyright: Mo hay informacion de Copyright
Longitud: 4,81 =
T amatio: 424600 bytes

Farmato de audio: PCM 22,050 KHz; 16 bit; Estéren

Conversion de farmata

o — Para ajustar la calidad de zonido o reducir el espacio
% del mismo, haga clic en Convertir ahora.

Seleccionar entre:

| Todos lozs formatos Convertir ahora...

=l
Farmatos de grabacidn
| Farmatos de reproduccidn
| far

Aceptar |

Canicelar

Seleccion de sonido

Nombre: En el cuadro que aparece, pulsando

Calidad de CD Guardar l:l:lmcl...| [uitar | Convertir ahora... tendremos un cuadro
de dialogo para la seleccion de sonido.
Formate: |F'I:h-1 ﬂ
_ — En la lista Nombre podemos elegir
Abbutos: |44.100 KHz: 16 bit; Estéreo 172Kb/s v

la calidad para la grabacion:

| Aceptar | Cancelar |

Teléfono: graba a 11.025 Khz y 8 bits de muestreo, con 11 Kb por segundo de ocupacion
de archivo.

Radio: graba a 22.050 Khz y 8 bits de muestreo, con 22 Kb por segundo de informacién a
almacenar.
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CD: graba a 44,1 Khz y 16 bits de muestreo, generando 172 Kb por segundo de datos.

Seleccion de sonido

Maombre;

Al cambiar la calidad, cambiaran | [[sin titula] | Guardar |:|:|m|:|___| |

tambien los Atributos.
. Farmate: |F'EM ﬂ
Dentro de los Formatos hay varios Y — 3
para elegir. Los mas usuales son PCM y | Atibutas:  |MPEG Layer-3 3
MP3 (conocido también como MPEG indows Media Audio Y1 B
Layer-3). Windows Media Audio 42 v
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El reproductor de Windows Media
7.1. USO DEL REPRODUCTOR

Windows XP dispone de una herramienta para reproducir y organizar archivos multimedia
que contengan imagenes y sonido: el Reproductor de Windows Media.

Utilice el reproductor para escuchar emisoras de radio de todo el mundo a través de

Internet, reproducir y copiar CD, ver peliculas y crear listas de reproduccion personalizadas de
cualquier elemento multimedia de su PC.

Puede iniciar Windows Media Player pulsando en el boton de la barra de tareas.

Tambien puede acceder al reproductor pulsado en el acceso directo que se encuentra en el
escritorio o a través del menu: Inicio-ProgramasAccesorios- Entretenimiento.

- Reproductor, de Windows Media E]@gl

Archivo  Wer  Reproducir  Herramientas  Awoda

=
Q (B Lista de ejemplo

T = Like Humans
Byrne * Like Huma

Like H n:'la_r]s Do (edicién para radio)

1
r#
-F
e
“
-#
s
L 4
i

Duracian kot:

Con el reproductor multimedia podra desde escuchar noticias en directo a través de la Web
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o ver clips de un estreno de cine o escuchar archivos de sonido de una amplia gama de formatos.

Para ejecutar un archivo de video o sonido, hay que abrirlo o elegir una lista de
reproduccién o musica.

Puede acceder a la opcién Abrir... del mend Archivo, y hacer doble clic sobre el archivo
a reproducir.

Otra forma de ejecutar un archivo multimedia es hacer doble clic sobre su icono, con lo
que Windows se encargara de cargar el reproductor multimedia y reproducirlo.

Puede buscar el archivo a reproducir con la opcién Buscar-Archivos y carpetas del mend
Inicio,

El reproductor de Windows Media también tiene la capacidad de reproducir audio y video
en vivo a través de la Web. Luego veremos esta interesante posibilidad.

En la parte superior del reproductor esta la Barra de menuas que contiene los comandos de
uso del reproductor.

La parte central del reproductor esta ocupada por la ventana de video, donde se
reproducen los archivos de video y las visualizaciones.

LIS
mutim En la parte izquierda del reproductor hay una columna de botones que ejecutan
p—— las acciones mas comunes del reproductor.

En la parte derecha se muestran los archivos del medio seleccionado
(pistas de un CD, por €j.) o de la lista de reproduccion seleccionada.

Los controles del reproductor aparecen bajo el area de video de la
ventana del reproductor si estan incluidos en la vista actual (mascara).

Los principales botones de control en la reproduccion son:
Reproducir: inicia la reproduccion del sonido o video.

Pausa: detiene momentaneamente la reproduccion. Al pulsar sobre el boton Reproducir
éste cambia al boton Pausa. Use el botdn de Reproducir para continuar con la reproduccion.
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Detener: finaliza la reproduccion.

Anterior: va al comienzo del anterior archivo. Solo esta disponible si el archivo forma
parte de una Lista de reproduccion.

X |Detener | |Rel:u:u|:uinar | |5i|enu:i|:| | |F'.van|:e rapido |
1] | |

[reproducir| [anterior| [Siguiente| [volumen| [Cambiar & modo de méscaral

Rebobinar: rebobina el archivo actual. S6lo estd disponible con determinados tipos de
medios almacenados.

Cuando suelte el boton Rebobinar, el Reproductor de Windows Media comienza la
reproduccion de nuevo.

= Avance rapido: avanza rapido a traves del archivo. Solo estd disponible con
determinados tipos de medios. Cuando suelte el botén Avance réapido, el
Reproductor de Windows Media comienza la reproduccion de nuevo.

= Siguiente: Comienza la reproduccion del archivo siguiente. S6lo esta disponible si hay
una Lista de reproduccién abierta.

= Silencio: Silencia el contenido de audio del archivo. Haga clic en Silencio de nuevo
para escuchar la pista de sonido.

= Control de volumen: Controla el nivel de volumen del contenido que esta viendo.
En la parte superior del reproductor tenemos los siguientes controles:

= Mostrar/ocultar ecualizador y configuracién: Muestra debajo de la ventana de video
la configuracion actual.

Activaridesactivar

orden sleatorio Mostrariocuttar lizta
de reproduccion

Mostrariocultar
hatra de menls

Mostrariocuttar
ecualizador
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Puede utilizar Configuracion anterior y Configuracion siguiente para cambiar la
opcion de configuracion

= Mostrar/ocultar lista de reproduccion: Oculta la lista de reproduccion en curso. Si
pulsa de nuevo en este control se volvera a mostrar la Lista de reproduccion en curso.

= QOrden aleatorio: Cambia la secuencia de reproduccion de los archivos de la Lista de
reproduccion para que se reproduzcan de forma aleatoria.

Una Lista de reproduccion contiene una lista personalizada de vinculos a los archivos
multimedia de su equipo, de una red, o de Internet.

Puede seleccionar una lista personalizada desplegando la lista superior para escoger la que
desea.

Windows Media Player presenta dos modos de visualizacion: Modo completo y Modo
mascara.

Puede cambiar de modo pulsado el boton Cambiar a modo mascara, que se encuentra a
la derecha de los controles de reproduccion.

También puede cambiar el modo de visualizacion a través del mend Ver, seleccionando
las opciones Modo completo o Modo de mascara.

Veamos el reproductor en modo compacto:

En este modo no estan disponibles todas las caracteristicas del reproductor, aunque si las
mas importantes.

[ ]
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7.2. LABIBLIOTECA DE MEDIOS

A demas de ver y oir archivos de video y audio, puede utilizar el Reproductor de Windows
Media para organizar los archivos de medios (Audio, video, peliculas, radio, etc.) de su PC, asi
como los vinculos a contenido de medios de Internet.

Como vimos en la leccidon anterior, una lista de reproduccion consiste en una lista de
vinculos a los distintos archivos del equipo, de la red o de Internet.

-3 Reproductor de Windows Media

archivo  wer  Reproducir  Herramientas  Avuda

) @@. B Lista de ejempla

[ Hueva lista de reproduccidn =] & Buscar | (/]

Duracion

Intérprete | Album | Compositor
no hay elementos agregados todavia

Bandas sonaras Titulo

GEnero

a multimedia

4

B Detenido
o

Windows PQ@@ B 4

Puede crear una Lista de reproduccion a través de la Biblioteca multimedia. Puede
mostrar la Biblioteca multimedia pulsando en dicho botdn de la columna izquierda de botones.

Como puede ver, el panel izquierdo muestra varias carpetas como Audio, Video, Mis
listas de reproduccidn, que contienen informacion de los archivos de medio de nuestro equipo.

Puede crear una lista de reproduccion con sus archivos de medio favoritos (Audio, video,
radio, etc...) pulsando en el botén Nueva lista de reproduccion. Veamoslo.
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En la ventana que aparece debe introducir el nombre de la nueva lista.

Una vez creada la lista, podemos _
agregar cualquier archivo de medio (audio, MRICEIEERRENLT (LAl [z_l

video, radio, etc...) a la lista.

"
Escriba el nombre de la nueva lista de reproduccion:

En la lista Buscar en podemos indicar
que se busque en todas la unidades de nuestro | |
equipo o bien seleccionar una de ellas.

I Aceptar l[ Cancelar ]

Buscar archivos multimedia fE

Opriones de bldsqueda I

Buscat en: |Eﬁ Disca local fC:0 b |

Buscar l

[ Cancelar ]

Mirar en: | ]} | [ Examinar... ]

[ Avanzadas == ]

En el campo Mirar podemos introducir la ruta de una carpeta o bien seleccionarla
pulsando el boton Examinar.

Windows incorpora un gran numero de pequefios archivos de sonido de ondas para
producir sonidos al abrir y cerrar una ventana, al inicia el sistema, etc.

Si no desea que se muestren estos archivos, acceda a las opciones avanzadas de esta
ventana pulsando el boton Avanzadas >>.

Buscar archivos multimedia

Cpriones de bilsqueda
Buscar

Buscar en: |Eﬁ Disco local {3 B |

Cancelar

Mirat en: | i} | [ Examinat... ]

Opriones de blsqueda avanzada

Ormitir archivos de audio de menores de: KE
it archivos de video de menores de; kE

[ agregar a la biblioteca multimedia los archivos menares que el limite al reproducirlos

[ )
[ ]
[ <+ Avanzadas ]
T

[1 Incluir las carpetas del sistema

Mediante las opciones avanzadas puede indicar Opciones de busqueda avanzada, como
Omitir archivos de audio menores que el tamafio en KB especificado.
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Una vez localizados los archivos multimedia, para agregar un archivo a la lista de
reproduccion creada, seleccidnelo y pulse en Agregar a la lista de reproduccion.

- Reproductor, de Windows Media

archivo  wer  Reproducir  Herramientas  Avuda

T
) Lista de ejernplo

B Muev BP0 Gt | Agregar : o / r | @ De

: : Resulbados de blsqueda .
Todos los archivos de audio Intérprete
Bandas sonoras

B EBiblioteca multimedia o o radio)  David Byrne
- | Audio -
Todos |os archivos de|  Listas de reproduccion adicionales...
Alburn

El reproductor nos muestra las listas de reproduccion existentes.
Puede seleccionar varios archivos si mantiene pulsada la tecla [Ctr1].

En cualquier momento puede eliminar el vinculo a un archivo de la lista. Para ello
seleccidnelo y pulse la tecla [Supr].

Al igual que hemos creado una lista con nuestra masica favorita, también podemos hacer
lo mismo con los archivos de video; incluso puede crear listas de reproduccién que contengan
archivos de musica, video, radio, peliculas, etc.

Si desea eliminar una lista de reproduccion, seleccionela y pulse la tecla [Supr].

Cuando reproduce un archivo de audio, al seleccionar Reproduccién en curso (en la barra
de botones izquierda), el panel central muestra la visualizacion seleccionada.
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- Reproductor de Windows Media

Archivo  Ver Reproducir  Herramientas  Avuda

. on NE
"Hi ghway B|LIES" * |ike Humans Do (radio edit)
G . " * Symphony Mo, 9

multimedis

1

o
:
*
"‘

s
3

i

Puede cambiar la visualizacion con los botones de la parte inferior de la ventana ]
Anteriory ﬂ Siguiente.

Puede configurar las visualizaciones a través de la opcion Visualizaciones del menu Ver o

pulsando el botdn E Seleccionar visualizacion. Desde este menu puede cambiar la
visualizacion y su configuracion.

Puede descargar mas visualizaciones a través de Internet mediante la opcion
Herramientas-Descargar visualizaciones.

Windows Media Player conecta con la pagina WindowsMedia.com desde donde podra
descargar las ultimas visualizaciones disponibles.

Para finalizar esta leccién, veremos otra funcién interesante de la Biblioteca multimedia.

& Buzcar

Pulsando en el boton podra crear una lista de reproduccién de aquellos medios
de la biblioteca que coincidan con la palabra introducida.

Puede configurar la busqueda para que la palabra introducida se busque con uno de estos
criterios de la lista Buscar entradas que coincidan con:
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Buscar, en la biblioteca multimedia @

Buscar los elementos que coincidan con las palabras

|

Buscar entradas que coincidan cont | Cualquier palabra (00 hd

Opeiones de bisqueda avanzada en la biblioteca
Buscar las palabras que coincidan en las siguientes columnas:

Titulo Intérprete Album

[ Género [] Mambre de archiva

En las Opciones de busqueda
avanzada puede indicar las columnas de
informacion donde sera buscada la
palabra.

Una vez completada la busqueda,
el area de contenidos (panel izquierdo),
muestra una nueva lista de reproduccién
con el resultado de la basqueda.

Esta es otra forma de crear listas de reproduccion personalizadas.

7.3. PERSONALIZAR EL REPRODUCTOR

Como vimos en lecciones anteriores, un modo de personalizar en reproductor era

cambiando entre el modo completo y el

Otra posibilidad consiste en aplicar una méascara al reproductor con el fin de crear una

apariencia personalizada

- Reproductor, de Windows Media

archivo  Wer Reproducir  Herramienkas  Avuda

EEX

—
@ O ® B3 Todos los archivos de audio

Haga clic en Aplicar mascara para abrir la mascara

{Reproductor mulkimedia predeterminada)
Akomic
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Para visualizar las mascaras disponibles, pulse en el boton Selector de méascaras.

Como puede ver, el reproductor incluye varias mascaras. Ademas, puede descargar
mascaras adicionales de Internet.

B taz mascaras

Pulsando el boton .el reproductor se conecta a Internet donde podra
descargar en su equipo nuevas mascaras.
Podra eliminar una mascara seleccionandola y pulsando Eliminar o la tecla [Supr].

Veamos ahora las opciones de configuracién del reproductor méas importantes.

Opciones §|

Biblioteca multimedia Wizualizaciones Tipog de archivo Fed
Reproductar Copiar misica Dispositivos Fiendimienta
Ferzonalizar la configuracion de actualizacian y del
reproductar,

Actualizaciones automaticas
Buzzar actualizaciones:
(COlUnavezaldia () Unavez alasemana (%) Una vez al mes

Descargar los cddecs automaticamente

Configuracian de Internet

Fermitir que loz sitioz de Internet identifiquen su reproductor de forma dnica

Adauinr icencias automaticamente

Configuracian del reproducharn

Imiciar el reproductor en la Guia multimedia

[] Siempre vizible cuando esté activo el modo de mascara

“Yentana de anclaje vizsible cuando esté activo el modo de mascara

[ ] Permitir la activacion del protector de pantalla durante la reproduccicn

[] &gregar elementos a la Biblioteca mulimedia al reproducirlos

I Aceptar l [ Cancelar ]

Para mostrar las opciones de configuracion del reproductor, acceda a Opciones en el menu
Herramientas.

En la ficha Reproductor podemos personalizar la actualizacion y configuracion del
reproductor.
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Asi, en el cuadro Actualizacion automatica podemos seleccionar el periodo de
actualizacién y si se permite la actualizacion de codecs de forma automatica.

En el cuadro Configuracion de Internet podemos indicar que se identifique de forma
exclusiva nuestro reproductor y si desea obtener de forma automatica licencias de reproduccién
para aquellos archivos de medio que lo requieran.

Algunas compafiias discograficas protegen sus archivos mediante una licencia que debe
descargar para reproducirlo. Las licencias evitan la copia jlegal de estos archivos a otros equipos.

En el cuadro Configuracion del reproductor puede desactivar la casilla Iniciar el
reproductor en la Guia multimedia, si no dispone de conexion con Internet.

Dado que existen multiples méascaras para personalizar el reproductor,
cuando esta en modo compacto aparece una pequefia ventana que le ayuda a
volver al modo completo, denominada ventana del delimitador.

Desactivando la opcion de Ventana del delimitador, tendra que utilizar el boton
correspondiente de la mascara en uso para volver al modo completo ya que esta ventana no sera
mostrada.

7.4. CD DE AUDIO

La unidad de CD-ROM permanece la mayor parte del tiempo sin utilizarse, ya que s6lo
trabaja con ella cuando instala programas o cuando ejecuta alguno de ellos desde la propia unidad.

Sin embargo, puede utilizar la unidad de CD-ROM para escuchar discos compactos de
musica utilizando el reproductor mientras trabaja en otros programas.

La forma de funcionamiento de la opcion CD de audio es parecida al de un equipo de
musica convencional, aunque el reproductor tiene la ventaja de indicar una relacién de las
canciones de un disco determinado.

Asi, cada vez que introduzca este disco, el reproductor lo reconocerd y se mostraran todos
los nombres de las canciones o las pistas.
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- Reproductor, de Windows Media

Archivo  Wer Reproducir  Herramienkas  Avuda

mOE Lista de reproduccidnz

ferial aiaan

ﬁ' & ® cmbiente: Alestorio

| —

" Balance

ﬁ-_ Predeterminado

Reproduciendo

e WILEED

Suponga que hemos introducido un disco compacto de musica. El reproductor se coloca en
Reproduccion en curso mostrando sus pistas.

Veamos como establecer la lista de canciones. Para ello pulse en el boton Copiar desde
CD de audio de la lista izquierda de botones.
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- Reproductor, de Windows Media E@@

archivo  wer Reproducir  Herramienkas  Avuda

) .0 B =) Album desconocida (16072004

@ Obtener nombres @ Datalles del Album g

Compositor | Género Estilo  Pr

4:01

>
dacumentasiMi rdsica

El reproductor muestra las pistas, que puede activar y desactivar pulsando en las casillas
de la izquierda.

Ahora puede, a través del menl contextual de la cualquiera de las pistas mostradas
modificar los datos de la pista seleccionada, pudiendo cambiar el Nombre, el Intérprete, el
Género, etc. en cada uno de los campos.

De esta forma iriamos incluyendo, uno a uno, todos los nombres de las melodias del disco
compacto. También puede descargar y almacenar informacién de pistas y titulos de CD desde

, % Obtener nombres
Internet. Para ello pulse en el boton il

) Copiar midsica

Mediante el boton
disco duro.

podra copiar las pistas o canciones activas del CD al

Una de las ventajas de copiar los CD en el disco duro es que puede ir facilmente de un CD
a otro o de una cancion de los CD a otra sin cambiar de CD. Otra ventaja es la posibilidad de crear
listas de reproduccion personalizadas.
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Opciones E|

Biblioteca multimedia WizLalizaciones Tipog de archivo Fed
Fieproductar Copiar mizica Dizpositivos Fendimienta

ff& E zpecificar donde se almacena la musica » cambiar la
cohfiguracion de copia.

Copiar mizica a esta ubicacian

C:ADocuments and SettingzhaCl SMiz

documentozibi mizica

Avanzadas...

Configuracion de copia

Farmato de archiva: [Infnrmaciu:'un de MF'E]

Froteger contenido

Copiar migica con esta calidad:

b enar J O ptima
[tiliza unos 28 MB por CD [64 Kbpz].
Calidad de CD
Comparar "% ha con otroz formatos. [ Comparar ]

I Aceptar l [ Cancelar ]

Puede cambiar la carpeta destino donde se almacenara la copia. Para ello, pulse en el botén
Cambiar. EIl reproductor almacena por defecto las copias en la carpeta C:\Mis documentos\Mi
musica.

También puede configurar la calidad con la que desea copiar la musica. Para ello arrastre
el control deslizante para variar la calidad de copia. Un CD requiere unos 69 Mb de espacio de
disco para almacenarse con calidad 6ptima.

Al pulsar en Propiedades, se muestra una ventana donde podrd configurar diversas
opciones.

Con las opciones de Reproduccion podrd enviar audio Digital o Analdgico a los
altavoces.

PAG. 93




Microsoft Sistema Operativo Windows XP Basico

Opciones g'

Biblioteca multimedia Wigualizaciones Tipos de archivo Fed
Feproductor Copiar miisica | Dispositivos | Fendimienta

Configurar laz opciones de reproduccion y copia para CD de
audio v laz opciohes de copia para dizpositivos portatiles.

Digpogitivos

L iudio CD (L]

Buzcando dizpozitivos, ezpere...

b ctualizar. . Propiedades...

Aceptar l [ Cancelar Aplicar

Propiedades de Audio CD [D:)

Audio |

@ CREATIVE CDS233E

La activacion de la correcciéon de errores

A ayuda a reducir los pequefios ruidos que se oyen
gDigitlal [CJusar correccisn de errares CuandO se reproduce un CD

Analdgica
Copia En el cuadro Copia podemos también
@Digital DUsarcorreccio’ndeermres SeleCC|0nar el mOdO de COpia entre Dlgltal O
() Analdgica Ana|égICO

Aceptar l [ Cancelar
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Windows Movie Maker

8.1. EL ENTORNO DE TRABAJO

Dia a dia la importancia de los medios de grabacion y reproduccion digital en el entorno

domeéstico es mayor.

Cada vez son mas los usuarios que disponen de camaras y videos digitales que necesitan
de alguna aplicacidn que les facilite el montaje de sus imagenes y peliculas.

Windows XP ahora incluye Movie Maker una aplicacion con la que podra grabar,
organizar y montar sus fotos y peliculas.

Puede acceder a Movie Maker desde el meni: Inicio-ProgramasAccesorios.

FL Sin_titulo - Windows Movie Maker

archivoe  Edicidn Wer  Clip  Reproducir  Awuda

*EH X 0D X4 a =] -
T o= |_|v ECDIecciénl.@ Varios -

Colec... X
@Mis coleco M M
@Colec
°Z) vario: Agua Fuego
FL,;ente
HDgL:IB[EI 11 FUB;'ItB ny T
Hoguera 0:00: 00,00
o CO00O QD00 ©
i |
pc
Jo
A
A < | =
Liska
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El entorno de trabajo de Movie Maker esta dividido en cuatro areas bien diferenciadas.
Barras de herramientas. Dentro de este area se encuentran:

= LaBarrade menus.

= La Barra de herramientas estandar.

= LaBarra de herramientas M proyecto.

= La Barra de herramientas de colecciones.

= | a Barra de herramientas de la ubicacion.

Barra de menis

Barra estandar Barra de proyecto

Archivo  Edicion | Wer Clip  Reproducir  Awvuda

*EH & 1 X | - @ =l - '@Grabar
Y w [+ |: Coleccion |8 varios v
Barra de colecciones Barra de ubicacion

Utilice las barras de herramientas para realizar, de modo mas eficiente, las acciones mas
comunes.

Estandar Puede ocultar y mostrar las distintas barras de herramientas a través del
Provecto menu Ver. Para _eIIo, seleccione la opcion B_arra de herramientas de este

menu y haga clic en las barras de herramientas que desea ocultar. Para
volverlas a mostrar, s6lo tiene que volver a pulsar de nuevo en las barras que
Ubicacidn no tengan la marca.

Colecciones

= Panel de colecciones. Este area estd dividida en dos paneles. El panel izquierdo
muestra las colecciones ordenadas por nombres y el panel derecho los clips (audio,
video 0 imagenes), que pertenecen a esa coleccion.

= Monitor. Utilice este elemento para visualizar un clip o un proyecto completo.
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Y

Hoouera (- 00 00,00
CO00 OO0 © @
Un proyecto no es méas que el conjunto de iméagenes fijas, clips y audio que forman su

pelicula.

Al importar un clip se muestra en el Monitor. Para ello, acceda a al men0
Archivo-Importar y en la ventana seleccione el archivo que desea.

Finalmente veremos una de las areas mas importantes de Movie Maker.

= Area de trabajo. El area de trabajo es la zona donde puede crear y editar los clips
que componen su proyecto y que mas adelante se grabaran como peliculas.

yi4—— Escala de tiempo / Guién Gréfico
Acercar [—»,*

Aleijar — Grabar narracion
»
A%

Establecer niveles de audio 3

Pulsando sobre el botdn Escala de tiempo, podemos cambiar a esta vista. Ahora el area de
trabajo muestra una regla con la escala de tiempo.

Los botones Acercar y Alejar se utiliza para ver con mayor o menor detalle la Escala de
tiempos.
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T pQO0 0000133 0000267 0OOPRO0 0000533 O.000GE7  G00:0S00 0:00:09.33

Hoguera Hoguera  Fuente Fuente Fuente

IEK N “%

El boton Grabar narracion se emplea para afiadir a sus creaciones comentarios
hablados.

Pulsando de nuevo en el boton Guidén grafico, volveremos al modo de vista
anterior.

Por ultimo el boton Establecer niveles de audio se utiliza para indicar si el nivel de audio
del clip de video tendr& mayor volumen que el nivel de audio narrado (o insertado) y viceversa.

Todos estos elementos seran utilizados con detalle en los préximos capitulos.

Veremos cOmo crear un proyecto y montaremos nuestra propia pelicula a la que
afiadiremos titulos de presentacion, efectos de audio, etc.

8.2. USO DEL REPRODUCTOR

Antes de comenzar a usar Movie Maker comentaremos brevemente los requisitos
minimos que requiere esta aplicacion.

Los requisitos minimos aconsejables son:

= Pentium Il de 300 megahercios (MHz) o equivalente.
= 64 megabytes (MB) de RAM.

= 2 gigabytes (GB) de espacio libre en el disco duro.

= Un dispositivo de captura de video.

= Un dispositivo de captura de audio.

Si no dispone de capturadora de video, no podra pasar sus peliculas grabadas con
camaras de video analdgicas y crear clips para su montaje.

Actualmente existen camaras de video digital que no requieren capturadora de video.

Para realizar grabaciones desde una cdmara de video digital (DV) los requisitos minimos
son:
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=  Pentium 111 a 600 megahercios (MHz) o equivalente.

= 128 megabytes (MB) de RAM.

» Tarjeta IEEE 1394 (Firewire) para conectar la camara de video digital con un puerto
Firewire (0 una tarjeta capturadora con entrada/ salida para DV).

Si ademas dispone de una conexién a Internet y un programa de correo electrénico, podra
enviar sus creaciones a traves de este medio.

Vamos a ver los fundamentos de uso de Movie maker. Para ello crearemos un nuevo
proyecto.

Muewvo
» Abrir provecto, .., Chrl+0
b Guardar provecto s Puede crear un nuevo proyecto pulsando el botdn
Guardar provecto como £1= Nuevo proyecto, de la barra de herramientas estandar o a

través del menu, Archivo-Nuevo.

Imporktar...
El Grabar... Chl+R Cuando inicia Movie Maker, se abre por defecto
creando un nuevo proyecto vacio denominado Sin_titulo,
como puede ver en la Barra de titulo de la aplicacion.

A& Grabar narracidn. ..

@-ﬂ Guardar pelicula. .. krl+M
Enviar pelicula a... Vamos a suponer que tenemos varios clips de video en
nuestro ordenador que, utilizaremos en nuestro ejemplo.
Mis wideos
Salir

Para importar los clips que utilizaremos en nuestro proyecto, acceda al menu Archivo y
seleccione Importar.

La carpeta Mis videos dentro de la carpeta Mis documentos es una ubicacion idonea para
almacenar sus clips preferidos.

Para organizar las colecciones de clips, pulse sobre el clip del panel derecho y muévalo a
la coleccion deseada. Esta es la forma de mover clips de una coleccion a otra.

Otra forma de mover un clip de una coleccion a otra es cortandolo mediante el botén
Cortar y pegandolo en la coleccion seleccionada con Pegar. De esta forma podra organizar sus
colecciones.

Desde el mend contextual de la coleccion podra realizar las siguientes acciones:

= Eliminar: Elimina la coleccion seleccionada.

=  Cambiar nombre: Cambia el nombre a la coleccién.
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% Eliminar Supr = Ver: Cambia el modo de vista del panel derecho.
Cambiar el nombre  F2 Degde este mend podra realizar las siguientes
acciones:
Wer L4
= Nueva coleccion. Crea una nueva coleccion.
% Nueva coleccidn » Importar. Importa clips a la coleccidn.
Irmpartar... Chrl+I = Grabar. Graba tanto audio como video,
B Grabar... ChrR depfendiendo del hardware presente en nuestro
equipo.

Desde la barra de herramientas Colecciones podrd realizar también alguna de estas

acciones.

Asi con Subir nivel Iremos al nivel superior de la coleccion.

Con Nueva coleccion insertaremos una nueva coleccién sobre la coleccién seleccionada.

Pulsado alternativamente el boton Colecciones, se ocultard y
mostrara el panel izquierdo de colecciones.

Por ultimo, a través del boton Vistas puede cambiar el modo de vista a Miniatura, Lista o

Detalles.

Desde la ventana Propiedades puede introducir el nombre que le dara al clip en el campo

ﬂ Viskas en miniaktura

Liska

Detalles

Titulo, el Autor, la Fecha de creacidn, la Clasificacion y una breve Descripcidn del mismo.

Titulo: Hoguera

fatar:

Fecha: Clazificacian: | Sin clazificar
Descripoidn;

Tipo: Wideo

Origer: D:AFUEMTE. ALECTS07 A

Langitud: 0:00:04

Hora de inicio: 0:00:00

Hora de

finalizacidn: 0:00:04
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Ahora explicaremos de forma general cémo montar una secuencia de clips.

Para montar una secuencia de clips, pulse sobre el clip deseado y, sin soltar, arrastrelo
hasta el area de trabajo.

De esta forma tan intuitiva hemos insertado los clips. También puede cambiarlos de lugar.
Para ello, pulse sin soltar sobre el clip del area de trabajo que desea mover y arrastrelo hasta la
nueva posicion.

Para reproducir nuestro proyecto, primero debemos seleccionarlo. Para ello acceda al
menu Ver y seleccione la opcién Seleccionar guion gréafico/escala de tiempo.

Al seleccionar el proyecto, el primer clip aparece seleccionado con otro color indicando
que todo el proyecto esta seleccionado. Para reproducir el proyecto, pulse el boton Reproducir
del Monitor.

Aparte de la inclusion de clips de video en nuestro proyecto, es posible crear e introducir
diapositivas o imagenes fijas con los titulos de nuestra pelicula o nuestras fotos preferidas.

Veamos los pasos para crear una diapositiva con el programa Paint. Puede utilizar este
programa o su programa favorito de dibujo.

Lo primero que debemos hacer al cargar el programa Paint es establecer el tamafio de la
diapositiva o imagen fija. Para ello, acceda al menu Imagen y seleccione la opcion Atributos.

La pelicula tiene un tamafio de 320x240 pixeles, por lo que nuestra imagen tendra 320 de
alto por 240 de alto.

Una vez establecido el tamafio de la imagen, procederemos a pintarla e introduciremos los
rétulos o texto de la misma.

o o Para finalizar, guardaremos nuestra imagen con el
nombre correspondiente. Recuerde que puede guardarla

Lreresl - .z , .

e accediendo a la opcion Guardar del menu Archivo.

[i#] et clipe sedoemidieamenie:

Una vez creada la imagen, la importaremos a Movie

Meitablaces difiogos de sdvatincial | | Dlpciode g Comes st

Maker.
| Emdraciomes de achiers
Almacenamisns ol . . . .
CDOCUME—T A ORI s T N Finalmente situaremos la imagen importada en la
N posicion adecuada de nuestra pelicula. Para ello, arrastre la
Clsmmens mdSenaiil Wndome | [Eanes | | 1IMAQeEN Y situela delante del primer clip en el area de trabajo

o0 en la ubicacion deseada.

Gishy acheo
[ Geneia sutonbicanents achivo

Puede modificar este valor desde Opciones, en el

_ menu Ver.
Fispla l Lacels J
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Desde el cuadro opciones puede cambiar otros parametros, como el Autor
predeterminado, o la ubicacion de los archivos tanto temporales como los que importe.

8.3. EDICION DE CLIPS

Ademas de montar nuestros clips, en ocasiones necesitaremos eliminar parte del contenido
del mismo.

Con Movie maker podremos dividir una grabacion o un clip en varios clips mas pequefios.

También podemos recortar un clip, estableciendo un punto inicial y final de recorte. Para
ello deberemos cambiar al modo de vista Escala de tiempo.

Tirador
Final

Tirador 00 0000133 00D02E7 000G
Inicial

Hoguera Hoouera

Ebt_ N N

Arrastrando estos tiradores puede establecer los puntos inicial y final de recorte. Estas
opciones pueden establecerse también desde el menu Clip.

Mediante las opciones del ment Clip podemos Establecer los puntos inicial y final de
recorte, asi como borrarlos. También disponemos de otras opciones como Dividir y Combinar
clips.

Para establecer el punto inicial y final del recorte sin utilizar los tiradores, antes de
seleccionar las opcion para establecer el punto inicial de recorte debemos de indicar donde se
encuentra dicho punto.

Puede establecer el punto inicial de recorte a través de la Barra de busqueda o control de
progreso del monitor. Para ello, mueva el control deslizante de la Barra de busqueda hasta la
posicion donde desea iniciar el recorte.

Si se fija vera que la linea de reproduccion, en el area de trabajo del clip seleccionado,
también se ha desplazado.

Una vez indicado el punto inicial de recorte, lo estableceremos desde el menu Clip con la
opciodn Establecer punto inicial de recorte.
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Del mismo modo estableceremos el punto final de recorte. Recuerde que puede borrar
todos los puntos de recorte desde el menu Clip con la opcién Borrar puntos de recorte.

Los recortes no modifican el archivo original. Las colecciones creadas por Movie Maker
no trabajan con el archivo original, sino con una copia del mismo.

Para finalizar, comentaremos que también puede dividir un clip en parte mas pequefia asi
como combinar varios clips en uno solo.

Para dividir un clip en varios, seleccione el clip que desea dividir y acceda a Clip-Dividir.

Si lo que desea es unir varios clips en uno solo, seleccione los clips que desea unir y
acceda a Clip-Combinar.

8.4. CREAR TRANSICIONES

Como hemos visto antes, en la reproduccién de nuestra pelicula el cambio entre un clip y
otro se produce de forma brusca.

Movie Maker es capaz de crear transiciones que controlan la secuencia entre dos clips.

La transicion entre clips hace que los cuadros del clip que se estd reproduciendo
desaparezcan gradualmente a medida que van apareciendo los cuadros del nuevo clip.

Para crear transiciones entre clips, el area de trabajo debe estar en modo vista de escala
de tiempos.

Crear una transicion es tan sencillo como arrastrar un clip hacia la izquierda hasta que se
superponga con el inmediato anterior, en el area de trabajo.

Ahora, si reproduce el proyecto, vera que la transicion entre los clips es mas suave, con un
resultado mucho mejor.

En cualquier momento puede aumentar o reducir la transicion entre dos clips arrastrando

el clip superpuesto hacia la izquierda o hacia la derecha para aumentar o reducir la zona de
superposicion.
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El area de superposicién de los clips
determina la duracién de la transicién

B0 ooooo oonoae C000ZE? 0000533 OODOSE7  0:00:02.00 Ar093:
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8.5. INSERTAR AUDIO

Del mismo modo que puede insertar clips de video e imagenes, puede también insertar
clips de audio.

El icono representa a los clips de audio. Puede importarlos del mismo modo que Importa
imagenes o clips.

Los clips de audio, como musica o narraciones, se muestran en la barra de audio del area
de trabajo cuando se visualiza el proyecto en la vista escala de tiempo.

Para insertar un clip de audio, una vez importado, arrastrelo hasta la Barra de audio a la
posicion deseada. También podemos ajustar el audio y video, mediante las técnicas de recorte
vistas en la leccion anterior.

Ademas de insertar clips de audio como hemos visto anteriormente, Movie Maker nos
permite grabar en la pista de audio sonido procedente de un micréfono o de alguna fuente de
audio.

Para grabar audio, pulse en el botdn Grabar narracion. Movie Maker muestra la ventana
Grabar pista de narracion donde podemos configurar la entrada de linea de grabacion.

Pulsando en el boton Cambiar, se muestra la ventana Configurar audio desde donde
podemos cambiar el Dispositivo de audio, en caso de que tenga varios dispositivos.

En la lista Linea de entrada, puede seleccionar la fuente o entrada de donde procede el
sonido.

Algunos clips de video incorporan audio; si desea silenciarlo, active la casilla Silenciar
sonido del video
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Grabar pista de narracion

Dizpositivo: Soundid2e: Digital Audio

Linea: Micrafono

233 hrz 08 min dizponibles en la unidad C:
Transcurrndo 0:00:00

[] silenciar sonido del video

Mivel de grabacidn Cunflgurar audio

Dispositiva: | Soundiai Digital Audio

T' Linea de entrada: | Micrdfonn W ‘

Grabar ] [ Cancelar ] [ Aeptar I [ Cancelar ]

Mivel de grabacian

Una vez configurados los parametros de grabacion, puede iniciar la
grabacion pulsado el boton Grabar.

Cuando esté montando sus propias peliculas, deseard en ocasiones
T' que el nivel de audio se escuche con mayor fuerza que el nivel de sonido de
video. Por ejemplo, cuando quiere tener musica de fondo y texto narrado.

Mediante el boton Establecer niveles de audio podréa indicar qué pista tiene mayor
volumen.

Estos clips son especiales ya que incorporar una pista de sonido de video. Puede
distinguirlos ya que en su esquina inferior izquierda muestran el icono

Para superponer audio, arrastre el clip de audio a la Barra de audio sobre la posicién
donde se encuentra el clip de video que la pista de sonido.

Una vez insertado el clip, estableceremos los niveles de audio. Para ello, pulse en el boton
Establecer niveles de audio. Se muestra la siguiente ventana.

Si arrastra el control de nivel hacia la izquierda, aumentara el volumen de la pista de
sonido de video. Si lo arrastra hacia la derecha, aumentara el volumen de la pista de audio.

Miveles de audio

Fizta de video Pizta de audio
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Cuando hayamos finalizado nuestro proyecto, debemos guardarlo y crear la pelicula.

Puede guardar su proyecto pulsando el boton Guardar proyecto o a través del mend
Archivo-Guardar proyecto.

Para crear la pelicula con un formato reproducible Windows Media acceda a

Archivo-Guardar pelicula o pulse el boton Guardar pelicula en la barra de herramientas de
Proyecto. Movie Maker muestra la siguiente ventana.

Guardar pelicula

Calidad de reproduccidn

Configuracian: | [E|fsEE R E
Perfil. “ideo para MTSC de banda ancha [a 256 Kbpsz)

Perfil de wideo: 3201240 pixeles
30 cuadros por zegundo

T amaiio del archivo: E7E.0 KB

Tiempo de dezcarga: 00316 28.8 Kbps [madem]
0:01:41 56 Kbpz [mddem]
0:00:44 128 Kbpz [alta welocidad)

Infarmacion de pantalla

T itulo:
Autor: |MAR

Fecha: |1g/07/2004 ~ Clasificacion:

Dezcripcidn:

Auceptar l [ Cancelar

Desde esta ventana puede configurar la calidad de la grabacion.

En la lista Configuracidn, puede elegir la calidad con que se grabara la pelicula. A mayor
calidad mayor tamafio tendra el archivo generado.

Fijese en la informacién que nos proporciona esta ventana. Puede ver el Perfil para la
calidad seleccionada, el Tamafio del archivo generado (importante para su envio por correo
electrénico y visualizaciéon por Internet) y el Tiempo de descarga del mismo con diferentes
velocidades de conexion.

Al seleccionar una calidad superior, el tamafio del archivo y los tiempos de descarga son
mayores.
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Movie Maker incorpora ahora perfiles para almacenar la pelicula en forma de video digital
DV, tanto para el sistema de television americano (NTSC) como para el europeo (PAL). Tenga en
cuenta que este formato requiere mayor recursos tanto para la recuperacion como para la
grabacion (25 Mbps=25000Kbps aproximadamente). Debera disponer de un Pentium 1ll a 600
Megahercios (o equivalente) y un disco duro de alta velocidad (certificado AV para video digital)
para obtener resultados 6ptimos.

Guardar pelicula §|

Calidad de reproduccidn

Configuracion: | Qtros. .. b

Feifil. |ideo para MTSC de banda ancha [a 256 Kbps) b

; . Yideo para servidores \Web [a 288 Kbps]
Perfil de video: |viden para servidores Web [a 56 Kbps]
Yideo para ISOM [RDSI) de canal dnico [a B4 Kbpz)
Wideo para cormen electrdnico & 1S0OM [RDS1) de canal dual [a 128 Kbps)
Yideo para MTSC de banda ancha [a 256 Kbps]
Yideo para NT5C de banda ancha (a2 384 Kbpsz)
Yideo para MT5C de banda ancha [a 768 Kbpz)
ideo para MTSC de banda ancha [a 1500 Kbps en total]
Yideo para NT5C de banda ancha [a 2 Mbpsz en total]
Wideo para contenido de pelicula de banda ancha [a Y63 Kbps]
Yideo para contenido de pelicula de banda ancha [a 1500 Kbpz en total]
- Yideo para dizpozitivos PDA en color [225 Kbpsz)
Infarmacidn de pantallyideg para digpositivos PDA en color (150 Kbps]
Titulo: WNTSC de DV-AYI (25 Mbps

Tamafio del archiva:

Tiempo de descarga:

PAL de D=2 [25 Mbps]
Autor | MAR_

Fecha: |1g/07/2004 » Clazificacion:

Deszcripoidn;

[ Acephar ] [ Cancelar ]

Ademas, puede indicar la Informacion de pantalla como el Titulo, Autor, etc. de la
pelicula.

Finalmente, introduzca el nombre con el que desea guardar la pelicula y pulse el botdn
Guardar, en el cuadro de didlogo que se muestra.
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Comunicaciones

9.1. INTRODUCCION

Actualmente, la importancia de las comunicaciones por ordenador ha aumentado
notablemente y es, sin lugar a dudas, uno de los campos de la informatica con mayor futuro.

Una red de ordenadores es la conexién entre dos 0 mas ordenadores con el fin de poder
intercambiar y compartir informacion (documentos, programas, etc.).

Su ordenador puede estar conectado a otros ordenadores cercanos (en la misma sala o en el
mismo edificio) formando una red local o estar conectado mediante un moédem por via telefénica
a otro ordenador o redes de ordenadores, como Internet.

Las lineas telefonicas convencionales estan disefiadas para transmitir conversaciones con
sefiales analdgicas. Las sefiales analdgicas son sonidos en forma de ondas. Sin embargo, los
equipos almacenan y procesan los datos en formato digital y se comunican entre ellos, utilizando
digitos binarios.

Un modem (modulador/demodulador) es un dispositivo que le posibilita la conexién del
ordenador a la linea telefonica, adaptando las sefiales del ordenador a dicha linea, permitiéndole
enviar o recibir informacion a través de la linea telefonica.

La conversion de la informacién binaria a analégica se denomina Modulacion y la
conversion de analdgica a binaria Demodulacion.

También hay modems RDSI y por cable que proporcionan comunicaciones digitales. En
realidad, no son mddems porque no convierten las sefiales digitales y analdgicas. Sin embargo,
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permiten a los equipos transmitir informacion digital directamente, sin conversion a través de
lineas digitales.

Con un modem usted puede transmitir o recibir documentos, archivos, programas, sonido,
imagenes, etc. de usuarios de todo el mundo, de forma instantanea y sin moverse de casa.

De esta forma, estara abierto al mundo de las comunicaciones, podra conectarse a servicios
electronicos (Compuserve, Microsoft Network, BBS, Internet, etc.), enviar o recibir faxes o
intercambiar archivos con un amigo.

Windows XP dispone de toda una serie de herramientas para interconectar nuestro
ordenador a un médem y utilizar distintos servicios:

» Marcador de teléfono: marca nimeros de teléfono previamente indicados.

= HyperTerminal: sencillo programa de comunicaciones mediante modem.

» Internet Explorer: explorador para examinar paginas de la Web.

= Qutlook Express: gestiona el correo electrénico y los grupos de noticias.

= Messenger: permite realizar videoconferencias (voz y video) entré distintos usuarios.

Si hay herramientas que no aparecen en el panel de control, puede instalarlas cuando
quiera, accediendo a la ficha Programa de instalacion de Windows del cuadro que aparece al hacer
doble clic en el icono Agregar o quitar programas.

Windows XP debe "saber" que ha incorporado un nuevo dispositivo, en este caso un
maodem. Para ello debe indicarle el controlador para el tipo y modelo del dispositivo e instalar el
software que acomparie al mismo.

Windows admite muchos mddems distintos. Si estd buscando un modem que sea

compatible con Windows puede consultar la lista de compatibilidad de hardware de Microsoft
Windows en el sitio Web de Microsoft (http://www.microsoft.com).

9.2. INSTALAR EL MODEM

Para instalar un médem, primero conéctelo al puerto correspondiente (si es externo) o en
una de las ranuras de expansion de su ordenador (si es interno) y, tras arrancar el equipo, acceda a
Agregar nuevo hardware; se iniciard un asistente que le ayudaré a instalar el nuevo médem.

También puede acceder a Opciones de teléfono y médem, dentro del panel de control. Si
es la primera vez, un asistente le guiara para instalarlo.
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E- Panel de control E| _|
Archivo  Edicion Mer  Eaworitos  Herramientas  Awuda -'1.'
— »»
1 | !B -
. \_/I lﬁ P Elsqueda i Carpetas
Direccion ||:} Panel de contral v| i
b @A @ O
<1 = D =}
Administrador!  Agregar Agregar o Barrade  Conexiones de
del escritorio | hardware quitar p...  tareas v me... red
MY ;

Configuracian Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de
regional v ... usuario jueqo sonido v audio

___________ O M & =
g 2

—d . Ll
e i) g

Escéneres v  Fecha v hora Fuentes Herramientas  Impresoras v —
camaras adriniskrati.. . Faxes
Ty ey N .
& o B
Mouse Opciones de Opciones de Opciones de Opciones de
accesibilidad carpeta Energia Inkernet

En caso de tener ya instalado un mdédem, la ficha Mddems tendra una lista de los mddems
de nuestro equipo-, desde ella podremos configurarlos.

Opciones de teléefono ¥y modem

Fealas de marcado | b adems | Opciones avanzadas

k Los siguientes madems estan instalados:

kM adenm Adjunto a
F 1 1 édem estandar de 56000 bps COr1

[ Agregar... ] [ Cluitar ] [F'ropiedades]

[ Sceptar ] [ Cancelar ] Aplicar

Una ubicacion es el conjunto de parametros que Windows utiliza para analizar los
nameros de teléfono y determinar la secuencia correcta de los nimeros a marcar.
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La ubicacion se puede corresponder a una oficina o una habitacion de hotel, en la que es
necesario incluir cédigos para marcar fuera de la compafiia o el edificio.

Para crear una nueva ubicacion pulse el boton Nueva ...

Opciones de teléfono y modem

Si el trabajo le lleva a ciudades o paises
diferentes, puede crear una ubicacién para cada

Reglas de marcade | Madems: | Opciones avanzadas

,; La lista muestra las ubicaciones especificadas. Seleccione la

ubizacidn desde la que =& estd marcando. Cédlgo de é.rea, C|Udad, pais 0 reglén
Ubicaciones:
CLIEE =1 Codigo de &rea La informacion de ubicacion incluye:

el Mi ubicacion | . - ‘1 .
Nombre, Pais o regién, Cédigo de area o

ciudad, Reglas de marcado, Reglas de codigo
de area, informacion de tarjetas de llamadas,
etc.

Nusva | [ Editar_ También se puede crear una ubicacion
para reglas de marcado que no estén asociadas
necesariamente a una ubicacion geografica. En
codigo de area, debe indicar el codigo de area
[(hesptar | [ Cancelar | telefonico asociado a la localidad.

En la seccion Reglas de marcado puede especificar si es necesario un valor para obtener
acceso a una linea externa.

Editar ubicacion E]gl

General | Reglaz del cédigo de area || Tarjeta de lamada

Mombre de la ubicacidn: | M adrid

E zpecifigue la ubicacion desde la que se marcara.
Fais o region: Codigo de area:

Ezpafia o a1

Reglas de marcado
Cuando ze marque desde esta ubicacidn, utilizar laz siguientes reglas:

Para aobtener acceso a una linea externa para llamadaz locales, marcar: a
Para abtener acceso a una linea exsterna para llamadas de larga distancia, marcar: 93
Uszar este cadigo de compafiia de teléfonos para realizar llamadas de larga distancia:

U=zar este cadigo de compafiia de teléfonos para realizar llamadas internacionales:

[[] Deshabilitar lamada en ezpera al marcar:

Marcar utlizando: @) Toros () Pulsos

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar
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Esta opcidn se usa generalmente en oficinas, hoteles, etc. Estos datos son proporcionados
por la centralita de su empresa u organizacion. También es posible desactivar la llamada en espera
para poder enviar datos o un fax desde el equipo.

Finalmente debera saber el tipo de marcado que admite la linea.

Puede crear distintas reglas de marcado para diferentes cuentas de la compafiia, tarjetas de
Ilamada o servicios de larga distancia.

Veamos las opciones de la ficha Reglas de codigo de area.

Editar, ubicacion

General | Redlas del cddigo de &rea | Tarjeta de llamada

IIn codigo de area determina cdmo 2 marcan oz namero: de teléfono
dezde su cddigo de drea actual a otrog codigos de area v dentro de su
rigmo codigo de area.

Reglas del codigo de Area:

Cadiga ... Prefijos Reagla

Mueva...

D ezcrpoion

Seleccione una redla en la lista que =& muestra maz ariba para wer su
dezcripcion o haga clic en Mueva para agregar una regla.

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]

Puede crear nuevas reglas pulsando el boton Nueva... También podra Editar y Eliminar
una regla.

Para aplicar la regla a todos los prefijos del cddigo de area, haga clic en Incluir todos los
prefijos pertenecientes a este codigo de area.

PAG. 112




Sistema Operativo Windows XP Avanzado Microsoft

Mueva regla de codigo de area

Esta regla de cadigo =dlo ze aplicard a laz llamadas efectuadas ala
combinacion de codigo de area y prefjo especificada abajo.

Codigo de area al gue =e llama: Codigo de area Prefijo
Cadigo de area: NN NN W
Frefijoz

E zpecifique oz prefijos que se utilizaran para esta regla.

(%) Incluir todos loz prefijos pertenecientes a este cadigo de drea

(3 Incluir 26lo loz prefijos en la lista siguiente:

Feglaz

Al marcar nimeros de teléfono que contengan loz prefijo: anteriores:
[ | Marcar

[ 1Incluir el cédign de Area

Aceptar ][ Cancelar

Agregar prefijo |l Para especificar prefijos, haga clic
en Incluir sélo los prefijos en la lista
siguiente y a continuacion, haga clic en
Prefijos: Agregar. Windows XP nos muestra la
ventana Agregar prefijos desde donde
podra incluir los prefijos deseados
separados por espacios 0 comas.

Ezeribir uno o maz prefijo: separados por ezpacios o comas.

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Para marcar un nimero antes de los numeros de teléfono que contienen dichos prefijos,
active la casilla de verificacion Marcar y a continuacién escriba los nimeros a marcar. Para
marcar el codigo de area antes del nimero de teléfono, active la casilla de verificacion Incluir el
cddigo de area.

Mediante la ficha Tarjeta de llamada puede especificar, crear o modificar la tarjeta de
Ilamada para el operador de larga distancia que haya contratado.
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General | Reglas del codigo de &rea | Tarsta de llamada

Seleccione la tareta de llamada que utilizard, o haga clic en Mueva para
agreqgar una tarjeta diferente.

Tipos de taneta:
PNingur0 |5
O Biitish Telecam (UK)
O ATET com. directa con 10104TT1
O ATET con 10104TTO
Q ATET con 1-800-321-0288
O CLEAR Communications [Nugva Zelandal v

MNueva...

MNimero de cuenta:

MNimera de |d. personal [NIP):

Mimeroz de teléfono de acceso para
Llamadas de larga distancia:
Llamadas internacionales:

Llamadas locales:

Aceptar ] [ Cancelar ]

[ Aplicar ]

Deberd  proporcionar  un
nombre para la tarjeta, el nimero de
teléfono que le proporcione la
compafiia y un ndmero personal de
identificacion, normalmente de cuatro
digitos, denominado NIP para evitar
posibles usos fraudulentos de la
tarjeta.

Como hemos visto la ficha
Mddems muestra los mddems
instalados en el equipo. Para agregar
un nuevo moédem, pulse el boton
Agregar... para iniciar el asistente de
instalacion del modem.

En caso de no tener instalado ningin modem, aparece el asistente para poder instalarlo,

aunque no lo hayamos conectado al ordenador.

Asistente para agregar hardware

Instalar nuevo modem
i Deszea que Windows detecte su modem?

YWindows intentard detectar el modem. Antes de
continuar e recomienda:

1. 5iel mdadem eztd conectado a su equipo,
azegurese de que estd encendido,

2. Cienre loz programas gue puedan
eztar utilizando el maderm.

Haga clic en Siguiente para continuar.

[w Mo detectar el madem. Lo seleccionaré de una lista.

¢ Alraz ” Siguiente>l [ Cancelar
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Este es el Asistente para instalar un modem. Si no activamos la casilla de la opcion que
aparece en la parte inferior, Windows XP buscara automaticamente el tipo de controlador
adecuado al modem.

Si conocemos el fabricante y el modelo podemos activar la casilla de opcion, con lo que,
durante la instalacion, el asistente nos presentard una lista de varios modelos de médem para
elegir el que se corresponda con el que tenemos instalado.

Si desconoce el fabricante y el modelo, puede seleccionar un controlador estandar para el
modem. Esta posibilidad puede serle Gtil hasta que consiga los controladores validos para su
marca y modelo.

La velocidad a la que los modems transmiten los datos se denomina rendimiento. Se mide
en bits por segundo (bps). A mayor velocidad mas rapida serd la transmision de datos y por
consiguiente menor el tiempo de duracion de la llamada.

Asistente para agregarn hardware

Instalar nueyo modem

! Haga clic en el fabricante y modelo de su madem. Si el modem no aparece en la lista, o =i tiene un
‘ﬂ;gﬂ dizco de instalacidn, haga clic en Utiizar dizco.

F abricante todelos ~

[Tipoz de madems estandar) S Médem estandar de 200 bps

b

¥ Este controlador estd firmada digitalmente. Utilizar dizco...

Por gué eg importante |a firma de un controlador

[ ¢ Alrdz ” Siguiente>] [ Cancelar ]

Por ejemplo, si esta utilizando un moédem a 9600 bps y envia a otro usuario el equivalente
a lo que cabe en un disquete de 1,44Mb, el archivo tardara aproximadamente 7 veces mas que un
modem de 56000 bps (56K).

Por otra parte Windows XP admite otras tecnologias como la RDSI que funciona con
velocidades que van desde los 64 Kbits a los — 128 Kbits por segundo y la nueva tecnologia
denominada ADSL que funciona con anchos de banda de que van desde los 256 Kbits hasta los 2
Megabits, donde la informacion fluye con gran rapidez.
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Para asociar al médem un puerto serie que esté libre, seleccidnelo de la lista inferior y
continue con el asistente.

Asistente para agregar hardware

Instalar nuevo modem
La instalacidn del madem se ha completado.

Elmadem & ha configurado corectamente.

51 desea cambiar esta configuracion, haga doble clic en el icono Opciones de
teléfono » madem del Panel de control, seleccione este madem p haga clic en
Propiedades.

Finalzar

Pulsando Finalizar, se instala el médem y volvemos a la ventana de Modems, con un
nuevo modem incluido en la lista.

9.3. CONFIGURAR EL MODEM

Es importante que un mdédem esté bien configurado, pues los programas que discurren
bajo Windows XP y que lo utilizan, asumen dicha configuracion.

Hay que tener en cuenta tres tipos de propiedades en la configuracion de las
comunicaciones en Windows:

= Propiedades del puerto serie.

= Propiedades del médem.
= Propiedades de marcado.
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Normalmente, Windows XP ya ha prefijado todos los valores durante la instalacion del
modem y del puerto serie a él asignado. Por ello, examinaremos los pardmetros de la
configuracién del médem.

Opciones de teléfono y modem

Reglas de marcadn | Modems | Opciones avanzadas

E@ Log siguientes madems estan instalados:
|

radem Adiunto a
F-" 1 Gdem estandar de 56000 bps COR1

I Agregar. . I [ Cluitar ] [ F'rnpledades]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En el cuadro de dialogo con las propiedades del médem seleccionado, se muestran varias
fichas:

= General: La ficha General nos muestra la informacion del dispositivo; fabricante,
modelo, estado...

Propiedades de Modem estandar de 56000 bps

General |Mujdem Diagnastico | Opciones avanzadas | Contralador

[ hddem estandar de BE000 bps
'LE )

Tipo de dizpogitivo; Modems

Fabricante: [Tipoz de madems estandar]

Ubicacion: Desconocido

Estado del dizpositivo

Ezte dizpositivo funciona cormectamente.

Si este dispositivo presenta conflictos, haga clic en Solucionador de
problemas para rezolverlos.

I Solucionador de problemas. .. l

Uzo del digpositivo:

Utilizar este dizpogitivo [habilitar) L |

Aceptar ] [ Cancelar ]
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La lista Uso del dispositivo permite deshabilitar el dispositivo cuanto éste causa algun

conflicto con el sistema.

Si Windows XP no reconoce su moédem, no puede conectarse a Internet, etc. utilice el
Solucionador de problemas para intentar corregir el problema.

= Modem: En esta ficha se muestra el puerto al que esta conectado el médem (COML,

COM2, etc.).

Propiedades de Modem estandar de 56000 bps @E|
General | Mddem | Diagndstico | Opciones avanzadas | Controlador
Puerto:  COM1

Yolurnen de altavoz

Sin gonido J Alta

Welocidad maxima del puerta

115200

Contral de marcada

Ezperar el tono de marcado antes de marcar

Aceptar l l Cancelar ]

Normalmente el moédem lleva un
pequefio altavoz, que emite los pitidos o
tonos cuando se realiza una llamada. Su
volumen puede modificarse desplazando el
control Volumen del altavoz sobre la
escala.

Uno de los valores importantes es la
velocidad méxima de transmisién con la
que actta el modem.

Cuando intente realizar una
conexion, hagalo como tenga fijado el valor
de la velocidad maxima; pero, si tiene
problemas, rebaje dicho valor.

Propiedades de Modem estandar de 56000 bps

Veamos las opciones de la ficha

En esta ficha puede comprobar que

el médem estd funcionando correctamente, Comando Respussta

pulsando el botéon Consultar médem.

Pulsado en el botdén Ver registro,

Windows nos mostrard un archivo, en
formato texto, con los comandos de Inicio de sesién
inicializacion del modem. Dl Anesar alregista

General | Madem | Diagndstico | Opciones avanzadas | Controlador
Irformacian de madem

Campo

Diag néstico Id. de hardware  motol_gen

Walor

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Microsoft

Los comandos enviados al moédem se capturan en el archivo Systemroot\ModemLog-
Modelo.txt donde Modelo es el nombre del médem tal como aparece en la lista de médems

instalados.

B Modemlog Mddem estiandar de 56000 bps - Bloc ... E]@|E|

Archivo Edicion  Farmato  Yer  Awvuda

07-16-2004 16:52:47.562 - Tipo de
Modem estandar de 56000 bps

07 -16-2004 16:52:47.5%62 - Ruta de
archiwe IMF del madem: mdmgen.inf
07 -16-2004 16:52:47.562 - Seccidn
archiwo IMF del mddem: GenSSEF

que colncide: motol_gen
ct=f1=1, rtsctl==2
médem.

inicializar_ el médem. Comprobar si
estd encendido.

modem: -~
acceso del

de’l

0F-16-2004 1&6:52:47_562 - Id. de hardware
07-16-2004 1&6:52:47. 562 - 115200,8,mM,1,
O07-16-2004 16:52:47_562 - Iniciando el

07 -16-2004 16:52:47.562 - DSRE es bajo al

a1 médeam

07 -16-2004 1&6:52:47.562 - CTS estd a niwvel
bajo mientras se inicializa 1 mad
07-16-2004 16:52:47.578 - Enwia: AT<cr:>

2.

En la ficha Opciones Avanzadas podemos establecer Comandos de inicializacion
adicionales, como por ejemplo el marcado rapido. Vea la documentacion de su médem al

respecto.

Pulsando en el botdn Cambiar las preferencias predeterminadas, accederemos a los

pardmetros de conexion del mddem. Veamos estos parametros.

Propiedades de Modem estandar de 56000 bps

Configuraciones adicionales

Comandos de inicializacion adicionales:

Cambiar laz preferencias predeterminadas. ]

General | Madem | Diagnidstico | Opciones avanzadas | Controlador

[ Luseptar ] [ Cancelar
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El tiempo maximo de inactividad, es decir, el tiempo en el que esta establecida la
comunicacion, pero no se transmiten datos, puede fijarlo para que el ordenador pueda
Desconectar la llamada si esté inactiva durante mas de los minutos que indique.

Preferencias de lamada Desde que el médem marca el

numero hasta que se establece la

comunicacion real de datos entre los dos

usuarios pasa un cierto tiempo (timbre

de llamada en la comunicacién

Cancelar la lamada =i no 2 conecta en Ei] E=Ta| telefonica o en la conexiéon entre los
maodems).

Por ello, no debe rebajar mas de 60 segundos el valor de espera en la opcién Cancelar la
Ilamada si no logra conectar en xx segundos.

En la lista de Protocolos de datos, podemos seleccionar entre varios valores. Si
seleccionamos el valor EC estandar, permitimos que el conexién (como V.42, MNP 4, etc.).

Todos los moédems de una red deben usar los mismos protocolos de correccion de errores
para que ésta funcione. La mayor parte de los modems usan el protocolo de correccién de
errores V.42 para detectar y volver a enviar los datos dafiados. V.42bis es como V.42, pero
agrega compresion de datos.

Otro protocolo comin de correccion de errores es MNP 4 que permite a los mddems
transmitir automéaticamente datos dafiados, lo que asegura la correccion de los datos.

A veces un mddem con correccién de errores puede tardar mucho en realizar la
negociacién con el médem del proveedor de servicios y éste cuelga. Con la opcion Deshabilitado
se puede permitir una conexion continua y mas rapida pero la conexion serd menos fiable.

La opcion EC forzado requiere que se utilice el protocolo V.42 para la correccién de
errores, si no se consigue, el sistema termina la conexion.

Preferencias de conexion de datas

Velocidad del puerta; | 119200 v
Pratocala de datos:
Compresidn;

Control de fluj: | Hardware v

PAG. 120




Sistema Operativo Windows XP Avanzado Microsoft

La opcion Compresion activa la llamada compresion por hardware. Habitualmente
realizar compresion de datos reduce el tiempo de transmisién. Sin embargo, si el programa de
comunicacion de datos proporciona compresion de software o si transfieren archivos en forma
comprimido (con extension .ZIP, .ARJ, .LHA, etc.) puede que la transferencia sea mas lenta.

Cuando el médem de recepcién no puede aceptar datos temporalmente, necesita una forma
de indicar al médem de transmision que vaya mas despacio o que le espere.

El control de flujo es el método por el que un médem controla la velocidad a la que los
restantes modems la envian los datos.

Si el control de flujo no estd configurado correctamente, puede que le resulte imposible
conectarse a un sistema remoto, que la velocidad de transferencia disminuya considerablemente o
puede interrumpirse la conexién.

El control de flujo puede realizarse por Hardware o Software.

El control de flujo por hardware (RTS/CTS) depende del médem para controlar el flujo
de datos. Se debe usar con todos los médem de alta velocidad o con los médem que comprimen
datos.

El control de flujo por software (llamado también XON/XOFF) usa caracteres de datos
para indicar que el flujo de datos debe iniciarse o detenerse (sincronizacion). Esto permite a un
maodem enviar un carécter de control para indicar a otro mdédem que detenga la transmision
mientras se actualiza. El control de flujo por software se utiliza s6lo para transmitir texto, ya que
la transferencia de archivos binarios no es posible porque éstos pueden contener caracteres
especiales de control de flujo.

Modem estandar de 56000 bps Preferencias predete... E@

General | Dpciones avanzadas En la ficha Opciones Avanzadas de las
Preferencias podemos determinar la forma en que
el médem envia y recibe los datos.

Podemos configurar cuatro valores que son
importantes para establecer una conexién con otro
maédem: Bits de datos, Paridad, Bits de parada y
Modulacion.

Configuracian de hardware

Bits de datos: | CHENM

Paridad: | Minguna b

Bits do parader | hd Los bits de datos son el nimero de bits con
que se codifica una unidad de informacion. Asi, la
mayor parte de los sistemas usan ocho bits para
representar un caracter de datos individual.

l Aceptar ] [ Cancelar ]
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La paridad controla la forma en la que los médems controlan los errores.

El ruido de la linea puede insertar bits adicionales en los datos que se estan transmitiendo
por la linea telefonica. Sin embargo, la mayor parte de las conexiones de médem utilizan ahora
métodos mas seguros y sofisticados como la correccion de errores.

Los Bits de parada indican al sistema que se ha enviado un paquete o byte de
informacion. Los protocolos actuales sélo requieren un bit de parada.

La Modulacion es el protocolo que usa un médem para convertir la informacion digital a
los tonos que se transmiten en una linea telefonica estandar. Si tiene problemas con la modulacion
estandar pruebe otro tipo de modulacion.

Ambos equipos deben utilizar el mismo tipo de modulacion para que el intercambio de
informacidn se realice correctamente.

Tenga en cuenta que, para conectar dos equipos por medio de mddem, ambos deben
utilizar la misma configuracion; es decir, tienen que transmitir a la misma velocidad, mismo tipo
de paridad, de bits de datos, etc.

9.4. EL MARCADOR TELEFONICO

Hay mddems que tienen dos conexiones, una para la linea telefénica y otra para conectar
un teléfono.

Aunque no es lo habitual, usted puede tener enchufado su teléfono al médem. En este caso,
Windows dispone de un marcador de teléfono con el que podra realizar llamadas e incluso
guardar los numeros de teléfono que mas utilice.

Pero esto no es todo, el Marcador de teléfono le permite realizar tanto Ilamadas de voz
como de video y de videoconferencia en un equipo o varios.

- Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o Puede acceder al marcador
B recurso de Internet que desea que Windows abra, telefonico mediante la opcién Ej ecutar
del menu Inicio. En la lista Abrir

Abrie: | dial : ;
A Rl “I' | introduzca Dialer y acepte.

Aceptar ] [ Cancelar ] [Examinar... ]
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Microsoft

Este es el Marcador telefénico de Windows XP Como puede apreciar es una tipica

aplicacion Windows.

* Marcador telefénico
Archivo  Edicion  Wer Teléfono Mentanas Awuda

o R e G

Marcar Repetir n2 R.Apido MNuewa Unirse

ﬁ Directorios
= E Directorios de Internet
= (Mi red)
D Personas
L3 Conferencias
@ Mi Direckorio de red
s Marcado rapido

Py i:ug.ar de la conferencia
axe Mo participar en una conferencia
Farticipante FParticipante Participante Farticipante
Farticipante Participante

Para obtener Avuda, presione F1

El cuadro de didlogo Opciones, en el mend Edicidn le permite especificar las lineas y los

dispositivos de video o sonido que utilizaran las Ilamadas al conectarse.

Opciones

Lineas | Audio y wideo

[ Opciones de teléfona v maderm... ]

Linea preferida para realizar lamadas

@' 0 De teléfono Q (=) De Interret

Linea utlizada para

& Llamadas teléfonicas: | <Seleccidn automaticas R |

!g Llarmadas por Internet; | <Seleccion automaticar - |

'@ Conferenciaz de Internet: | <Seleccidn automaticax -~ |
[ Aceptar ] [ Cancelar
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En la seccion Linea predefinida para realizar llamadas puede indicar si la llamada se
realizara a través de Internet o por medio de la linea telefénica.

Para realizar una llamada de voz, lo Unico que necesita es el nimero del destinatario, su
direccion IP o su nombre, del Sistema de Nombre de Dominio (DNS).

En la seccion Lineas utilizadas para podemos configurar, en caso de disponer de varias
lineas, los numeros de teléfono para cada linea.

Pulsando en el boton Opciones de teléfono y mdédem, accedemos a las opciones de
ubicacion y mddem vistas en el capitulo anterior. Desde este cuadro podra modificar o establecer
nuevas ubicaciones, verificar el médem utilizado, etc.

También podemos configurar los dispositivos de audio y video utilizados en la llamada.
Para ello acceda a la ficha Audio y video.

Opciones

Lineasz | Audioy video

@E [ Configuracion de zonidos

-

3 [] Habilitar la efiminacidn del eco acistico

Dizpositivos ullizados para realizar la llamada

(] |inea: | Llamadas por Intemet w

& Grabacion de audio: Soundtdax Digital Audio v

JJ- Reproduccidn de audio: | el yta R T e le

5@1 Grabacion de widea:

Z] Reproducir en wideo

Acephar l [ Cancelar ] [ Aplicar

Veamos ahora cémo realizar una llamada.
El Marcador telefénico presenta una barra de i L &z .
herramientas con las acciones mas comunes. Marcar Repetir n® R.apida
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El boton Marcar abre una ventana podemos indicar una direccién IP o un nombre de
usuario conectado a una red si la llamada es de Internet o un nimero de teléfono si va a realizar
una llamada telefonica.

Por ejemplo, suponga que esta trabajando en su despacho y desea mantener una
conversacion con el jefe de ventas, cuyo nombre de red es Rafael

Para llamarlo sélo tiene que introducir el nombre del usuario o alternativamente la
direccion IP del equipo al que llama.

E zcriba un nombre de equipa, nambre de wsuarna o
direccidn IP.

Conectar a:

Fiafael L

M arcar como

% (O Uamada telefénica § (8 Llamada por Intemet

[ ] Agregar ndmera a la lista de marcado répido

[ Llarnar ] I Cancelar I

Recuerde que para poder utilizar el marcador telefénico debera tener una tarjeta de sonido,
unos altavoces o auriculares y un micréfono para comunicarse con el destinatario. Si ademas
posee una camara de video podra ver a su interlocutor.

También es necesario que el destinatario tenga activado el Marcador telefonico de lo
contrario se producird un error en la llamada. El destinatario puede Tomar la llamada o
rechazarla. También podra recibir una llamada a través de NetMeeting.

Al iniciar la llamada, aparece un cuadro que dispone de varios controles. Veamos los méas
importantes.

Vista previa - > Cerrar

A i th B

(EE ! = ""‘:._

=
Llamada de Internet i < Desconectar
Rafasl T V=
A=
I #&

s—a Conectado
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En el cuadro Vista previa podemos afinar el volumen del micréfono y del altavoz.

Pulsando el boton Ocultar, se ocultan los paneles de llamada.

En el panel Llamadas de Internet podemos desconectar la ﬁ

llamada o escribir manualmente nameros adicionales para 1 3" El
realizar una llamada pulsando en el Teclado de tonos. g e o
FRZS Tuy WHY

También puede afiadir una entrada al marcador rapido #
pulsando en Agregara marcado rapido. * 0" #

En este cuadro de didlogo podemos agregar nuevas entradas, modificarlas y quitarlas.

Para introducir los numeros de marcado rapido, pulse en Agregar, escriba el nombre de la
persona y el nimero de teléfono, seleccione Llamada telefonica y pulse Aceptar.

Marcado rapido | 7 I_|
f E zcrba un nombre para mostrar v un ndmero
% de teléfono o direccion de red
Mombre para moztrar:
R afael
Muamero o direccidn:

Rafa=l

karcar como

() Llamada por |nternet
(%) Llamada telefénica

() Conferencia de Intermet

[ Aceptar ][ Cancelar

El marcador telefonico también permite realizar Conferencias entre varios participantes
para la discusion de un asunto concerniente al grupo. Por ejemplo, un grupo de médicos podrian
concertar una videoconferencia para contrastar el diagnostico de un paciente.
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Veamos los pasos para crear una Conferencia.

En la ficha General tiene que indicar un Nombre para la conferencia asi como una
descripciéon del asunto a tratar. También tiene que indicar la hora de inicio y de fin de la
conferencia.

Propiedades de la conferencia

General | Permizos

Mombre: |

Dezcripoion: | |

Fropietario: | MR |

Huorario de conferencia

B niciar | 16/07/2004 v 170800 3

B Detener: [16/07/2004 v | 173500 3|

Ambito de conferencia

Dezcripoion;

Arnbita local par:

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Tenga presente que al programar una conferencia, no se envia ningun mensaje a los
participantes para avisarles de la reunion por lo que tendra que avisarles con algin método
alternativo como un mensaje de correo electrénico.

Los asistentes pueden unirse en cualquier momento a la conferencia a la hora establecida.
En la ficha Permisos podra indicar los usuarios que tienen acceso a la conferencia.
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9.5. EL HYPERTERMINAL

El HyperTerminal es un sencillo programa de comunicaciones, que nos permitird
conectamos a otro ordenador por medio del médem. Se accede a él con la opcion del mend
Inicio-Programas-Accesorios- Comunicaciones-HyperTerminal.

Te Musirva convxidn - Hyper Tenminal
Arekive  [deldn  War  Lleer  Transferds  Auada

D e & LEl -

Dssconact ado Jugtodetect, Dmbactar subomdl LM

Podemos utilizar este programa para conectamos a distintos servicios:

= BBS: es un sistema compuesto por un ordenador y un mdédem que ofrece informacion,
normalmente de tipo gratuito. El usuario sélo ha de pagar su llamada telefonica. Hay
muchas empresas que ofrecen soporte a sus clientes mediante este tipo de servicio.

= Servicios electronicos: son como BBS, pero a nivel internacional y generalmente hay
que pagar para poder conectarse. Entre estos servicios esta CompuServe o Microsoft
Network.

= Internet: es una red de usuarios a la que puede conectarse sin pagar nada, debido a
gue no pertenece a ninguna empresa. No obstante, si que ha de pagar a la compafiia
que le conecta a la red.

Para cada conexién a una BBS o servicio electronico que quiera realizar, debera crear una
conexion con sus propios valores de numero de teléfono, velocidad, paridad, etc.

Para indicar que se guarde todo el texto que se recibe durante una conexion, acceda a

Transferir- Capturar texto... y teclee el archivo donde se guardaré la informacion. Si pulsa
Iniciar, se cerrara la ventana guardando los cambios que haya realizado.

Capturar texto

Carpeta:  C:ADocuments and SettingshhaR_

AL TN D ocurnents and Settings hAR Y

|hiciar H Cancelar ]
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EE Ayuda

Erwviar archiva. .. Con la opcion Transferir- Capturar en impresora
Recibir archivi, .. activada, se vuelca en la impresora todo el texto que se va
Capburar texto. .. recibiendo del ordenador remoto al que ha llamado. También podra
Erwviar atchivo de bexta, .. Enviar o Recibir archivos.

Capburar en impresara

Desde el meni Archivo-Propiedades o con el boton Propiedades de la barra de
herramientas accederemos a las propiedades de la conexion, que contiene dos fichas:

Propiedades de dd 3 = Conectar a: donde podremos

configurar los pardmetros de
la conexion como: moédem a
utilizar, cddigo del pais, de
area, numero de teléfono al
gue se llama, cambiar el icono
Paizaregidn: | Espafia (34) v que represente a dicha
conexion, etc.

Conectar 3 | Caonfiguracicn

[ Cambiar icono... ]

Ezcriba el cadigo de area sin el prefijo de larga diztancia.

?f"gD d: ik = Configuracién: durante una
RIS conexion aparece texto en la
Conectar = ventana que se va desplazando
usando: hacia arriba y desaparece por
Configurar.. | su borde superior. No
Utilizar cddigo de paiz o region » codigo de area Ot,)Stante’thvmd.OW(Sj ggar(lj,a un
[]wolkeer a marcar i esta ocupado numero e_ermlna 0 X € lineas
en memoria, especificado en
las lineas en bufer, pudiendo
[ aceptsr | [ Concelar | volve[ hacia atrads pulsando
[RePag].
Propiedades de dd EIE'
Conectar a | Configuracion
Las teclas de funcidn, direccion p Chl actian como
(*) Teclas de terminal () Teclas de windows
. ., Latecla Retroceso envia
Al pulsar Configuracion ASCII..., se ® CuH O Supr O CuleH, Espacio, CtieH
muestra una ventana donde podemos establecer | .. ..cin
las condiciones de transferencia de archivos de utodetect v
texto entre el ordenador remoto y el nuestro. Id. de teminal Telnet:  [ANSI

i

Lineas en bufer: 500

[] Emitir sonido al conectar o desconectar

[ Introducir raduccidn. .. ] [ Configuracion A5CII. ..

I Acepkar ] [ Cancelar ]

PAG. 129




Microsoft Sistema Operativo Windows XP Basico

En la barra de herramientas hay algunos botones con las funciones mas utilizadas:

Nuevo: crea una nueva conexion.

Abrir: abre una conexién ya creada.

Llamar: inicia la llamada en la conexion actual.

Desconectar: finaliza la conexion.

Enviar: archivo que se transmite al sistema remoto.

Recibir: archivo donde guardar lo enviado desde el sistema remoto.

9.6. ESTABLECER LA CONEXION

Al iniciar HyperTerminal, se solicitan al usuario los datos para crear una nueva carpeta
para una conexion, donde ha de introducir el nombre y seleccionar el icono que la represente.

Descripcion de la conexion

Ezcriba un nombre v elija un icono para la conexidn:

Mombre:
BBS Informatic |

|cona:

[ Aceptar H Cancelar ]

Tras aceptar esta ventana, en otro cuadro de didlogo debera escribir el nimero de teléfono
del servicio electronico.

Conectar a

% BES Informatic
Ezcriba detalles del ndmero de teléfono que dezea marcar:
Pais o regidn: | Ezpafia [34] hd |
Codigo de area: I:I
Mumero de [12457a78 |

teléfono:

Conectar uzandao: | Mdden estindar de 56000 bps b |

[ Aceptar ” Cancelar ]
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En la siguiente ventana que aparece, podra ver un resumen de la conexién que, como
puede apreciar incluye el nombre, el nimero de teléfono, etc. Pulsando Modificar podra acceder
a las propiedades de la conexidn para ver o variar sus parametros.

Al pulsar Marcar, se iniciar la llamada a la BBS. Se oyen los pitidos que realiza el
modem al marcar el nimero de teléfono. Cuando establece la comunicacion, aparece el texto

escribiéndose y desplazandose hacia arriba. Normalmente, si es la primera vez que conectamos,
se nos solicita el nombre y otros datos.

=== BBS Informatic
=

Mimero de teléfono: 12457878 [ M adificar. . ]

Su ubicacian: ki ubizacian W [ Propiedades de marzada... ]

Tarjeta de llamada:  Minguna [marcado directo)

b arcar Cancelar

En la barra de estado de la ventana de HyperTerminal aparece un crondémetro para
controlar el tiempo de la conexion. En la barra de tareas, junto a la hora, aparece el icono
Maodem, que se muestra siempre que realice una conexion.

Este icono tiene dos luces. Cuando se encienden, una indica que esta enviando datos
nuestro modem, y la otra que esta recibiendo datos. Si hace doble clic sobre el icono Md6dem
aparece una ventana mostrando los bytes enviados y los recibidos.

Si en alguna ocasién el ordenador remoto no responde a nuestra peticion, para terminar la
comunicacion, siempre podremos colgarle el teléfono pulsando Desconectar.

Edician  “er Llamar 1

, . ] , Muewa conexion
Desde el mend Archivo, con Guardar y Abrir... podra .

almacenar y recuperar las conexiones que cree. Guardar

Guardar como. ..
De esta forma, solo tendrd que hacer doble clic sobre el

icono de la conexion para que se ejecute HyperTerminal con
todos los pardmetros de dicha conexion.

Configurar pagina. ..
Irnprirnir. ..

Propiedades

Salir Alt+F4
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La consola de fax

10.1. INTRODUCCION AL FAX

Como hemos visto en la consola anterior, la comunicacion del ordenador con otro equipo
mediante la linea telefénica a través de un modem cobra dia a dia mayor importancia.

En el entorno empresarial, el envio de documentos se realiza frecuentemente mediante
dispositivos de fax.

Normalmente, estos dispositivos escanean o digitalizan un documento impreso en papel
que luego es transmitido, via telefonica, a otro fax que lo recibe, imprimiéndolo.

El uso de Fax se ha convertido en un modo tradicional de comunicacion, ya que es el
modo mas rapido y fiable de enviar y recibir documentos.

Uno de los inconvenientes de este sistema es el gran numero de documentos que hay que
mantener y archivar.

Mediante la Consola de fax de Windows XP podra enviar y recibir faxes, a través de su
modem.

Ademas, podra mantener y archivar los documentos de fax que envie y reciba en su
equipo. Esto es de gran importancia para empresas que generen un gran volumen de papel.

Con la Consola de fax ya no tendra que imprimir previamente sus documentos (aunque
podra hacerlo si asi lo desea) en una impresora para luego enviarlos uno a uno por fax.

Ahora los documentos de fax que cree seran almacenados en el equipo y enviados cuando
usted lo requiera.

Del mismo modo los documentos de fax que reciba seran almacenados en su equipo.

Ademas podré visualizar, modificar e imprimir los documentos de fax almacenados en su
equipo, asi como eliminar los faxes que no desee conservar.

Como hemos comentado anteriormente, para hacer uso de la Consola de fax es necesario
gue tenga un moédem instalado en el equipo.

Si ya tiene instalado un médem, el siguiente paso que debe hacer es instalar la Consola de
fax.
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Para instalar la Consola de fax, accederemos primero al panel de control desde donde
podremos mostrar las Impresoras y faxes.

Windows nos muestra la impresora instalada en el equipo.

'® Impresoras y faxes I:”E”E'

Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramientas  Avuda ;‘?F

\_.} J lj /H_J Buisqueda ll_r Carpetas v L‘_i % :?

Direccion | %4 Impresoras v Faxes v| Ir
: o] ~ .
] v 2 UL camonenal0 1L HP1120enB_RESERWA
Tareas de impresion Ega 0 g E ! i
' Mo se encontrd |3 impresora e, Mo z2 encontrd |a impresora e, ,,
E Aaregar una impresora """'""'" =
Zn Configurar |a opeidn de Fax 1|. L MR.G P7032 PCL 6 en J05E Llﬂ Symantec Fax Starter Edition
= 0 =—n 0
@- List Eﬁ List
st isto

¥ea también

Lﬂ Salucionar problemas de
impresion

7)) Obtener avuda con la
impresicn

Otros sitios

Gr Panel de control

'5 Escaneres y camaras
|f_:;'_'| Mis documentos

u'g Mis imagenes

j [ PC

Detalles v -

Una vez instalado el fax, la primera vez que accedemos a él deberemos configurar sus
opciones.
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Asistente para configuracion de faxes E]

Asistente para configuracion de
faxes

Ezte aziztente le ayuda a configurar el equipo para enviar y
recibir fanes.

Hana clic en el botdn Siguiente para continuar.

[ Siguiente > ] [ Cancelar

Vemos el Asistente para configuracion de faxes.

Asistente para configuracion de faxes g]

Informacion del remitente

Ezcriba la informacion de remitente que =& mostrara en lag portadas de fax.
Mombre completa: luan Antonio Llace Momera de faw: | 214578665
Direccidn de, . Juani@hotmail. com
comeo electranico:
Pueszto: Compafiia: ACADEMIA
Ubicacion de la oficina: Departamento:
Teléfono particular: Tel. del rabajo:
Direccidn;

Codigo de facturacian:

¢ fikras ” Siguiente>] [ Cancelar

PAG. 134




Sistema Operativo Windows XP Avanzado Microsoft

Desde esta ventana podra indicar la informacion del remitente, su nombre, nimero de fax, correo electrénico, etc.

En la siguiente ventana del asistente podréa seleccionar el dispositivo de moédem, asi como habilitar o deshabilitar el
envio y la recepcion de faxes.

Asistente para configuracion de faxes

Seleccionar un dispositivo para enviar y recibir faxes
Seleccione el digpozitivo que desea utilizar para enviar o recibir faxes.

Seleccione el dizpozitivo de fax

t ddem estandar de 56000 bps b

Habilitar erveio

() Bespuesta manual

(%) Fespuesta automatica después de 2 o | timbres

< Atras ” Siguien§e>] [ Cancelar

Cuando recibe una llamada de fax, la recepcion puede ser manual o automatica.

A este respecto, existen mddems que son capaces de saber cuando la Ilamada procede de
un modem o es una llamada normal. Son los Ilamados médems con discriminador de Ilamadas.

Si no posee un mdédem con discriminador, seleccione la opcion manual. Debera ser usted
el que decida si la llamada es o no de fax. Podra distinguir claramente una llamada de fax, ya que
al descolgar el teléfono, ésta emite una serie de ruidos y pitidos.

Continuando con el asistente, éste nos muestra la siguiente ventana:
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Asistente para configuracion de faxes

Identificador de suszcriptor de tranzmizion [T51D]
E zoriba el identificador de suscriptor de transmizion [TSI0] gue servira para
identifizar su equipo ante un destinatanio de fas.

EITSID e transmite cuando e enwia un fax v suele estar formado por
un nomera de fax o un nhombre de empresa.

T5ID: =

¢ plrag ” 5iguien§e>] [ Cancelar

ElI TSID ( Identificador de la estacion) es una cadena de texto que identifica al fax emisor.
Normalmente suele ser el nimero de fax o teléfono, o el nombre de la empresa 0 persona que
envia el fax.

En el siguiente paso del sistema podra configurar el CSID (Identificador de la estacion de
recepcion) en una cadena de texto que identifica al fax receptor.

Los identificadores TSID y CSID suelen ser iguales. EI TSID se transmite cuando envia
un fax, y el CSID cuando lo recibe. Veamos la siguiente ventana del sistema.
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Microsoft
Asistente para configuracion de faxes @

Opciones de enrutamiento
E zpecifiqgue laz opciones de enrutamiento para los faxes entrantes.

&l recibir un Fax:
[ Imprimirla en:

[] &lmacenar una copia en una carpeta:

i Log faxes recibidozs zin ermores g2 almacenan en el archivo Bandeja de entrada de

la Conzola de fax. Elija esta opcidn para guardar una copia adicional del fax en la
carpeta ezpecificada.

[ < Atrés ” Siguiente > ] [ Cancelar ]

Las opciones de enrutamiento nos permite indicar las acciones a realizar al recibir el fax.

Asi, activando la casilla Imprimir en podemos indicar (en la lista derecha) la impresora
donde queremos que imprima los faxes que se reciban.

Activando la opcion, Almacenar una copia en una carpeta en combinacion con el boton
Examinar le permitira indicar una carpeta donde guardar una copia de los faxes que reciba.

Una vez finalizada la configuracion de fax, Windows XP nos muestra la Consola de fax,
que veremos en el proximo capitulo.

Asistente para configuracion de faxes @

Finalizacion del Asistente para
configuracion de faxes

Completa correctamente el Asistente para configuracion de
faxes.

Rezumen de configuracian:

Digpozitivos configurados para enviar faxes:
kM adem estandar de 56000 bps
El TSID de estos dispositivos es Fax.

Dizpositivos configurados para recibir faxes:
Mdadem estdndar de 56000 bps
Loz dizpositivos estin configurados para
rezponder autométicamente a laz llamadas de fax
entrantes después de 2 timbres.

Haga clic en Finalizar para cemrar el aziztente.

[ < Atras “ Finalizar ] [ Cancelar ]
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10.2. LA CONSOLA DE FAX

La Consola de fax nos permite crear y administrar tanto los faxes enviados y recibidos.

= Consola de fax EHEIE'

Archiva Edicidn  Wer Herramientas Ayuda

] ¢

= g Fax Hora ... Nombre deld...  Nimero del d,.,

&3 Entrante B 24/10{2001 ... AntonioPucha.., 2233455660
48] Bandeja de entrada

Bandeja de salida
(s3] Elementos enviados

Arbol de la
consola Panel de detalles
< >
Para obtener Avuda, presiona FL lelemento Gulsto ]

Como puede apreciar, la Consola de fax es una tipica aplicacion Windows, con su barra
de menus, de herramientas, etc.

A la izquierda tenemos el Arbol de la consola, con las bandejas desde donde se
administra el envio y recepcién de los faxes.

Las bandejas no son mas que carpetas donde se almacenan los documentos de fax
recibidos o los que hay que enviar. Mas adelante veremos con detalle el funcionamiento de este
elemento.

A la derecha del, arbol de consola tenemos el Panel de detalles que muestra los
documentos existentes para la bandeja seleccionada, con la informacion mas relevante.

Al pulsar  Nuevo fax, Windows inicia el asistente para la creacion y envio de faxes, que
nos guiara durante todo el proceso.

En este paso del asistente, indicaremos la informacion del destinatario del fax, como el
nombre de la persona o empresa a la que va dirigido, el nimero de fax, etc.
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En el campo Para introduciremos el nombre de la persona o empresa a la que va dirigido
el fax y en el campo NUumero de fax su nimero.

En la pégina siguiente podemos observa la ventana donde introduciremos el nombre de la
personay el nimero de fax.

Asistente para enyio de faxes

Informacion del destinatario
E zcriba el nombre v el ndmero de la persona a quien dezea enviar el fax,
o haga clic en la Libreta de direcciones para seleccionar un destinatario de fas.

Para: || | [ Libreta de direcciones... ]

Ubicacian:

P;L:?'uero de [ | | ] | |

[T Usar reglas de marcado

Fara ernviar un fax a maltiples destinatanos, escriba log datos de cada destinatano en los cuadros
anteriores ¥, a continuacion, haga clic en Aagregar para incluir el destinatario en la lizta siguiente.

Mombre del destinatario Mumero de fax

[ < Akras ” Siguiente>] [ Cancelar ]

Pulsando el boton Libreta de direcciones, podra administrar sus contactos o seleccionar
un contacto de modo que no tenga que recordar o buscar la informacion del destinatario.

Libreta de direcciones

Escriba el nombre o seleccidnelo de la lista:
| | [Buscar... ]
|C0ntactos compartidos .’ | Destinatarios del mensaje:
Maombre Direccic| |Para -= E=lJuan Llacer
E=l Antonio Puch Clientes 1
[E=EClientes 1
EZ]duan Llacer
Para -=
{_ |
Muewa Muewvao contacko, ..
Muewo contacko Propiedades . GFUpO NUEY0. ..
[ ] [ E Accion » I
Propiedades
Ace
EBuscar personas. ..

PAG. 139




Microsoft Sistema Operativo Windows XP Basico

Como puede apreciar, la informacion del contacto introducido se muestra en el panel
Para de la derecha.

Propiedades de

MNombre |D|:|mi|:i|i|:| Megocios || Personal | Otros || MetMeeting | |dentificadores digitales

g Escriba agui el nombre v la informacion de correo electronico del contacto,

nombre; nombre:
Titulo: I:I Ml:usl:rar:| v| Subrennmbre:l:l

Direcciones de
cofren eleckronico:

[ ]Enwiar corren electrénico sdlo con texto sin formata,

[ Acephar l [ Cancelar ]

Como puede ver, hay una gran cantidad de fichas donde puede introducir la informacion
de la persona de contacto de un modo rapido y sencillo.

Mas adelante veremos la libreta de direcciones de Windows, en el médulo dedicado a
Internet.

Mediante la consola de fax, podemos enviar el mismo documento de fax a varios
destinatarios, sin tener que repetir el proceso para cada uno de ello.

Se imagina que tenga que enviar el mismo fax a un grupo de 1000 personas de uno en
uno. Seria casi imposible.

Para enviar el fax a varios destinatarios, seleccidnelos en el panel izquierdo y pulse el
boton Para.

Mediante la opcion Nuevo-Grupo nuevo... del menu contextual podra crear un grupo que
contenga a todos los contactos a los que desea enviar el fax.
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Una vez indicado el destinatario, en el siguiente paso del asistente podra seleccionar, en la
lista Plantilla de portada, una de las plantillas predefinidas que vienen con Windows XP.

Libreta de direcciones

Escriba el nombre o seleccidnelo de la liska:
| | [Euscar... ]
|":':"-'te":t':'5 compartidos =4 | Destinatarios del mensaje:
Mombre ¢ Direccid |Para -= | | EElJuan Llacer
EZlsntonio Puch Clientes 1
EZEClientes 1
EZlJuan Llacer
Para -=
<
MNuewvo MNuewao contacto, ..
M Eack P iedad .
[ uevo conkacto ] [ ropiedades fccicn
Propiedades
Ace
Buscar personas. ..

Una plantilla de portada es un documento de fax que incluye informacién del remitente
y del destinatario, la fecha y hora, y texto como el asunto de fax y una nota.

También podra crear plantillas personalizadas mediante el Editor de plantillas. Este
tema seré tratado en otro capitulo.

Los campos Asunto y Nota se utilizan para indicar una breve descripcion del contenido
del fax.

Otra de las ventajas del uso de la Consola de fax es la posibilidad de programar la hora
de envio del fax y su prioridad.
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Asistente para envio de faxes

Preparando la portada
Seleccione una plantilla de portada v ezcriba una linea de asunto v una nota, =i aszilo

requiere la plantilla.
E zta informacion =& agrenard automaticamente a la portada.

Flantilla de portada: | genérico b | [ Informacidn del remitente. ..

Linea de asunta:

Prezupuesto |

M aka:

Le adjunto el presupuesto solicitado con detalle de las
caracteristicas de cada curso)|

< Akrag ” 5iguiente>l [ Cancelar

Asistente para envio de faxes

Programacion
E zpecifique la hora para enviar el fax y establezca la prioridad.
Loz faxes con mayar prioridad e enviaran primero.

¢ Cudndo desea enviar este fax?
0 dhiora

(#) Esperar a laz horas de tarifa reducida

() Hora especifica en las proximas 24 horas: |:|

ACual ez la prioridad del fax?
0 Alka

&) Mormal

() Baja

< Alrds ” Siguiente>] [ Cancelar

En la seccién ¢Cuando desea enviar este fax? podemos seleccionar entre enviar el fax
Ahora, cuando termine el asistente, Esperar a las horas de tarifa reducida, con lo que ahorrara
dinero o indicar una Hora especifica en las proximas 24 horas.
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Por otra parte en la seccion ¢ Cual es la prioridad del fax? puede indicar la importancia
de un fax con respecto a otros faxes pendientes de enviar.

Un fax con prioridad Alta sera enviado antes que uno con prioridad Normal y éste, antes
gue uno con prioridad Baja.

Asistente para envio de faxes @

Finalizacién del Asistente para envio
de faxes

Ha creado un fax comectamente como se indica a continuacion:

De: Juan Antonio Llacer

Mambre del destinatario Mumera de fax

Antonio Puch 121212124
Juan Llacer 12121212

Flantila de portada:  genérico
Azunto: Fresupuesto

Hara de ervio: Esperar a laz horaz de tarifa reducida

Vista previa de fax. .

Para enviar 21 fax, haga clic en Finalizar.

< Az ” Finalizar l [ Cancelar

Pulsando el boton para Vista previa del fax, Windows nos muestra el Visor de imagenes
y fax Windows. Este visor se muestra cada vez que abre una imagen o un documento de fax en
formato TIF.

Como puede apreciar, en la parte inferior del visor hay una serie de botones que nos
permiten realizar distintas acciones.
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™ MSFaxWizardTempPreview-#000003941C46B0DC196A4 -... [= |[B]EX]

Para Jumn Lisce

Ndrmers o fax 12121212
Die Juan Ankonio Liscer
Numera de fax 1 2A58E5TE
Tusblors del tataje

Tosblons particolar

Fecha y hom TROTI00E 10-20-20
Puagarn 1

Asuma Presupuesio

L sdpnts ol presugssests sslicilads con detals de s camcterislicas de cass cume

QO | = & 7| 2 2 L | = ae | 41~ ¢ & ~ O

En el siguiente capitulo veremos el uso de estos botones y como podemos modificar un
fax ya creado.

Los fax que creamos son puestos en la Bandeja de salida para su envio. En el Panel de
detalles puede ver el fax creado.

# Consola de fax |;”E“El
Herrameentas  Ayuda

= Bl 1:‘_; f

0 MNombre del d...  Nimero del d...

e ? |__J 24/1002001 ... Antonio Pucha.., 2233455660
2] Bandejas de enktrada

Bandeja de salids
3] Elsmentos enviados

Arbol de la
consola Panel de detalles
|1 >
Para obtener Ayuda, presions F1 1 slementa S Listo
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Del mismo modo puede ver los faxes que han sido enviados en la carpeta Elementos
enviados.

Ay
10.3. EDICION DE FAXES

En el capitulo anterior vimos como crear un fax utilizando el Asistente para envio de
faxes.

Mediante este asistente podemos crear facilmente un fax utilizando una de las plantillas de
portada predefinidas de Windows.

Este asistente no permite incluir imagenes o gréficos en el fax. Para ello, deberemos
recurrir a técnicas de edicion de imagenes como las vistas con el programa Paint o utilizar otro
procedimiento para incluirlas.

= MSFaxWizardTempPreview-#000003941C46B0DC196AA -... [= |[B]BX]

-

.

-
Para Jusan Lisces
Hirers e fus 12121212
D Juan Antonia Liscer
Hirmera de fas 124588578
Tussfane ol ataga
T il Peare: paliitrcodint
Focha y Fora ABAOTEIO0 $O-20-28
Pl garuici 1
Asumo Presupussio
La adprils &l presuiasits solicilads con detalls de ba caf acler ahican Se Cada Cuthc

+ — I
14 b1 ] L= P S S T3 i< ¢ & ~ O

PAG. 145




Microsoft Sistema Operativo Windows XP Bésico

Puede mostrar la vista previa de un fax desde el Panel de detalles haciendo doble clic
sobre él.

Para editar un fax desde la vista previa pulse el botén Editar.

El botdn Editar cierre la vista previa y abre Paint con el documento de fax digitalizado en
formato TIF.

Para afadir una imagen a un documento de fax ya creado, primero abra la imagen que
desea incorporar y cépiela. Luego muestre el documento de fax para pegarla.

d mesa tif - Paint

Sedsccionar bodo  (Ctrl4E

N ¢ Coply 8.
O &  FPooar desde.

o T O I
FTEECECEECEC

Coipis |s sslacridn o la pone en ol Portagapal

Para copiar una imagen desde Paint, primero la seleccionaremos mediante el comando
Seleccionar todo del menl Edicién y luego la copiaremos al portapapeles mediante Edicion-
Copiar.

Una vez copiada la imagen a insertar, la pegaremos en el documento de fax. Para ello,
muestre el documento de fax y acceda a Edicion—Pegar.
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i MSFaxConsole TempPreview-#00000110cé6efoe3b... [« |[B1]fK]

Bycting Eo 0 Bl ok Wi
@2 0 Wi
Q o :
/A .
™ A :
Nt = ____.
O & [ et
wmmoiee T

EE] Taborm parman=
.. Epaia iy i .H'Im'lﬂ!i'lf

= :*-h' | S

£ ¥

" ENEEEERDEESEEE

T T T s S e

Por ultimo, para situar la imagen pegada en lugar determinado del documento, Pulse con el
raton sobre la seleccidn y, sin soltar, arrastrela hasta situarla en el lugar que desee.

Una vez modificado el documento, los guardamos. Ademas deberemos eliminar de la
bandeja de salida el documento de fax que no contiene la imagen y enviar el nuevo.

Para almacenar el documento, acceda a Archivo-Guardar e introduzca el nombre del
documento.

Para eliminar un fax de una bandeja, seleccidnelo en el panel de detalles y pulse  Borrar
o latecla [Supr].

Para enviar el nuevo documento, lo mandaremos a la Consola de fax.

Podemos mostrar el fax modificado desde la lista documentos recientes. Para ello, acceda
a Inicio-Documento y seleccione el documento de fax creado.

Par mostrar el fax a la consola de fax, lo imprimiremos. Para ello, en la vista previa del
documento pulse el botdon Imprimir.

Al tratarse de una imagen en formato TIF, Windows inicia el asistente de impresion de
fotografia e imagen.
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& Asistente para impresiin de fotografias m

Este es el Asistente para
impresion de fotografias

Este asutents ls spuda a dar lormalo a fotogralias o
imprimirlas desde una camala diglal o escaner

T ambadn pusds usar sste asktents para mprimin fotogesl (a3 u
ol tipo de imagenes deeclamente detds su aquipo

Haga chc en Siguiente para continuas

1 Slq:.dml:}] i Cancelar ]

Siguiendo con el asistente, en este paso seleccionaremos el documento de fax que
queremos enviar a la consola de fax.

& Aslstente para impresiin de fotografias

Seleccitn de mbgenes
S impimisn las imbgenes seleccionadas. Para mprime todas las mbgene: hags ciic an
Selsccional todas
- z O g o B
[Euhccw todas | [ Bonartodo |
[ canss | sigwerntes | [ cancels |
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Continuando con el asistente, para enviar un fax, el la lista de impresoras deberemos

seleccionar la impresora de fax.

#lg Asistente para impresidn de fotografias ]
Opciones de impresion
Seleccione la impregora v el papel que desea utilizar.

AU impresora desea utilizar?
WWATONCAMOM ¥ [ Ingtalar imprezora... ]
WhaTihCAMOM
WB_RESERWALWHFP1120
WIOSENNAG PP0E2 PCLE aepe] sameED anles ds

de impresidn.

[ Preferencias de impresion ]

[ < Abrds “ Siguiente>l [ Cancelar ]

En este paso del asistente seleccionaremos una de las plantillas de distribucion

disponibles.

3la Asistente para impresién de fotografias EI
Seleccidn de distribucion
Seleccions una de laz siguientes dishibuciones.

Flantillas dizgponibles: “izta preliminar:

Impreziones de pagina completa o
e fax de pagina - !
Impresidn de fotografia de
péagina completa:
the
Impreziones de hoja de contactos
— hs

Mumero de veces gue ze uza cada imagen: I

[ < fikras ” Siguiente)l [ Cancelar
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Para el documento actual cualquiera de las plantillas de impresidn a pagina completa es
valida.

Al haber especificado como impresora el fax, una vez finalizada el Asistente de impresion
de fotografias, Windows XP enlaza con el Asistente de envio de fax, donde indicaremos sélo el
destinatario de fax.

Una vez incluida la formacion de la persona a la que va dirigido el fax, el resto de
opciones, como la portada, el asunto o la nota ya estan en imagen del documento que editamos,
por lo que no las volveremos a incluir.

Existe otra técnica para enviar faxes con imagenes, tablas, graficos, etc. sin tener que
editar el fax creado con el asistente.

Parte de esta técnica para la hemos visto al imprimir la imagen del documento modificado
sobre la impresora fax. ;Recuerda como al imprimir una imagen sobre la impresora de fax, ésta se
enlazaba con el asistente para envio de faxes?

Vamos a utilizar directamente esta técnica para crear u fax con imagenes. Este sera el tema
de nuestro proximo capitulo.
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y 4
10.4. EL COMANDO IMPRIMIR

Windows XP permite enviar a la consola de fax, cualquier documento ( imagenes,
documentos de Word, etc.) mediante el uso del comando Imprimir del menu Archivo o del menu
contextual.

Por ejemplo, al seleccionar un archivo de imagen y ejecutar el comando Imprimir,
Windows XP inicia el Asistente de impresion de fotografias.

& Mis imagenes |;|E|E|

frchivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda o

»

@Atréﬁ v & ’ / 'Busqueda | Carpetas

Direcclon | L) C\Documents and Settings\German\Mis documen % Ir

m I

- e Yista previa
Edicar
;H
==

Actualizar vistas en miniatura

Imagenss de muestra MEeld  Abrir con +
Enviar a k
- Cortar
Copiar
— W Cre:_ar acceso directo
Eliminar
Camblar nombre
Faxl,TIF Thumbs,
Propiedades
R —— e ———

Mediante el uso de este asistente, podemos crear faxes con imégenes, directamente sin
necesidad de editar el fax.

Como comentamos en la leccién anterior, parte de esta técnica ya ha sido vista cuando
enviamos a la consola de fax, el documento de fax que editamos para incluir una imagen.

Por ejemplo, veamos como crear un fax que incluya varias imagenes contenidas en una
carpeta.
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Como indicamos anteriormente, en la ventana donde estdn ubicadas las imagenes,

seleccionaremos una de ellas y accederemos al comando Imprimir, bien desde el mend Archivo o
a través de su menu contextual. Esta accién inicia el asistente de impresién de imagenes.

Aziztente para impresidn de Totografias

Selocciin do imbdgenss
Se imprimedn lay imdgenes eleccionadas Paca imprme todas lae imdpenes haga cic an

Selecoiona hodas

O

-
R

=

| S aleccmonar bodas ] | Bonai todo I_

Hota: no se mimshian loz elementos gus of anttenie no pusds

| canse || Sigeertes | [ Cancels |

En este paso seleccionaremos las imagenes que seran impresas junto al documento de fax.

Para que el comando Imprimir inicie el Asistente de envio de fax, es necesario que, en el
asistente paso del asistente seleccione, en la lista de impresoras, el dispositivo de fax.

Si en este paso no seleccionaremos el dispositivo de fax las iméagenes serdn impresas en la

impresora predeterminada.

Asistenie para mpresiin de Totografise

Selecoidn de distribucidn
Seloccione una de bet siguentes debibucone:

Plantilas depondios Winta prelerma

lirgesionat de recote de 2 =
25 cm

e

Il_ip|_ul|lnnﬂl de 13 = 18 cm

| MEHRIIONINY d PRGOS0 de 14K

by

1B om

Imoiowiones de 10 = 15 cm

Hedmeno de veces que s usa cada magen |1 -

[ cans ][ Sipsenies | [ Concels |
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Como vimos en el ejemplo de capitulo anterior, para el envio del fax en el que habiamos
incluido una imagen, nos interesaba una impresion con una plantilla de distribucion completa.
Para la inclusion de imagenes, podra seleccionar cualquier plantilla de distribucion. Las imagenes
seran afiadidas después de la portada de fax (si ésta es incluida).

Una vez finalizado el asistente de impresion de imagenes, se inicia el asistente para envio
de fax, donde indicard los datos Pagina anterior y P&agina siguiente podemos recorrer las
paginas de fax creado.

Con los botones Acercar y Alejar podemos ver una vista ampliada o reducida del
documento.

También puede girar el documento mediante los botones Girar en sentido horario y
Girar en sentido contrario.

Como hemos comentado anteriormente, puede enviar a la consola de fax cualquier
documento el comando Imprimir.

Cuando utilice esta técnica con archivo de texto y graficos (como por ejemplo un
documento de WordPad (o de Word), es necesario que establezca previamente el dispositivo de
fax como impresora predeterminada.

Si no lo hace, el documento sera impreso directamente en la impresora predeterminada.

Para establecer el fax como impresora predeterminada, acceda a Impresora y fax desde el

menu Inicio. Muestre el mend contextual del Fax y establezca este dispositivo como
predeterminado.
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P 4
10.5 EL EDITOR DE PORTADAS DE FAX

Como hemos visto, una portada es la primera pagina de un documento de fax que muestre
informacion de receptor, del remitente, el asunto y una breve nota.

& Commola de fax

Spchve  Edeitn Ve Bodl BV Arwds
£ & Irborwacitn, del remdantn,

§y tromes Ftaho (i L ngmmeics . e Fan
i Daadeivds Confiouar el o
23 Bondemndt | o acion ds s mpresors s fas
&l Demertos & jaorkor de fax.,

b Bl o i o R Arrmetn (TRI0):

| ckarssiror sus portacas persndies ] O slemenios o Lo

Puede acceder al Editor de portadas a través del menu Inicio — Programas — Accesorios
— comunicaciones — Fax. También podemos iniciar el Editor de portadas desde la Consola de
fax mediante el mend Herramientas.

Desde este mend podemos mostrar la Informacion del remitente, ver el Estado de la
impresora fax, iniciar el asistente de configuracién del fax o de las impresoras de fax, etc.

Portadas personales

M ombre kA odificada | MNuewva...

24 Confident. cow 16/07/2004 12:13:58
&4 Generic.cow 16/07/2004 12:13:11 b

Cambiar nombre

Elirminar

| Cerrar

|
52
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En esta ventana disponemos de las siguientes opciones:
= Abrir: abre la portada seleccionada de la lista de portadas personales.
= Nueva: se inicia el Editor de portadas de fax.

= Cambiar: nombre: modificar el nombre de la portada seleccionada en la lista de
portadas.

= Eliminar: eliminar la portada seleccionada de la lista.

Podemos modificar el disefio de la portada seleccionada pulsando en Abrir. Al pulsar en
Abrir se inicia el Editor de portadas desde donde podremos modificar la portada cargada.

Sugerencias del Editor de portadas

. [ Aceptar ]
@ iSabia que...?
[ Sugerencia anteriar ]
Puede mover un elemento rapidamente delante o detrds de
ofros.

Fara ello, haga clic en el elemento . después en el menu
Dizefio v haga clic en Traer al frente o Enviar al fondo,

Moztrar sugerenciaz al inicio

Nada mas iniciarse el programa se muestra las Sugerencias del Editor de portadas, una
pequefia ayuda en forma de consejo.

Este es el Editor de portadas de fax.
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B generic.cov - Editar de portadas de fax
Archivo Edicidn  ¥er [nsertar Formato [isefio  Ayyda

DEE & L@ e v m v B I U E=Z=S

Rlabl \ OO o 0w

[ I I ]
L]
. .{Drgahizacién del remitente}
[ ]
: {Direccion del remitente}
» -
L ]
L ]
. - - A
< p
Lists 385,190 333x93 MM L

Una portada se compone de una serie de objetos que podemos insertar en el documento.

Las herramientas de dibujo son:

Rectangulo / redondeado

Linea Traer al frente Enviar atrds Alinear objetos

thabh Bdrolyg s mang

| | ||
Seleccion Texto Poligono Elipse Espaciar horizontalmente /Verticalmente

Con Paint el dibujo de objetos se realiza a nivel de pixeles por lo que no es posible
modificar un objeto dibujado. El Editor de portadas dibuja los objetos vectorialmente de modo
que en todo momento podemos variar la posicion y el tamafio del objeto creado.
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B Portada - Editor de portadas de fax

Archivo  Edicidn  Yer [nsertar Formato Disefio  Aypda
D &
klebl s OO &S W ot L £
- -~
[ B—
I E:\'g‘&‘ Pulsar y arrastrar para mover
© =
r = —— Tiradores
L]
b — u, * Pulsar y arrastar el tirador para
cambiar el tamafio del objeto.
o
] ¥
Listo NUM

También podemos modificaremos las propiedades de linea y relleno de un objeto ya
dibujado. Para ello, sitie el puntero del raton sobre el objeto, muestre su mend contextual y
seleccione la opcidn linea, relleno y color...

Mediante las opciones de este cuadro podra modificar el grosor de linea de un objeto, su
color, asi como el color del relleno.

Linea, relleno y color,

Dibujar bordedlinea
[Frozor;

Calar: | Megro w |

Cancelar

Color de relleno

(%) Transparente

) Colar | Blanco w

Si el objeto introducido es texto, también podra modificar su color.
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Los objetos que puede dibujar son:
Texto: dibuja una caja en la que puede introducir texto.

Linea: dibuja una linea. Utilice la tecla [Mayus] para lineas vertical, horizontal o diagonal
perfectas.

Utilice los botones Rectangulo, Rectangulo redondeado, Poligono y Elipse para
dibujar estas figuras.

Cuando dibuje un  Poligono para finalizar la figura, haga doble clic en el ultimo punto.

B Portada - Editor de portadas de fax E|@|E|

Archivo  Edicidn  Wer BGECAES Formato  Disefio  Avuda

0= n é Destinatario  #

Remitente  » Mombre
|K| abl ~ O O Mensaje b Mimero de Fax
— Compafiia
Direccidn
Puesta
Departamento
Ubicacidn de la oficina

Tel&fono particular
Teléfono de la oficina

< >

Contiene comandos para agregar campos de informacion sobre el remitente. I

Ademas es posible insertar imagenes. Para ello, debe de copiarla desde otra aplicacion y
utilizar la opcién Pegar del mend Edicion.

Podemos crear una portada nueva desde el principio, accediendo a la opcién del mend
Archivo- Nuevo, o pulsando el boton Nuevo en la barra de herramientas.
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Adaptabilidad del sistema

PRACTICA

Veamos otros elementos que podemos adaptar para facilitar la utilizacion del ordenador a
todo tipo de personas, incluso aquellas que tengan alguna discapacidad:

Modifique el recorrido del puntero en la pantalla para un mismo desplazamiento del
raton en la mesa de trabajo. Vuelva a configurarlos como estaban antes de
modificarlos.

Ejecute Paint y haga lo necesario para desplazar el puntero del raton con el blogue
numérico del teclado. Intente pintar desde este teclado.

Ejecute el Ampliador y varie el nivel de ampliacion. Active y desactive la opcion
Seguir el cursar del mouse y observe sus efectos al desplazar el ratén y hacer clic en
cualquier parte del escritorio.

Cree una carpeta en el disco duro llamada Programas e incluya en ella tres archivos
con distintos nombres y extensiones. A continuacion, incluya dicha carpeta como barra
de herramientas en la barra de tareas. Después, elimine la barra de herramientas de la
barra de tareas y borre la carpeta Programas.

Muestre el Teclado en pantalla.
Abra el Bloc de notas y pruebe las distintas configuraciones del teclado en pantalla en

cuanto al modo de escritura (hacer clic, suspender para seleccionar y seleccion
mediante joystick o tecla).
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La consola de comandos

PRACTICA

Vamos a ejecutar un programa dentro de una ventana MS-DOS. Para ello, utilizaremos el
programa EDIT, que es un editor de textos que trabaja en el sistema operativo MS-DOS.

= Utilice la bdsqueda de Windows para encontrar el programa EDIT.COM en el disco
duro. Cuando lo encuentre, cree un acceso directo en el escritorio y ejecutelo.

= Alterne entre el modo de ventana completa y ventana DOS con una pulsacion del

teclado. Estando en el modo ventana DOS, escriba el siguiente texto en el programa
EDIT:

El editor EDIT y el Bloc de notas son dos editores de texto que se utilizan para escribir
pequefias notaciones. EDIT no permite aplicar resaltes al texto como negrita, cursivas 0
subrayado.

= Aplique a la ventana DOS distintos tamafios en los tipos de letra desde el menu de
control. Vuelva al tipo de 8 x 12.

= Para poder desplegar los menus con el ratdn de la aplicacién DOS, desactive la opcion
Modalidad de edicién rapida.

= Marque y copie el texto que ha escrito en el portapapeles.

= Abra el Bloc de Notas y pegue el contenido del portapapeles. Cierre el Bloc de notas
guardando el texto en un archivo.

= Pruebe distintas configuraciones de la ventana del editor cambiando el tamafio de
ventana, su posicién y los colores.

Para finalizar, vuelva a dejar los valores como estaban y cierre el editor.
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Mantenimiento de disco

PRACTICA

Para esta practica trabajaremos con un disquete nuevo. Vamos a realizar distintas
operaciones con las herramientas de los discos. Para ello, realice los procesos siguientes:

= En primer lugar formatee el disquete con el que vamos a trabajar.
= Revise el disquete haciendo una verificacion completa. Indique que se reparen
automaticamente los errores que se puedan encontrar y que Se examine y intente

reparar los sectores defectuosos.

» Realice una desfragmentacion del disco local (c:). Para ello primero analice el volumen
y luego si es necesario destragméntelo.

= Utilice el comando de consola chkdsk para ver un informe del estado del disco duro
(c:). Si es necesario utilice la opcion adecuada de este comando para reparar posibles
errores del disco.

Para realizar el siguiente ejercicio, debera disponer de un disco local con sistema de
archivos NTFS.

= Comprima la carpeta Mis documentos para que los archivos ocupen menos espacio en
disco.
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Herramientas del sistema

PRACTICA

En esta préactica ha de realizar los siguientes procesos:

Libere todo el espacio del disco duro que sea posible.

Programe una tarea en la que cada dia a las 18 horas se libere espacio. Programe otra
para que a las 21 horas se realice una desfragmentacion.

Haga una copia de seguridad de los siguientes archivos WAV ubicados en la carpeta
C\WINDOWS\MEDIA en un disquete.

Chimes. wav
chord.wav
ding.wav

Elimine estos archivos de la carpeta indicada y restaurelos con la copia de seguridad
que acaba de crear.

Utilice un comando AT desde la consola de comandos para programar un chkdsk/ f a
las 9:00 y para que inicie la calculadora a las 15: 00. Luego elimine todos los trabajos
planificados.

Muestre la pantalla de informacion del sistema y recorra la lista

Recursos de Hardware y Componentes.
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Reparacion del sistema

PRACTICA

En esta préactica trabajaremos con la consola de recuperacion de Windows XP.

Instale la Consola de recuperacion. Una vez instalada, reinicie el sistema y seleccione
esta opcion para iniciarla.

Ejecute el comando HELP.
Ejecute el comando MAP y MAP arc.
Haga lo mismo con el comando FIXBOOT /? para obtener ayuda de este comando.

Afiada una particion de disco de 100 Mb con el comando DISKPART en la unidad
(c:). Utilice DISKPART /? para obtener ayuda sobre este comando.

Elimine la particion creada. Tenga cuidado y no elimine otra diferente ya que perderia
toda la informacion de su disco duro.

Muestre la lista de controladores y servicios del equipo con LISTSVC.

Deshabilite el controlador de CD-ROM con el comando DISABLE. Para comprobar
que ha sido deshabilitado reinicie el sistema y vuelva a seleccionar la consola de
recuperacion.

Vuelva a habilitar el controlador de CD-ROM con el comando ENABLE.

Para finalizar, reinicie Windows y desinstale la consola de recuperacion.
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Multimedia

PRACTICA

La realizacion de esta practica esta condicionada a que disponga de un entorno multimedia
en su ordenador. Para la préactica, necesitara disponer de los siguientes elementos:

= Una tarjeta de sonido instalada.

= Unos auriculares o altavoces para reproducir el sonido.

= Unaunidad CD-ROM instalada.

= Un disco compacto con archivos (carpeta trabajos del CD del curso) y un disco
compacto de masica

El desarrollo de la préactica consiste en realizar los siguientes procesos:

= Busque archivos con sonido onda ( WAV) que haya en su disco duro para escuchar su
sonido.

= Muestre el cuadro de control de volumen y modifique el volumen, balance y el tono.
Reproduzca uno de los archivos de sonido anterior para apreciar las diferencias.

= Copie en un disquete algunos archivos de una de las carpetas de un disco CD~ROM
gue contenga archivos, Haga lo mismo desde un disquete.

= Abra la grabadora de sonidos y cargue uno de los archivos de sonido que ha utilizado
anteriormente. Ejecute repetidamente el archivo aplicando distintos efectos.

= Asigne el archivo Audio2. WAV, gue encontrara en la carpeta Trabajos del CD del
curso, al evento de inicio de Windows. Pruebe el resultado reiniciando el sistema.

PAG. 166




Sistema Operativo Windows XP Avanzado Microsoft

El reproductor de Windows Media

PRACTICA

La realizacion de esta practica esta condicionada a que disponga de un entorno multimedia
en su ordenador. Para la préactica, necesitara disponer de los siguientes elementos:

= Conexion con Intemet.

= Una tarjeta de sonido instalada.

= Unos auriculares o altavoces para reproducir el sonido
= Una unidad CD-ROM instalada.

= Un disco compacto con archivos.

= Un disco compacto de masica.

= Abra el reproductor Windows Media Player y recorra las opciones de su mend. Luego
acceda a las opciones de configuracion y active la casilla para que el reproductor esté
siempre visible en modo mascara. Luego busque la opcion para activar la Correccion
de errores al reproducir el CD y activela.

= Acceda a Archivo-Abrir y reproduzca algunos de los archivos de muestra que
encontrara en las carpetas Mi musica y Mis videos.

= Muestre el ecualizador gréafico y pruebe a cambiar su configuracion reproduciendo
algunos de los archivos anteriores. Déjelo como estaba al principio y ocultelo.

= Realice una busqueda de medios en el equipo.

= Acceda a la Biblioteca multimedia y cree una nueva lista de reproduccion con
algunos de los archivos de audio encontrados. Cree otra lista con archivos de video.

» Introduzca un CD de audio y muestre distintas visualizaciones del mismo. Copie s6lo
una de sus pistas y reprodizcalo una vez finalizado el proceso de copia.

Cambie el aspecto del reproductor probando distintas mascaras y alterne la vista entre los
modos completo y mascara (compacto).
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Windows Movie Maker

PRACTICA

En esta practica realizard el montaje de una pelicula a partir de los clips de video que
encontrara en la carpeta Trabajos del curso

=  Abra Windows Movie Maker desde el menu Inicio de Windows XP

= Importe los siguientes archivos Pantalla.bmp, Titulol.bmp, Titulo2.bmp,
Videopos.avi, Tierra.avi.

= Cambie al modo Escala de tiempo.

= Afiada por este orden los clips al area de trabajo:
1-. Pantalla negra.bmp
2-. Titulo 1.bmp

= Cree una transicion entre los clips insertados y reproduzca todo el guion

= Afiada al final el clip Pantalla.omp y cree de nuevo una transicion para hacer que el
texto se desvanezca.

= Reproduzca todo el guion. En este punto deberd ver aparecer y desaparecer el titulo
VIDEOPOST.

= Repita estos pasos con Titulo 2.bmp.

= Realice las acciones necesarias para recortar del primer clip insertado un segundo del
principio del clip.

= |nserte los clips de video Videopos.avi y Tierra.avi y cree las transiciones que crea
necesarias.

= Inserte el clip Audiol.wav. Recorte el trozo de audio que sobra.
= Guarde el proyecto como Pelicula.

= Genera la pelicula del proyecto con calidad alta y guardela en su carpeta de practicas
como Practica8a.

= Reproduzca el proyecto a pantalla completa desde Windows Media Player.
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Comunicaciones

PRACTICA

En esta practica instalaremos el controlador de un mddem, aunque no esté fisicamente
instalado en el ordenador. Puede agregar o quitar controladores de médems en la ventana de las
propiedades de modems, a la que puede acceder haciendo doble clic en el icono Modems del
panel de control.

La practica consiste en realizar todos los pasos para establecer una conexion con una BBS,
pero sin llegar a conectar realmente.

= |nstale un mdédem, indicandole al asistente de instalacion que usted elegira uno de una
lista que le presente. EI modem a instalar sera un médem estdndar de 56000 bps.

= Acceda a HyperTerminal e introduzca BBS Info como nombre de la conexion.
Asdciele el icono que mas le agrade de la lista y teclee el nimero de teléfono de la
supuesta BBS: 914525993.

= Asegurese de que el tipo de marcado es por tonos y finalice la creacion de la nueva
conexién sin marcar.

= Cambie el tipo de emulacién a Minitel. A continuacion, inicie el marcado para
conectar con la BBS. Al no tener conectado el mdédem, no se establecera la
comunicacion.

= Cierre la conexion y borrela de la ventana de HyperTerminal Elimine también el
controlador del médem que ha instalado.
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Ejercicio final

PRACTICA

Este es el ejercicio final de Windows XP avanzado en el que practicaremos con las
opciones mas utilizadas en dicho entorno.
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Acceda a la consola de comandos y realice una comprobacion del disco local (c:).

Agregue a Windows XP el controlador de la impresora HP 950C. Una vez instalada
acceda a sus propiedades cambie la orientacion del papel y establezca la calidad de
impresion a Borrador. Luego cambie el tamafio del papel para imprimir un sobre.
Seleccione uno de los tamafios disponibles.

Acceda a Agregar o quitar programas en el Panel de control e instale los Servicios
de fax. Necesitara el disco de instalacion de Windows XP para agregar este
componente.

Agregue una impresora de fax, para ello debera previamente instalar un modem si éste
dispositivo no esta instalado. Configure el fax con los siguientes datos:

- Nombre: Jaime Martinez

- Numero de Fax: 654 654 654.

- ContinGe con el asistente y habilite la recepcion de fax, el modo de respuesta
sera manual.

- Continue con el asistente.

- TSID: Fax: 654 654 654 de Jaime Martinez. Continte con el asistente.

- CSID Fax: 654 654 654 de Jaime Martinez. Continte con el asistente.

- Active la opcion para almacenar una copia en una carpeta. La carpeta donde
almacenara las copias estara ubicada en Mis documentos con el nombre de
Copia de faxes enviados. Utilice para ello el boton Examinar del asistente.

- Lea la informacion de configuracion y finalice el asistente de configuracion.
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Desde la consola de fax, cree un nuevo fax y siga los pasos del asistente. Entre los datos
que debera introducir figuran:

Para: Juan Llacer Numero de fax: 654 111 111
Plantilla: Genérica
Linea de asunto: Pedido de material de oficina.
Nota: Relacion del pedido:

10 paquetes folios A4.

10 paquetes sobres A2.

2 Téner HPA31231.

5 Cajas CD-RW HPX 10.

El envio lo realizara en horas de tarifa reducida. Muestre una vista previa del fax y finalice
el asistente.

= Pruebe las distintas opciones de configuracion del raton (Mouse). Entre ellas pruebe a
configurar el raton para una persona zurda. Modifique la velocidad de doble clic, el
puntero y las opciones de puntero. Luego vuelva a dejarlo como estaba.

= Abra la grabadora de sonidos con el archivo Voz.wav que encontrara en la carpeta
Trabajos del CD del curso. Aplique diferentes efectos de sonido y compruebe los
resultados.

= |nicie Windows Media Player y sintonice alguna emisora de radio de Intemet. Luego
descargue nuevas visualizaciones y mascaras.
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